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1. OPĆI PODACI 
  
1.1. Podaci o naručitelju 

 
GIMNAZIJA „MATIJA MESIĆ“ 
Naselje Slavonija I br. 8 
35000 Slavonski Brod 
OIB: 45966285848 
 

1.2. Kontakt 
 

Za sva pitanja u vezi dokumentacije za nadmetanje: 
INES MARTINOVIĆ       
broj mobitela: 091 589 0475  
e-mail: stem.gmm@gmail.com 
 
Ponuditelji mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije i objašnjenja 
vezana uz dokumentaciju. 

 

1.3. Vrsta postupka nabave 
 

Postupak bagatelne nabave temeljem Pravilnika o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti u 
Gimnaziji „Matija Mesić“. 

1.4. Procijenjena vrijednost nabave 
 

96.000,00 kuna (bez PDV-a). 

Cijena ponude je nepromijenjiva i u ponudu trebaju biti uključeni svi troškovi koje bi ponuditelj mogao 
imati. 

1.5. Vrsta ugovora o nabavi 
 

Ugovor o nabavi usluga. 

 

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 
 
2.1. Predmet nabave 

Predmet nabave je usluga izvođenja edukacije o inovativnim metodama rada i izrada priručnika za 
nastavnike o inovativnim metodama rada, učenja i poučavanja u nastavi. 
 
Ponuditelji su dužni nuditi cjelokupan predmet nabave. Predmet nabave nije podijeljen na grupe. 
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2.2. Opis predmeta nabave 
 

Predmet nabave je izvođenje edukacije o inovativnim metodama rada i izrada priručnika za nastavnike 
o inovativnim metodama rada, učenja i poučavanja. 
 
Opis predmeta nabave: 

a) Edukacija o inovativnim metodama rada za ukupno 42 nastavnika Gimnazije Matija Mesić 
Slavonski Brod (26 osoba) i Gimnazije Nova Gradiška (16 osoba). Edukacija je planirana u dvije 
grupe (jedna grupa u Slavonskom Brodu i jedna grupa u Novoj Gradiški).  
 
Cilj edukacije je upoznati nastavnike s inovativnim metodama rada u okviru ERR sustava te 
ostvariti sljedeće ishode učenja za sudionike edukacije: 
- Razumijevanje i primjena tri etape okvirnog sustava za poučavanje (ERR sustav – evokacija, 

razumijevanje značenja i refleksija) 
- Upoznavanje procesa kreativnog pisanja i njegove primjene u radu s učenicima 
- Usvajanje pravila argumentiranog razgovora, rasprave i debate i primjena u radu s učenicima 
- Ovladavanje metodama suradničkog poučavanja i učenja 
- Razumijevanje i primjena praćenja, vrednovanja i ocjenjivanja učenika u procesu suradničkog 

učenja 
- Primjena Bottom up pristupa, koji u središte stavlja učenika odnosno nastava usmjerena na 

učenika 
- Primjena djelotvornih tehnika uključivanja roditelja i zajednice u rad škole 
- Primjena alata za povećanje uspješnosti svih sudionika u odgojno-obrazovnom procesu 

 
Materijali za edukaciju: Izrada, tisak i uvezivanje edukativnih materijala s elementima vidljivosti 
projekta za sve polaznike edukacije i 2 primjerka za projektnu arhivu i 2 primjerka u digitalnom 
obliku (CD/DVD). 
Izvješće o provedenoj edukaciji: Izrada izvješća o provedenoj aktivnosti, uključujući i izradu 
evaluacijskih upitnika za sve polaznike te njihovu analizu i obradu po završetku edukacije. Izvješće 
treba biti dostavljeno u elektronskoj verziji i u papirnatom obliku s potpisom i pečatom. 
Potvrde o sudjelovanju na edukaciji: Izrada potvrda s elementima vidljivosti projekta za sve 
sudionike edukacije za sudjelovanje na edukaciji. 
 
b) Izrada priručnika za nastavnike o inovativnim metodama rada, učenja i poučavanja u nastavi 
koji će sadržavati metode rada, način poučavanja primjenjive u nastavi.  

- min 40 stranica 
- verzija priručnika dostavljena i na CD-u 
- lektoriran sadržaj priručnika 
- Priručnik mora sadržavati elemente vidljivosti projekta. 

 
Mjesto izvršenja: edukacija se izvodi u Slavonskom Brodu i Novoj Gradiški. 
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2.3. Trajanje ugovora 
 

Predviđeno trajanje ugovora je  lipanj 2016. – rujan 2016., točni termini održavanja edukacije bit će 
definirani u dogovoru s naručiteljem. Raspoloživi termini za izvođenje edukacije za obje grupe su 
23.06. – 10.07.2016.  i 25.08. – 10.09.2016. Rok za izradu priručnika je rujan 2016. 

 
3. RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA 

 
3.1. Dokaz o nekažnjavanju 

 
Naručitelj će isključiti ponude ponuditelja ukoliko postoje sljedeći razlozi za isključenje ponuda: 

 
Ako je ponuditelj ili osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje ponuditelja pravomoćno osuđena za 
bilo koje od sljedećih kaznenih djela odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima 
države sjedišta ponuditelja ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje 
ponuditelja: 

 
a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u 
gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), 
zlouporaba u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), 
subvencijska prijevara (članak 258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti 
(članak 291.), nezakonito pogodovanje (članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita 
(članak 294.), trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), 
zločinačko udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja 
(članak 329.) iz Kaznenog zakona, 

 
b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 
293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom 
poslovanju (članak 294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba 
položaja i ovlasti (članak 337.), zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), 
protuzakonito posredovanje (članak 343.), primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) 
iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 
190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.). 
Ponuditelj je dužan u ponudi dostaviti izjavu koja ne smije biti starija od tri mjeseca računajući od 
dana slanja poziva na dostavu ponuda. 

 
Odgovarajućom izjavom smatrat će se i popunjena izjava iz Priloga II. ovog Poziva. 
Naručitelj može tijekom postupka nabave radi provjere okolnosti iz ove točke od tijela nadležnog 
za vođenje kaznene evidencije i razmjenu tih podataka s drugim državama za bilo kojeg ponuditelja 
ili osobu ovlaštenu za zastupanje ponuditelja zatražiti izdavanje potvrde o činjenicama o kojima to 
tijelo vodi službenu evidenciju. 
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3.2. Uvjeti  pravne i poslovne sposobnosti 
 

Izvadak upisa u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta ponuditelja 
ili ako se oni ne izdaju u državi sjedišta ponuditelja, ponuditelj može dostaviti izjavu s ovjerom 
potpisa kod nadležnog tijela kojom ponuditelj dokazuje da ima registriranu djelatnost u svezi s 
predmetom nabave (odnosi se na pravne osobe). 

 
Dokaz ne smije biti stariji od 3 mjeseca računajući od dana upućivanja Poziva na dostavu ponuda. 
 

 
Traženi dokazi mogu se priložiti u izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj preslici i svi dokazi moraju biti 
na hrvatskom jeziku ili prevedeni na hrvatski jezik od strane ovlaštenog prevoditelja. 
 
Prije donošenja Odluke o odabiru Naručitelj može od najpovoljnijeg ponuditelja zatražiti dostavu 
izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata koji su traženi, a koje izdaju nadležna tijela. Naručitelj može 
tražiti dopunu i/ili pojašnjenje ponude. 
 
Ponuditelji koji ne zadovoljavaju postavljene zahtjeve u pogledu dokaza o sposobnosti i ostalih zahtjeva 
Naručitelja, isključit će se iz daljnjeg postupka pregleda. 
 
 

3.3. Uvjeti tehničke i stručne sposobnosti 
 

Tehničku i stručnu sposobnost za izvršenje usluge ponuditelj dokazuje ispunjavanjem sljedećih 
uvjeta sposobnosti: 

3.3.1. Popisom edukacija nastavnog osoblja iz područja metodike nastave u posljednih 3 godine 
(minimalno 10 edukacija), s kontakt podacima za provjeru navedenih referenci (godišnji izvještaj 
pružatelja usluge, potpisne liste održanih edukacija ili primjeri poziva na edukacije sl.). 

3.3.2. Za obavljanje poslova predmeta nabave ponuditelj usluga mora imati na raspolaganju 
najmanje 2 ključna stručnjaka s minimalno sljedećim kvalifikacijama: 
- minimalno VSS društvenog smjera 
- minimalno 10 godina općeg profesionalnog iskustva 
- najmanje 5 godina iskustva na poslovima edukacije nastavnog osoblja 
- certificirani treneri/voditelji/edukatori u području metodike poučavanja 

 
Dokazi prethodno navedenih uvjeta za stručnjaka:  

- preslika diplome (nije potrebno ovjeravati kod javnog bilježnika) 

- životopis 

- certifikat trenera u području metodike poučavanja 

- popis referenci i kontakata za provjeru referenci (naziv naručitelja, ime i prezime kontakt 
osobe, telefon) 
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4. PODACI O PONUDI 
 
4.1. Sadržaj i način izrade ponude 

 
Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva za provođenje postupka 
bagatelne nabave. Propisani tekst ne smije se mijenjati i nadopunjavati. 
 
Ponude se pišu neizbrisivom tintom. 
 
Ponuda se, zajedno sa pripadajućom dokumentacijom, izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom 
pismu, a cijena ponude izražava se u kunama.  
 
Ponudi je potrebno priložiti: 
1. Prilog I. Ponudbeni list popunjen i ovjeren od strane Ponuditelja 
2. Prilog II. Dokaz o nekažnjavanju (točka 3.) 
3. Prilog III. Troškovnik 
4. Opis metodologije izvođenja edukacije (u slobodnom formatu) 
5. Preslika isprave o upisu u poslovni, sudski (trgovački), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajući 

registar (ukoliko je ponuditelj pravna osoba), ne stariji od 3 (tri) mjeseca od dana objave Poziva 
na dostavu ponuda 

6. Preslika potvrde Porezne uprave o stanju duga – kojom ponuditelj ukoliko je pravna osoba, mora 
dokazati da nema duga po osnovi javnih davanja, ne stariju od trideset (30) dana od dana objave 
Poziva na dostavu ponuda, osim ako je ponuditelju posebnim propisima odobrena odgoda 
plaćanja navedenih obveza 

7. Preslike diplome/a (nije potrebna ovjera kod javnog bilježnnika) 
8. Preslika certifikata 
9. Životopis/i stručnjaka koji će izvoditi edukaciju 
10. Reference stručnjaka  
11. Reference organizacije (ponuditelja) 

 
Ponuda se predaje u izvorniku. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci 
moraju biti, uz navod datuma ispravka, potvrđeni pravovaljanim potpisom ovlaštene osobe 
ponuditelja. 
 

4.2. Način dostave ponuda i/ili izmjena/dopuna ponuda 
 

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem 
nabave, nazivom predmeta nabave i naznakom "ZA NATJEČAJ - ne otvaraj". 
Na omotu ponude mora biti oznaka sljedećeg izgleda: 
 
 
 
 
 

Naziv i adresa ponuditelja: 
Evidencijski broj nabave: ESF/STEM/usluga/PE1-11-12 
Predmet nabave: Usluge edukacije inovativnim metodama rada i izrade priručnika o inovativnim 

metodama rada 

 „ZA NATJEČAJ - NE OTVARAJ“ 
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Ukoliko omotnica nije označena u skladu s odredbama ovog članka, Naručitelj neće snositi odgovornost 
u slučaju da se ponuda zagubi, krivo ili prerano otvori te ne evidentira na otvaranju. 
 
Do isteka roka za dostavu ponude ponuditelj može dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom 
izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na 
isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 
 
Omotnice dostavljene ili zaprimljene nakon isteka roka neće biti otvarane, a djelomične odnosno 
nepotpune (nekompletne) ponude koje nemaju sve elemente tražene ovim Pozivom bit će isključene, 
odnosno ponude ponuditelja koje ne ispunjavaju uvjete iz ovog Poziva bit će odbijene. 
 
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj 
prema redoslijedu zaprimanja. Ponude se otvaraju prema rednom broju iz Upisnika o zaprimanju 
ponuda. Omotnice dostavljene ili zaprimljene nakon isteka roka ne upisuju u Upisnik. 
 

4.3. Dopustivost  dostave  ponuda  elektroničkim  putem 
 

Nije dopušteno dostavljanje ponude elektroničkim putem. 

4.4. Dopustivost alternativnih  ponuda  
 

Nisu dopuštene alternativne ponude. 

4.5. Način određivanja cijene ponude  
 

Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.  
 
Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave, piše se u brojkama u apsolutnom iznosu i 
mora biti izražena u kunama. 
 
Cijena obuhvaća sve troškove i popuste. 
 
Cijena se iskazuje u kunama, piše se brojkama bez PDV-a, PDV se iskazuje posebno, a na označenom 
mjestu u Ponudbenom listu (cijena s PDV-om) iskazuje se s PDV–om.  
 
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude 
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis 
cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu 
vrijednost ostavlja se prazno. 
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4.6. Kriterij za odabir ponude 
 

Naručitelj donosi odluku o odabiru na temelju definiranog kriterija za odabir ponude. Kriterij za odabir 
ponude je najniža ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve navedene u ovom Pozivu. Kriterij za 
odabir ponude primjenjuje se isključivo na pravilne, prikladne i prihvatljive ponude.  

4.7. Rok valjanosti ponude  
 

Rok valjanosti ponude ne može biti kraći od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

 

5. OSTALE ODREDBE 
 
5.1. Datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda  

 
Rok za dostavu ponuda je 18.05.2016. godine do 10:00 sati. 
 
Ponude se dostavljaju osobno ili putem pošte na adresu: 

GIMNAZIJA „MATIJA MESIĆ“ 
Naselje Slavonija I br. 8 
35000 Slavonski Brod 

 
Ponude zaprimljene nakon isteka roka neće biti razmatrane. 
 
Otvaranje ponuda nije javno. 
 

5.2. Donošenje odluke o odabiru ili poništenju  
 

Na osnovi rezultata pregleda ponuda Naručitelj donosi odluku o odabiru ili poništenju.  
 
O ishodu nadmetanja Naručitelj će donijeti odluku u pisanom obliku u roku od 5 dana od dana isteka 
roka za dostavu ponude te će istu dostaviti svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnom 
nadmetanju. 

 

5.3. Rok, način i uvjeti  plaćanja  
 

Plaćanja će se vršiti u roku od 30 dana od dana izdavanja računa, na IBAN računa ponuditelja. 

5.4. Komunikacija s naručiteljem 
Sva komunikacija između naručitelja i ponuditelja mora biti u pisanom obliku i na hrvatskom jeziku. 

 
 

GIMNAZIJA „MATIJA MESIĆ“  SLAVONSKI BROD
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PRILOG I. Ponudbeni list 

PONUDBENI LIST 

1. Naziv i sjedište naručitelja: 
GIMNAZIJA „MATIJA MESIĆ“ 
Naselje Slavonija I br. 8 
35000 Slavonski Brod 

2. Podaci o ponuditelju: 

 Naziv ponuditelja:  

 Sjedište ponuditelja  

 Adresa ponuditelja  

 OIB   

 IBAN računa  

 
Navod o tome je li ponuditelj u sustavu 
poreza na dodanu vrijednost 

             DA                                         NE 

 E-mail  

 Kontakt osoba ponuditelja  

     Broj telefona  

     E-mail  

3. Predmet nabave 
Usluge edukacije o inovativnim metodama rada i 
izrada priručnika za nastavnike o inovativnim 
metodma rada u sklopu projekta „STEM genijalci“ 

4. Cijena ponude bez PDV-a   

5. Iznos PDV-a  

8. Cijena s PDV-om   

9. Rok valjanosti ponude 30 dana od dana dostave  ponuda 

10. Broj i datum ponude  

Obavezno ispuniti sve stavke 

 

 

 
 
 
 

(potpis i pečat) 
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Uz ponudbeni list dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadržaj ponude) 
sljedećim redoslijedom:  
 
1. 
 
2. 
 
3. 
 
4. 
 
5. 
 
6. 
 
7. 
 
8. 
 
9. 
 
10. 
 
11. 
 
 
Ponuditelj: 
 
 
 

                                 (upisati ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje ponuditelja) 

 

                       (potpis i pečat)
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PRILOG II.  Ogledni primjerak Izjave o nekažnjavanju 

I Z J A V A 
 
kojom ja __________________________ iz _______________________________________  

     (ime i prezime)     (adresa stanovanja)  

 
broj osobne iskaznice _____________________________ 
 
izdane od_____________________________________________  
 
kao po zakonu ovlaštena osoba za zastupanje pravne osobe ponuditelja  
 
___________________________________________________________________________  
(naziv i adresa ponuditelja, OIB)  
 
___________________________________________________________________________  
 
pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem za sebe i za ponuditelja, da protiv mene 
osobno niti protiv ponuditelja kojeg zastupam nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za jedno 
ili više sljedećih kaznenih djela:  
 

a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u 
gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), 
zlouporaba u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska 
prijevara (članak 258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), 
nezakonito pogodovanje (članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), 
trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko 
udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja (članak 329.) iz 
Kaznenog zakona,  
 

b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 
293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom 
poslovanju (članak 294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja 
i ovlasti (članak 337.), zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito 
posredovanje (članak 343.), primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog 
zakona (''Narodne novine'', br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 
84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.).  
 

U ________________, __________ 2016. godine.  
 

M.P.        
              __________________________________________       
                      (ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe) 
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PRILOG III.  TROŠKOVNIK 

RB  Predmet nabave Cijena bez 
PDV-a 

PDV Cijena s PDV-
om 

 Edukacija    

 Izrada priručnika     

 UKUPNO    
 

*Ukoliko ponuditelj nije obveznik PDV-a, u rubriku PDV upisuje nula (0,00), a iznos s PDV-om bit će jednak iznosu 
bez PDV-a. 
 

 
 

 Potpis i pečat 


