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1. OSNOVNI PODACI



Naselje Slavonijal br. 8,
B) Adresa, zupanija
Brodsko - posavska

C) Sifra ustanove 12 — 078 — 503
D) Ukupan broj u€enika: 583
E) Ukupan broj odjela 32
82
F) Ukupan broj djelatnika
67
Nastavnika !
Ravnatel]
Struénih suradnika 2
Administrativhog osoblja 4
Pomoénog osoblja 8
Opcéa gimnazija 4 god.
G) Trajanje programa Jezicna gimnaZija 4 gOd

Prirodosl. - mat. gimn. 4 god.
Prirodoslovna gimnazija 4 god.




2. TEHNICKI UVJETI RADA



RASPORED PROSTORIJA U SKOLI
ULAZ U ZGRADU | UPRAVA SKOLE

spremiste
S g sviationica | =
garderoba N g sviacionica 4 spremiste
53 | S 31 kuhinja
g svlacionica
30
ulaz u zgradu
prostorija
za s
Qo
sastanke g
e
porta aula = wc | wc
(@)
Cajna
kuhinja
26 27 28 29
prizemlje
uprava
26 Tajnik 29 Blagajna
27 Voditelj smjene i satniCar 30 Zbornica

28 Ravnatel] 31 Pedagog







SUTEREN

11 10 8 5 4 3
Hodnik
wC wC 12 13 wC
stepenice |
1 Udionica - univerzalna 8 Spremiste
2 UcCionica za informatiku 9 UCcCionica za latinski jezik
3 Praktikum za informatiku 10 Kabinet za latinski jezik i\
4  Kabinet za sociologiju, psihologiju i filozofiju 11 UCcionica za vjeronauk
5 Ucionica za sociologiju, psihologiju i filozofiju 12 Vjezbaonica zbora
6  Prostorija za primanje roditelja 13 Kabinet za informatiku
7 Znanstveni klub fiziCara



VISOKO PRIZEMLJE

23 22 21 20 19 18 S w 1
QT
$ o
RS
hodnik
S
WC WC ke} 24 25 WC
—' stepenice |

14  Prostor za spremacice 21 Ucionica za likovnu umjet

15 Kabinet za matematiku 22 Kabinet za fiziku |

16 Ucionica za matematiku | 23 UCcionica za fiziku

17 Ucionica za matematiku Il 24 Kabinet za fiziku Il

18 Ucionica za matematiku Il 25 Praktikum za fiziku

19 Kabinet za umjetnost

20 UCcionica za glazbenu umjetnost
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0T

1. kat
41 40 39 38 37 36 el
hodnik —
g
wC wC ke 42 43 wC
—’ stepenice |

32 Spremiste 39 Ucionica za njemacki jezil
33 Kabinet za engleski jezik 40 Kabinet za kemiju |
34 UCcCionica za engleski jezik | 41 UCcCionica za kemiju
35 Ucionica za engleski jezik I 42 Kabinet za kemiju I
36 UCcionica za engleski jezik I 43 Praktikum za kemiju
37 Kabinet za njemacki jezik
38 UCcionica za njemacki jezik |
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1T

2. kat

53 52 51 50 49 48 o 4
So
>§ o
02
hodnik —
1-8
wC wC ke 54 55 wC
] stepenice |
44  Arhiva 51 UCcionica za geografiju
45 Kabinet za hrvatski jezik 52 Kabinet za geografiju
46 Ucionica za hrvatski jezik | 53 Ucionica za biologiju
47  Ucionica za hrvatski jezik Il 54 Kabinet za biologiju
48 Ucionica za hrvatski jezik Il 55 Praktikum za biologiju

49 Kabinet za povijest
50 Ucionica za povijest

RACUNALA | RACUNALNA OPREMA

VRSTA KOLICINA (PORIJEKLO) UKUPNO
Racunalo 57+ 7 (e-Skole) 64
39+ 3 (e-Skole)+18 (STEM-
Prijenosno rac¢unalo projekt)+20 (Skola za 80
zivot)
Tablet 3 +85 (e-Skole) 88
Hibridno ra¢unalo 20 (e-Skole) 20
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4"

Projektor 48 48
Kopi-print-sken uredaj 4+2 (STEM genijalci) 6
Interaktivna ploc¢a/ekran 4+2 (e-Skole) 6
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3. UCENICI
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PRIKAZ BROJA UCENIKA | ODJELA

1. PROGRAMI

cetverogodisniji

2. BROJ ODJELA PO RAZREDU

1. razredi: 8 odjela

2. razredi: 8 odjela

3. razredi: 8 odjela

4. razredi: 8 odjela

3. UKUPAN BROJ UCENIKA
PO RAZREDU

1. razredi: 160

2. razredi: 156

3. razredi: 128

4. razredi: 139

Ukupno:

583

4. UKUPAN BROJ PONAVLJACA:

1 + 2 (zbog oslobadanja)

1. razredi: 129
2. razredi: 47
5. UI§UPAN BROJ ODLICNIH 3 razredi- 27
UCENIKA . '
4. razredi: 42
UKUPNO: 246
1. razredi: 61
6. UISUPAN BROJ POHVALJENIH 2. razredi: 39
UCENIKA
3. razredi: 31
4. razredi: 46
UKUPNO: 177

PODACI O UCENICIMA NA POCETKU SKOLSKE GODINE
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4. DJELATNICI

4.1.PODACI O SVIM ZAPOSLENICIMA

PREZIME | IME ZVANIJE RADNO MJESTO
1. | Adamovié Nikolina mag. educ. matematike i informatike nastavnica matematike 7.11VSS
2. | Alinjak Irena mag. educ. hrvatskog jezika i knjiz. nastavnica hrvatskog jezika 7.11V8S
3. | Andri¢ Monika prof. matematike i fizike nastavnica matematike 7.1/VSS
g _ prof. engl. jezika i knjizevnosti i njemackog | nastavnica engleskog i AIVSS
4. | Babi€ Sanja jezika i knjizevnosti njemackog jezika '
5. | Beni¢ Tomislava prof. biologije i kemije nastavnica biologije i kemije 7.4/V8S
6. Bitunjac Marin magistar kineziologije nastavnik TZK 7.1/VSS
7. | Boskovi¢ Jasna prof. matematike i informatike nastaynlca m atematike | 7.1/VSS
: koordinatorica za maturu
g. | Bozi¢ Marina prof. hrv. jez. i knjizevnosti i filozof. nastavnica hrvatskog jezika 7.1/V88
9. | Brajkovi¢ Zvonimira mag. educ. kroatologije nastavnica hrvatskog jezika 7.1/VSS
10. Cviji¢ Marina mag. educ. engleskog jez. i povijesti nastavnica engleskog jezika 7.1/VSS
1. Cmeljesevié Alen prof. fiziCke kulture nastavnik TZK 7.1/VSS
i Gorni Lidija prof. epglegkog Je_2|ka“|v knuzevlnostl [ ngstavpma gngleskog [ 7 11VSS
: njemackog jezika i knjizevnosti njemackog jezika
prof. grckog jezika i knjizevnosti
13.| Dosli¢ Buro i prof. latinskog jezika i nastavnik latinskog jezika 74/VSS
rimske knjizevnosti
14| Perek Mihaela mag. educ. njemackog jezika i knjizevnosti | nastavnica njemackog jezika 74/VSS
15 | Burié Tomislav mag. (le_duc. latinskog jezika i knjiZzevnosti i nastavnik latinskog jezika 7 1/vSs
- filozofije
prof. engleskog jezika i i ;
16 Gajger Tatjana nlastavvnkma gngll(eskog ! 7.1/VSS
' njemacko jezika i knjizevnosti njemackog jezika
17.| Gelo Kristina magistra kineziologije nastavnica TZK 74/VSS
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18. Gojkovi¢ Marina prof. fizike i kemije nastavnica fizike 7.4/VSS
19.| Hricak Hrvoje prof. geografije i povijesti nastavnik geografije 7.1/V8sS
20. | li¢ (Vuci€) lvana mag. educ. engleskog i njemackoga jezika :;Sr:]aavénkigz fenz?ll(?k()g | 7.1/V8S
24 | Ivanis Tanja mag. educ. geografije i povijesti nastavnica geografije 71/VSS
29 Jakovljevi¢ Jelena prof. povijesti i dipl. povjesni¢ar umjetnosti E?nsjﬁlesct? povijesti i likovne 7.1/VSS
e s . Co nastavnica filozofije i religijskih
23 | Jergovi¢ Toli¢ Snjezana dipl. filozof i religiolog nanosti 7.4/VSS
nastavnik povijesti i
24 | Katusi¢ Tihomir dipl. povjesniCar umjetnosti i povjesnicar . ' _ 7.1/VSS
likovne umjetnosti
25 Kauzlari¢ Snjezana dipl. povjesniCar umjetnosti nastavnica likovne umjetnosti 7.1/VSS
26| Kijai¢ Bozana prof. biologije i kemije nastavnica biologije 7.1/VsS
07 | Knezevic Goran prof. matematike i informatike nastavnik matematike 7.1/VSS
0g | Krsticevi¢ Sinisa dipl. teolog nastavnik vjeronauka 7.1/VSS
og | Lavrencic Leo prof. geografije i povijesti nastavnik geografije 71/VSS
30. Lipovac Mira dipl. matematicar nastavnica matematike 7.1/VSS
34 | Luci¢ Jasna dipl. teolog nastavnica vjeronauka 7.4/V8S
32. Lutz Natalija mag. educ. kemije nastavnica kemije 7.1/VSS
33| Marciki¢ Katarina dipl. geograf nastavnica geografije 7.4/VSS
34. | Markic Stjepana prof. povijesti i filozofije nastavnica logike i filozofije 7.4/VSS
35| Marti¢ Franjo mag. glazbene pedagogije nastavnik glazbene umjetnosti | 7.1/vss
36.| Matani¢ Mirta prof. biologije i kemije nastavnica biologije i kemije 7.4/V8S
37| Mati¢ Hess-Darija dipl. ing. kemije nastavnica kemije 7.1/VSS
. prof. engleskog jezika i knjizevnosti i . -
38| Matkovi¢ Ana francuskog jezika | knjiZevnost nastavnica engleskog jezika 7.1/V8s
39.| Mikié Bilana prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti i nastavnica hrvatskog i 1VSS

engleskog jezika i knjiZzevnosti

engleskog jezika

18



nastavnica sociol., etike i

e o , i 7.4/VSS
40.| Miscancuk Emira prof. sociologije olitike i gospodarstva
41| Morvaj BlaZenka mag. educ. matematike i informatike nastlavvmca informatike | 7.1/VSS
: satniCarka
mag. znan. iz podru¢ja humanistickih
49| Nemet-Kosijer Andrijana znanosti, znan. polje filologija, znan. grana | nastavnica hrvatskog jezika 7.2/VSS
kroatistika
43.| Okopni Jasna mag. matematike nastavnica matematike 7.1/VsS
1 Parlov Zeljko prof. eflglegkog Je.2|ka”|v knj|zeynost| i ngstavvmk epglgskog [ 7 11VSS
: njemackog jezika i knjizevnosti njemackog jezika
45. Peci¢ Branka prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti nastavnica hrvatskog jezika 74/VSS
46.| Pesorda Sanja mag. matematike nastavnica matematike 7.1/VSS
47| Preelalva mag. educ. fizike nastavnica fizike 711VSS
48. Radovanovi¢ Marija prof. matematike i fizike nastavnica matematike i fizike | 7.1/vsS
49 | Rukavina Jelena mag.psihologije nastavnica psihologije 7.NSS
50 Sertié Andrea prof. e?glegkog Je.2|ka”|v knj|zevlnost|| ngstavpma gngleskogl 7 11VSS
: njemackog jezika i knjizevnosti njemackog jezika
51 Stani¢ Mirjana prof. biologije i kemije nastavnica biologije 7.1/VSS
52 StiCinski Sanja prof. glazbene kulture nastavnica glazbene umjetnosti | 7.1/vss
53 | Suchy Tajana mag. educ. matematike i informatike nastavnica informatike 741VSS
54 | Terzi¢ Danijela apsolventica nasltav'mca mgtematlke ! SSS
. voditeljica smjene
55| Terzi€ lvana mag. educ. biologije i kemije nastavnica biologije 7.1/VSS
) prof. engleskog jezika i knjizevnosti
56.| Sebalj Kornelija nastavnica engleskog jezika 7.4/V8S
' i informatologije
57. Sebalj Zavor Mihaela prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti nastavnica hrvatskog jezika 74/VSS
5g.| Velikanovic Sanja mag. educ. filozofije i sociologije nastavnica sociologije i filozofije | 7.1/vss
59.| Vlasac Zeliko prof. tjelesnog odgoja nastavnik TZK 7.1/VSS
60.| Vodopija Jozefina dipl. ing. kemijske tehnologije nastavnica kemije 7.1/V8sS
61.| Zavor Goran prof. povijesti i geografije nastavnik povijesti 7.1/VSS
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62. Zekusic¢ Danijela prof. geografije i povijesti nastavnica povijesti 7.4/VSS

63.| Zmai¢ Magdalena émpﬁjsgltg;zg:ﬁ:ﬁ%;z'ka knjiz. i mag. nastavnica engleskog jezika 7.1/VsS
prof. njemackog jezika i

64.| Zubak Ivona nastavnica njemackog jezika 7.4/V8S

' knjizevnosti i filozofije

65.| Zubovi¢ Janja mag. educ. fizike i informatike nastavnica fizike 74/VSS
mag. edukacije filozofije

66.| Zukanovi¢ Marija nastavnica hrvatskoga jez. 7.1/V8S

i hrvatskog jezika i knjizevnosti

OSTALI ZAPOSLENICI

Ines Martinovi¢

67. prof. matematika i informatike v.d. ravnatelja

68. Brni¢ Lucija dipl. pedagog pedagoginja
prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti;

9. | Blazevic Sandra knjiznicarka
diplomirani bibliotekar

70. | Lavrenci¢ Gorana dipl. pravnik tajnica

71. | Perkovic Elizabeta ekonomski tehnicar administrator

72 | Zmai¢ Carapina Irena dipl. ekonomist voditeljica raCunovodstva

- racunovodstveno-financijski strucni . . .

73. | BulatVisnja radnik racunovodstveni radnik

74 | Ele Damir el. meh. elektr. kucanskih aparata domar

75. | Karali¢ Ermina NKV radnik spremacica

76. | Karali¢ Katica NKV radnik spremacica

77| Vidovi¢ Drazana NKV radnik spremacica

78. | Nahernick Darija NKV radnik spremacica

79. | Dulj Nikolina SSS prodavac spremacica

80. Tomi¢ Vesna drvno-tehnoloski strucni radnik spremacica

81. Peki¢ Branko strojarski tehnic¢ar spremac

20



4.2. PODACI O NASTAVNICIMA PRIPRAVNICIMA

r.br Ime i prezime Radno mjesto mentor Vrijeme Rok za
staZiranja prijavu/napomena
1. | Mihaela berek nastavnica 1.dio:
njemackog jezika | Lidija Corni 1.2.2019.-
31.8.2019. listopad 2021.
2.dio:
7.9.2020.-
7.2.2021.
2. | Jasna Okopni nastavnica 7.9.2020. do listopad 2021.
matematike Goran Knezevni¢ | 7.9.2021.
3. | Josipa Cosi¢ strucni suradnik Marija Mticevi¢ | 26.11.2019.do | listopad 2021.
psiholog- na 26.11. 2020.
stru¢nom
osposobljavanju
4. | Jelena Rukavina | nastavnica - bez staziranja listopad 2021.
psihologije ¢1.119 Zakona
5. | Sanja PesSorda nastavnica Monika Andric¢ 7.9.2020. veljaca 2022.
matematike
6. | Nikolina Nad nastavnica Mirta Malcic¢ 13.9.2021. - listopad 2022.
kemije 16.5.2022.
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5. ORGANIZACIJA NASTAVE | KALENDAR RADA
GIMANZIJE

Na temelju ¢lanka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ministar
Radovan Fuchs je 28.travnja 2021. donio

ODLUKU
o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora u€enika
osnovnih i srednjih Skola za $k. god. 2021./2022.

Tom odlukom propisuje se pocetak i zavrSetak nastavne godine, trajanje polugodista i trajanje
uCenickih odmora u osnovnim i srednjim Skolama za Sk. god. 2021./2022.

Nastava pocinje 6. rujna 2021. god., a zavrSava 21. lipnja 2022.
Prvo polugodiste traje od 6. rujna 2021. god. do 23. prosinca 2021. god.

Drugo polugodiste traje od 10. sije¢nja 2022. god. do 21. lipnja 2022. god., a za u€enike zavrsnih
razreda do 25. svibnja 2022. god.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana odnosno 35 nastavnih tjedana, a za
uCenike zavrsnih razreda najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna tjedna.

Jesenski odmor za ucenike pocinje 2.11.2021. i traje do 3.11.2021. a nastava pocinje 4.11.2021.

Prvi dio zimskog odmora za uc€enike pocCinje 24.12.2021. god. a zavrSava 7.1. 2022. god. a
nastava pocinje 10.1.2022.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 21.2. 2022.i zavrSava 25.2.2022. a nastava pocCinje
28.2.2022.godine

Proljetni odmor za u€enike pocinje 14.4. 2022. god. a zavrSava 22.4. 2022. god., a nastava pocinje
25.4.2022.

Ljetni odmor pocinje 23.6.2022.

Prema broju radnih dana u tjednu Skola radi:
petodnevni radni tjedan
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(osim fakultativne nastave, izvannastavnih aktivnosti, dodatne nastave, dopunske nastave

kao i nadoknade sati i odradivanja u slu€aju izvanrednih prekida nastave, koja se organizira

I subotom)

Prema dnevnom radu:

[. smjena: 7.10 do 13.05 sati

[I. smjena: 13.10 do 19.05 sati

Smjene rotiraju tjedno, a raspored sati je zrcalan

Nastavni sat traje 45 minuta.

Radni, nastavni i neradni dani po mjesecima

BROJ DANA
mjesec radni neradni
nastavni | nenastavni | ukupno | sub/ned | blagdani | ukupno | sveukupno

9. 19 3 22 8 0 8 30
10. 21 0 21 10 0 10 31
11. 18 2 20 8 2 10 30
12. 17 6 23 8 2 8 31
1. 16 4 20 10 2 11 31
2. 15 5 20 8 0 8 28
3. 23 0 23 8 0 8 31
4. 14 6 20 9 2 10 30
5. 21 (18) 0(3) 21 9 2 10 31
6. 14 6 20 8 2 10 30
7. 0 21 21 10 0 10 31
8. 0 21 21 8 2 10 31

ukupno | 178 (161) 74 (77) 252 104 14 113 365
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Na temelju Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju

OKVIRNI KALENDAR RADA GIMNAZIE ,,MATIJA MESIC“
U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

odmora ucenika osnovnih i srednjih skola za Skolsku godinu 2021./2022.

DATUM DAN OPIS AKTIVNOSTI | OBVEZA
1.9.2021. srijeda Nova Skolska godina 2021./2022.
3.9.2021. petak Sjednica Nastavnic¢kog vije¢a
6.9.2021. ponedijeljak Pocetak nastavne godine 2020./2021.
6.10.2021. srijeda Sjednica Nastavnickog vije¢a
6.10.2021. srijeda Skup radnika
2.11.-3.11.2021. utorak - srijeda Jesenski praznici za u€enike
18.11.2021. Cetvrtak Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i zrtve Vukovara
i Skabrnje (neradni dan)
19.11.2021. petak Nenastavni dan

22.-25.11.2021.

ponedijeljak - ¢etvrtak

Sjednice razrednih vije¢a 1.- 4. razreda (na bazi 10 radnih
tiedana)

23.12.2021.

Cetvrtak

Zadnji dan nastave u prvom polugodistu
Planirano 75 nastavnih dana u 15 nastavnih/radnih
tiedana

27.128.12.2021.

ponedijeljak i utorak

Sjednice razrednih vije¢a 1.- 4. razreda (na bazi 15 radnih
tiedana)

29.12.2021. srijeda Sjednica Nastavnickog vije¢a
24.12.2021.- petak - petak Prvi dio zimskih praznika za uenike
7.1.2022.

29. - 31.12.2021.

srijeda - petak

Popis imovine i inventara Skole — sastavljanje
dokumentacije

6.1.2022. Cetvrtak Sveta tri kralja

10.1.2022. ponedjeljak Pocetak nastave u drugom polugodistu
31.1.2022. ponedjeljak Sjednica Nastavnic¢kog vije¢a
18.2.2022. petak Dan 8kole (nastavni dan)

21.2.- 25.2.2022.

ponedieljak - petak

Drugi dio zimskih praznika za ucenike

28.3. - 31.3.2022.

ponedjeljak - Eetvrtak

Sjednice razrednih vije¢a 1.- 4. razreda (na bazi 15 radnih
tiedana)

31.3.2022. Cetvrtak Sjednica Nastavni¢kog vije¢a
14.4. - 22.4.2022. Cetvrtak - petak Proljetni odmor u€enika

25.4.2022. ponedjeljak Pocgetak nastave nakon proljetnog odmora ucenika
Zadnji dan nastave za ucenike zavrSnih razreda

25.5.2022. srijeda (ukupno je planirano 160 nastavnih dana u 32 nastavna
radna tjedna)

26.5.2022. Cetvrtak Sjednice razrednih vije¢a za 4. razrede (nha bazi 32 radna
tiedna)

27.5.2022. petak Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

30.5.2022. ponedjeljak Dan drzavnosti (neradni dan)

31.5.2022. utorak Ispiti pred povjerenstvom (u sluaju podnosenja zahtjeva)
Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

16.6.2022. Cetvrtak Tijelovo (neradni dan)

17.6.2022. petak Nenastavni dan

21.6.2022. utorak Zadnji dan nastave za ucenike 1., 2. i 3. razreda
(planirano ukupno 176 nastavnih dana u
36 nastavnih/radnih tjedana)

22.6.2022. srijeda Dan antifaSistiCke borbe (neradni dan)

23.6.2022. Cetvrtak Sjednice razrednih vijec¢a 1., 2. i 3. razreda

24.6.2022. petak Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

27.6.2022. ponedijeljak Ispiti pred povjerenstvom (u slu¢aju podnosenja zahtjeva)
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Sjednica Nastavnickog vije¢a

27.6.2022. ponedjeljak Priredba za maturante i podjela svijedodzbi 4.razreda
28.6.2022.- 5.7.2022. utorak - utorak Okvirni vremenik izvodenja DOPUNSKOG RADA
30.6.2022. Cetvrtak Podjela svjedodzbi u€enicima 1., 2.i 3. razreda
1.7.- 8.7.2022. petak - petak Sastanci stru¢nih vije¢a - podjela zaduzenja
Pregled pedagoSke dokumentacije, godiSnja izvjeSc¢a
6.7.2022. srijeda Sjednica Nastavnickog vije¢a
11.7.2022.-15.7.2022. | ponedjeljak - petak [Zaprimanje upisnica za upis u 1. razred srednje Skole
18.7.2022. ponedijeljak Konacna objava rezultata Drzavne mature
20.7.2022. srijeda Podjela svjedodzbi Drzavne mature
22.8.2022. ponedijeljak Sjednica Nastavnickog vije¢a
Popravni ispiti
23.8.2022. utorak Popravni ispiti

Sjednica Nastavnickog vije¢a

24.8.-31.8.2022.

srijeda - srijeda

Ekskurzija — izvanucioni¢na nastava 3. razredi

31.8.2022. srijeda Sjednica Nastavnickog vije¢a

1.9.2022. Cetvrtak Nova $kolska godina 2022./2023.
19.9.2022. ponedjeljak Konacna objava rezultata Drzavne mature
20.9.2022. utorak Podjela svjedodzbi Drzavne mature
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6. DRZAVNA MATURA
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SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO
ZA PRIPREMU | PROVEDBU DRZAVNE MATURE sk. god. 2021./22.

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u Skoli provodi Skolsko ispitno
povjerenstvo (SIP). Skolsko ispitno povjerenstvo &ine: ravnatelj koji je po poloZaju predsjednik povjerenstva
i Sest ¢lanova iz reda nastavnickoga vijeca od kojih je jedan ispitni koordinator.

Ines Martinovi¢, prof. mat. i inf.
Ime i prezime v. d. ravnatelja,

broj telefona, e-mail:

035/446-251, gmm@gimnazija-mmesic-sb.skole.hr

Ime i prezime ispitnoga koordinatora, Jasna Boskovi¢, prof.

broj telefona, e-mail: 098-641-605, jasnaboskovic@msn.com

Ostali ¢lanovi skolskoga ispitnoga

. Ime i prezime:
povjerenstva P

1. | Mirta Matani¢, prof., zamjenica predsjednika

Andrijana Nemet-Kosijer, prof., zamjenica ispitnog
koordinatora i ¢lan

3. | Marina Gojkovi¢, prof., ¢lan

4. | Monika Andrié, prof., €lan

5. | Tatjana Gajger, prof., lan

6. | Mirjana Stani¢, prof., ¢lan

Cilj SIP-a je organizirati i provesti ispite Drzavne mature:

utvrduje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih predprijava i dostavlja
ga Centru, utvrduje konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga
Centru,

odlucéuje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni prijavljenih ispita drZzavne
mature i odjavi ispita drzavne mature, odluéuje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita,
prati provedbu ispita drzavne mature, zaprima i rjeSava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima
provedbe ispita i prigovore pristupnika na ocjene te utvrduje opravdanost prigovora i o tome obavjesStava
Centar u roku od 48 sati na nacin koji propisuje Centar, utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi
ispita, obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita. Skolsko ispitno povjerenstvo duzno je
biti nazo¢no na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe ispita drzavne mature.
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CEle MATERINSKI JEZIK (test) 900 | 80 10.30

| MADARSKI MATERINSKI JEZIK (test) 9,00 N 80 10.20
D :  SRPsKI MATERINSK JEZIK (test) 9.00 | 90 10.30
; | TALLANSKI MATERINSKI JEZIK A (test) 9.00 | 100 10.40
| TALUANSKI MATERINSKI JEZIK B Ges) [ 900 100 10.40
1 GRCKI JEZIK 14.00 90 15.30
! CESKI MATERINSKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30
| MADARSKI MATERINSKI JEZIK (esej) 9.00 180 1200
1 SRPSKI MATERINSKI JEZIK (esej) 9.00 150 1.30
1. LIPNJA 1 TAUJANSKI MATERINSKI JEZIK A (ese)) 9.00 180 | mo0

| TALUANSKI MATERINSKI JEZIK B (ese)) 900 180 12.00
LATINSKI JEZIK A 14,00 120 16.00
" LATINSKI JEZK B 14.00 100 15.40
% g ENGLESKI JEZIK A 9,00 70+35+75 12.00
A5 i ENGLESKI JEZIK B 9,00 75+30 10.45
; NJEMACKI JEZIK A 9.00 70+35+75 12.00
o] NJEMACKI JEZIK B 9.00 100+ 30 110

3.UPNA St it M . i - S o S S . S—
VJERONAUK 1400 70 1510

BIOLOGIJA
8. LIPNJA SPANJOLSKI JEZIK A 14.00 65+30+55 16.30
$PANJOLSKI JEZIK B 14.00 75425 15.40
GEOGRAFLA 9.00 90 10.30
7. LIPNJA TALIJANSKI JEZIK A 14.00 65+30+55 18.30
TALIJANSKI JEZIK B 14.00 75425 15.40
POLITIKA | GOSPODARSTVO 9.00 80 10.30
8. LIPNJA " FRANCUSKIJEZKA | 1400 85+30+55 16.30
FRANCUSKI JEZIK B 14.00 75425 15.40
LIKOVNA UMJETNOST 9.00 120 1.00
8, LIPNJA LOGIKA 14.00 150 18.30
INFORMATIKA 9.00 100 10.40
10, Lt POVIJEST 14.00 135 18.15

NI TJEDAN

POCETAKISPITA |TRAJANJEISPITA(MIN.) | ZAVRSETAKISPITA

i PSIHOLOGIJA i 9.00 90 10.30
f 3,13'.!TIPNJA GLAZBENA UMJETNOST | 14.00 20 15.30
i FIZIKA | ~9.00 i 180 12.00
i : FILOZOFLJA I 14.00 150 16.30
| A KEMIJA | 9.00 180 12.00
'i Sl SOCIOLOGUA | 1400 90 1530

IV TJEDAN

HRVATSK] JEZIK A (TEST) 9.00 100 10.40

| | |

| . UPNJA ot ‘ T

.! 23, LIPNJA HRVATSKI JEZIK B (TEST) i .00 I 100 10.40
i ] HRVATSKI JEZIK A (ESEJ) 9.00 160 1.40
P 24.UPNIA - — : l

{ ‘ HRVATSKI JEZIK B (ESEJ) | 9.00 180 1.40

V.TJEDAN

S T POBETAK ISPITA PITA (MIN) ’
MATEMATIKA A .00 180 12.00
] MATEMATIKA B 9.00 150 130

-27.LIPNJA

PRUAVA ISPITA: OBJAVA REZULTATA: ROK ZAT AVA REZULTATA PODJELA SVJEDOD!BI

1.12.2021.-15.2.2022. 11.7.2022. 13.7.2022. 18.7.2022. 20.7.2002




3
1
1
3
¥
H
=

CESKI MATERINSKI JEZIK (tast)
MADARSKI MATERINSKI JEZIK (test)

5 fus SRPSKI MATERINSKI JEZIK (test) 9.00 80
17KOLOVOZA | TAUANSKIMATERINSKLEZKAGest) | 000 100 L
| TEEREEER T TALUANSKI MATERINSKIJEZIK B (test) 9,00 100 1040
: | GREKIJEZIK 1.00 90 15.30
{ LATINSKI JEZIK A 1400 120 100
' LATINSKI JEZIK B 1400 T 00 15,40
CESKI MATERINSKI JEZIK (ose)) 8.00 a0 1030
| MADARSKIMATERINSKJEZK (ess) |  9.00 80 200
S | SRPSKIMATERINSKIJEZIK (ese) 9.00 10 ~ nao |
18.KOLOVOZA | TALUANSKI MATERINSKI JEZIK A (ese)) 9.00 180 T o0
T TALUANSKI MATERINSKI JEZIK B (ase) 9.00 180 12.00
B SPANJOLSKI JEZIK A 14.00 65+30+55 18.30
i 'SPANJOLSKIJEZKB 14.00 75425 15.40
| INFORMATIKA 9.00 100 10.40
o " GEOGRAFIA 14.00 90 15.30
"

S ENGLESKI JEZIK A 9.00 70435475 12.00
22.KOLOVOZA - ENGLESKI JEZK B 8.00 75+30 10.45
: LOGIKA 1400 150 1630
. NJEMACKI JEZIK A 8.00 70+35+75 12.00
23. KOLOVOZA NJEMACKI JEZIK B 8.00 100+ 30 110
- SOCIOLOGIA 14.00 80 15.30
MATEMATIKA A 9.00 180 12.00
e MATEMATIKA B 9.00 150 130
: : TALIJANSKI JEZIK A 1400 65+30+55 16.30
TALLIANSKI JEZIK B 1400 75+25 15.40
BIOLOGLIA 8.00 150 130
25.KOLOVOZA FRANCUSKI JEZIK A 1400 65+30+55 16.30
: FRANCUSKI JEZIK B 14.00 75+25 15.40
R FIZIKA .00 180 12.00
o FILOZOFLJA 14.00 150 16.30

T

{

1ll. TJEDAN

. HRVATSKI JEZIK A (TEST) 9.00 100 10.40
29, KOLOVOZA HRVATSKI JEZIK B (TEST) 9.00 100 10.40
VJERONAUK 14,00 70 1510
HRVATSKI JEZIK A (ESEJ) 3,00 160 140
30. KOLOVOZA HRVATSKI JEZIK B (ESEJ) 8.00 160 1.40
ETIKA 14,00 150 18.30
KEMLA 9.00 180
31, KOLOVOZA . e
LIKOVNA UMJETNOST 1400 120 16.00 J
1KA| GOSPODARSTVO 9.00 j
1.RUJNA _POLITIKAIGOSPODARSTVO | 900 ] 80 j 1030
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30
‘ IHOLOGLA 9.00
2. RUJNA e . S 80 10.30 1,
: POVEST 14.00 135 1615 |

PRIJAVAISF

A

OBJAVA REZULTATA

21.7.2022.-31.7.2022.

ZA PRIGOVORE:

14.9.2022.

KONAGNIL
19.9.2022.

REZULTATA:

PODIELA SY

20.9,2022.



PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG KOORDINATORA ZA DRZAVNU MATURU

VRIJEME

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI Egﬁggg gg‘;'l
(MJESEC)
Priprema ucenika i Informiranje u€enika i ..

. . . . tijekom -
nastavnika za DrZzavnu nastavnika o poslovima odine Provedba ispita DM
maturu (DM) provedbe DM g
Roditeljski sastanak Inf(v)rmlra}nje rodﬁeha ° 12. Informiranost roditelja

DrZzavnoj maturi
Kontinuirano informiranje tiiekom
Komunikacija sa u€enicima | u€enika (osobno i putem Jex Provedba ispita DM
. : . godine
internetskih servisa)
Prijave ispita DM Ol_'ganlz_ac_ua ucenika za 12.i 1. Prijava ispita DM
prijavu ispita DM
Komunikacija sa
Komunikacija sa NCVVO- Nacionalnim centrom tijekom -
. . ) Provedba ispita DM
om. vanjskog vrednovanja godine
obrazovanja
Priprema nastavnika za Priprema nastavnika za
vp o provedbu DM na 1.-9. Provedba ispita DM
deZurstvo na ispitima DM o
sastancima i NV
Prijem i povrat ispita,
o organizacija ispita,
_Organlzacua | provedba dezurstvo na maturi i 5.-9. Provedba ispita DM
ispita DM . -
poslovi oko provedbe ispita
DM, poslovi SIP-a
Izrada izvjeS¢a za proteklu
Izrada zapisnika, izvjeS¢a i | Skolsku godinu i 6.-10 IzvjeSce o radu Skole,

prezentacija rezultata DM

prezentacija rezultata na
NV

informiranost nastavnika

DM - drzavna matura, NV - nastavni¢ko vije¢e, SIP - $kolsko ispitno povjerenstvo
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7. TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA
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STRUCNI AKTIV:

HRVATSKI JEZIK

VODITEL: Biljana Mikic
Sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime iime Norma | Nastava | Razr. | Str.skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. Marina Bozi¢ 20 22 0 22 2
2. Robert Francem 20 20 0 20 0
3. Biljana Mikic 12 12 0 12 0
4, Andrijana Nemet-Kosijer 20 17 2 1 20 0
5. Branka Peci¢ 20 20 0 20 0
6. Mihaela Sebalj Zavor 20 20 2 22 2
Marija Zukanovi¢ (M.
7. | Culjak) 20 20 0 20 0
UKUPNO 132 131 4 1 0 136 4
Razr.
1. Marina Bozi¢ 1.F 1.H 3.A 3.B 3.D IN
Satnica: 0 4 4 4 4 4 2 22
2. Robert Francem 1.E 4. A 4.C 4. F 4.H
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
3. Biljana Mikic 2.A 2.E 2.H
Satnica: 0 4 4 4 12
4. Andrijana Nemet-Kosijer 4.1 2.C 2.G 4.D 4, DOD
Satnica: 2 4 4 4 4 1 17
5. Branka Peci¢ 1.B 1.G 3.C 3.E 3.H
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
6. | Mihaela Sebalj Zavor 4.G 2.B | 2.D| 2.F 4.B 4.G
Satnica: 2 4 4 4 4 4 20
Marija Zukanovi¢ (M.
7. | Culjak) 1.A [ 1.C| 1.D 3.F 3.G
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
UKUPNO 131
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STRUCN

| AKTIV: ENGLESKI JEZIK | NJEMACKI JEZIK
VODITE
LJ:  Andrea Serti¢ i lvana Vucic¢
Sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE

Rb | Prezime Nasta Str. | Ostal | UKUP | Pr.no

r. iime Norma va Razr. | Skup o NO r.
Babic

1. | Sanja 21 21 0 21 0
Vuci¢

2. | Ivana 21 19 2 21 0
Corni

3. | Lidija 21 21 0 21 0
Gajger

4. | Tatjana 21 21 0 21 0
Spehar
Blazevi¢

5. | Martina 21 21 0 21 0
Matkovi

6. | ¢Ana 19 19 0 19 0
Mikié

7. | Biljana 9 9 0 9 0
Sebalj
Kornelij

8. |a 21 18 2 1 21 0
Parlov

9. | Zeljko 19 19 0 19 0
Sertic¢

10. | Andrea 21 21 0 21 0
Zubak

11. | Ivona 21 21 0 21 0
Zmaic
Magdal

12. | ena 21 21 0 21 0
Cviji¢

13. Marina 4 4 4 0
UKUP
NO 240 231 4 1 0 240 0

Razr.

Babic 1.Bnj | 1.Fnj| 1.Gn | 2.Dn | 2.Anj | 2.Bn | 2.Hn | 4.Bn | DSD

1. | Sanja 2 2 j2 j2 2 j2 jl j2 1
Satnica: 0 2 4 2 2 2 2 3 2 2 21
Vucié 1.He | 3.De | 3.Ee 3.He

2. | Ivana 3.E 1.Eel 2 1 1 3.Fel 2
Satnica: 2 4 2 3 4 4 2 19
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Corni 1.cnj | 1.Enj | 3.An | 3.Fnj 3.Hn | 1.Be

3. | Lidija 2 2 jl 1 DSD4 jl 1
Satnica: 0 2 4 3 4 2 3 3 21
Gajger 2.Cnj | 4.An | 2.De | 2.He 4.Be | 4.Fe

4. | Tatjana 2 jl 1 1 4.Del 1 1
Satnica: 0 2 3 3 3 3 3 4 21
Spehar
Blazevic¢ 1.Anj | 1Anj | 1.Hn | 3.Cn | 3.Gnj | 3.Enj | 3.Hn | DSD | DSD | DO

5. | Martina 1 2 j2 j2 2 2 j2 2 3 P1
Satnica: 0 3 2 2 2 2 3 2 2 2 1 21
Matkovi 1.Ce | 1.Ge | 1.He | 3.Ae 3.Ge

6. | ¢ Ana 1 1 1 2 3.Cel 1 IN3
Satnica: 0 3 3 3 2 3 3 2 19
Mikié 2.Ge | 4.Ae | 4.Ge

7. | Biljana 1 1 1
Satnica: 3 3 3 9
Sebalj
Kornelij 1.Ae | 1.De | 1.Fe | 3.Be

8. |a 1.F 1 1 1 1 3.Hel | IN4
Satnica: 2 3 3 4 3 3 2 18
Parlov 3.Anj | 3.Bn | 3.Fnj | 3.Ae 3.Dn | 3.Fnj

9. | Zeljko 2 j2 2 1 1.Ae2 j2 2 IN2
Satnica: 0 2 2 3 3 2 2 3 2 19
Sertic 2.Hn | 2.Gn | 4.Gn 4.Inj | 2.Ae | 2.Be | 2.C

10. | Andrea 2.Fel | j2 j2 j2 2 1 1 el
Satnica: 4 2 2 2 2 3 3 3 21
Zubak 2.Enj [ 4.An | 4Cn | 4.Dn 4.Fnj | 4.Hn | 2.Fn

11. | Ivona 2 j2 j2 j2 | 4.Fnjl 2 j2 j2
Satnica: 3 2 2 2 4 3 2 3 21
Zmaic
Magdal 2.He | 4.Fe | 4.He 4.Ae | DOP | 4.Ce

12. | ena 2.Eel 2 2 1 4.lel 2 2e 1
Satnica: 0 4 2 3 3 3 2 1 3 21
Cviji¢

13. | Marina 3.Fe2 | DOD
Satnica: 3 1 4
UKUP 23
N O 1

34



STRUCNI

AKTIV: LATINSKI JEZIK
VODITEL): Tomislav Buri¢
sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Str.
Rbr. | Prezimeiime | Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. | Tomislav buri¢ 21 19 2 21 0
2. Puro Dosli¢ 21 19 2 21 0
UKUPNO 42 38 4 0 0 42 0
Razr.
1. | Tomislav Buri¢ 1.E 1.B 1.D 1.E 1.G 2.B 2.D 2.F | 2.H | INLJ | DOD
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 19
2. | Buro Dosli¢ 1.C 1A 1.C 1.F 1.H 2.A 2.C 2.E| 2.G | INGJ | DOD
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 19
UKUPNO 38
STRUCNI AKTIV: GLAZBENA UMJETNOST
VODITEL: Sanja Sticinski
sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Norm Str. UKUPN | Pr.no
Rbr. Prezimeiime a Nastava Razr. Skup Ostalo 0 r.
1. | Franjo Mari¢ 21 17 2 2 21 0
2. Sanja Sticinski 21 20 2 22 1
UKUPNO 42 37 4 0 2 43 1
Razr.
1.A,B,C,G, 4.A,B, FN-
1. Franjo Maric¢ 4.A H 2.D,E,F 3.AB F FN-TO VA
Satnica: 2 5 3 2 3 2 2 17
2.A,B,C,G, | 3.C,D,E, | 4.C,D,
2. Sanja Sticinski 2.A 1.E,F H F | FN-PZ IN2 IN3
Satnica: 2 2 5 4 3 2 2 2 20
UKUPNO 37

35




STRUCNI AKTIV:

LIKOVNA
UMIJETNOST
VODITEL): Snjezana Kauzlari¢
sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Str.
Rbr. Prezimeiime Norma | Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. | Jakovljevié Jelena 11 11 0 11 0
2. Katusi¢ Tihomir 11 11 0 11 0
Kauzlari¢
3. | Snjezana 10 10 0 10 0
UKUPNO 32 32 0 0 0 32 0
Razr.
1. | Jakovljevié¢ Jelena la l.c le 1lg 1.h 3.a 3b | 3.c [{3.d|3.h|DOD
Satnica: 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
2. | Katusi¢ Tihomir 2.a 2.c | 2d 2.e 2.f 2.g 2h | 4a |4b|4c| 4d
Satnica: 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
Kauzlari¢
3. | Snjezana 1.b 1.f | 2.b 3.e 4. f 4. FN1 | FN2
Satnica: 0 1 1 1 1 1 1 2 2 10
UKUPNO 32
STRUCNI

AKTIV: FILOZOFIJA, SOCIOLOGUJA, PSIHOLOGIJA, POLITIKA, LOGIKA, ETIKA

VODITELU: Sanja Velikanovié, prof.
sk.god: 2021./2022.

ZADUZENJE
Rbr Norm | Nastav Str. UKUPN
Prezime iime a Razr. | Skup | Ostalo 0 Pr.nor.
Jergovié Toli¢
1. | SnjeZana 12 12 0 12 0
Miscancuk
2. | Emira 22 19 2 22 0
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Rukavina
3. | Jelena 14 14 0 14 0
Velikanovi¢
4. | Sanja 22 22 0 22 0
UKUPNO 70 67 2 0 70 0
Razr.
Jergovié Toli¢ 4A | 4.D
1. | SnjeZana 3.Al 3.BI 3.Cl 3.DI 3.El 3.Fl 3Gl | 3HI | f f
Satnica: 0 1 1 1 1 1 1 1 2 2 12
Miscancuk 3.DE 4ABp
2. | Emira 4.D 3ACs s 3.Hs g 4.CDpg El E2 E3 E4 | IN4
Satnica: 2 4 4 2 2 1 1 1 1 2 19
Rukavina 2.CD | 3.Ab | 3.CD
3. | Jelena 2ABp p p 3.Ep 3.Fp | 3.Gp | 3.Hp
Satnica: 0 2 2 2 2 2 1 1 14
Velikanovic¢ 4.FGp | 4.Hip | DOD
4. | Sanja 3.BFs | 3.Gs | 4.BCf | 4.Fif | 4.GHf g g f
Satnica: 0 4 1 4 4 2 2 1 22
UKUPNO 67
STRUCNI
AKTIV: POVUEST
VODITEL: TihomirKatusic¢
sk.god: 2021./2022.
ZADUZEN)
E
Str.
Rbr Nastav | Razr | Sku | Ostal | UKUPN | Pr.nor
Prezimeiime Norma a p o ()
Jakovljevic¢
1. | Jelena 10 7 2 1 10 0
2. | Katusi¢ Tihomir 10 8 2 10 0
3. | Zavor Goran 22 22 0 22 0
Zekusic
4. | Danijela 22 20 2 22 0
5. | Cviji¢ Marina 18 16 2 18 0
UKUPNO 82 73 8 1 0 82 0
Razr.
Jakovljevic¢
1. | Jelena 3.C 3.c 3.h | 4.a
Satnica: 2 2 2 3 7
2. | Katusi¢ Tihomir 4.C 4.c 4.h | 4.
Satnica: 2 3 2 3 8
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3.
3. | Zavor Goran l.a 1b | le 1.f lg 1.h |3.a|3b| d |[3.f]|3¢g
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 | 22
Zekusic
4. | Danijela 4.B 2.3 2b | 2.c 2.f 2.g 4b |4d| 4f|4dg
Satnica: 2 2 2 2 2 2 3 3 2 2 20
IN [ IN
5. | Cviji¢ Marina 2.E l.c 1.d | 2.d 2.e 2.h 3e 2 3
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 16
UKUPNO 73
STRUCNI AKTIV: GEOGRAFIJA
VODITELJ: Tanja lvanis
Sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Rbr. Prezimeiime Norma|Nastava| Razr. [str. Skup|Ostalo JUKUPNO|Pr.nor.
1. [Marciki¢ Katarina 20 20 0 20 0
2. |Leo Lavrencic 22 20 2 22 0
3. [Jvani$ Tanja 22 22 0 22 0
UKUPNO 64 62 2 0 0 64 0
Razr.
1. [Marciki¢ Katarina 2.A | 2B 2.C 2.D 2.G 4B | 4.C | 4G | 4F 4.
Satnica:] O 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
2. |Leo Lavrencic 3.F 1.B 1.D 1.G 3.A 3.B 3.C | 3.D | 3.E 3F | 3.G | 3.H
Satnica:[ 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 2 2 20
3. [lvani$ Tanja 1A 1.C 1.E 1.F 1H 2.E 2F | 2H | 4A | 4D | 4H
Satnica:l 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
UKUPNO 62
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STRUCNI AKTIV: MATEMATIKA

VODITEU: Mira Lipovac

8k.god: 2021./2022.

ZADUZENJE
Rbr. Prezimeiime Norma |Nastava | Razr. [Str. Skup| Ostalo JUKUPNO| Pr.nor.
1. JAdamovié¢ Nikolina 20 18 2 20 0
2. JAndri¢ Monika 20 18 2 20 0
3. [KneZevi¢ Goran 20 18 2 20 0
4. |Lipovac Mira 18 16 2 18 0
5. [Terzié¢ Danijela (MMF) 20 20 0 20 0
6. [Sanja Pesorda (Ines M.) 20 19 2 21 1
7. |Boskovi¢ Jasna 20 12 0 8 20 0
8. Jasna Okopni 18 8 0 10 18 0
UKUPNO 156 | 129 10 0 18 157 1
Razr.
1. JAdamovi¢ Nikolina 2d 4d 4.f 2.b 2d 2.g
Satnica:| 2 3 3 4 4 4 18
2.  [Andri¢ Monika 3.a 3.a 3.c 3.f 2e 2.h IN3
Satnica:| 2 3 3 3 3 4 2 18
3. [KneZevi¢ Goran 1d 3.e 1.b 1d lg INA | DOP
Satnica:| 2 3 4 4 4 2 1 18
4. [|Lipovac Mira 1.h 3d 3g 1.h 1.f DOP
Satnica:| 2 3 5 4 3 1 16
5. [Terzi¢ Danijela (MMF) 2.c 2.f 4.a 4.b 4.g IN4
Satnica:] O 4 3 3 3 5 2 20
6. [Sanja Pesorda (Ines M.) l.a 3.b 3.h l.a l.c l.e
Satnica:| 2 3 5 4 4 3 19
7. [Boskovié Jasna 2.a 4.h FN DOD
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Satnica:| O 4 5 2 1 12
8. asna Okopni 4.c 4. DOP
Satnica:l O 3 3 2 8
UKUPNO 129
STRUCNI AKTIV: FIZIKA
VODITELIJ: Iva Prcela
sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Rbr. Prezimeiime Norma [Nastava| Razr. [Str. Skup| Ostalo JUKUPNO| Pr.nor.
1. [Gojkovi¢ Marina 22 18 2 2 22 0
2. [Prcelalva 22 20 2 22 0
3. |Radovanovi¢ Marija 22 20 2 22 0
4. [Jubovié¢Janja 22 22 0 22 0
UKUPNO 88 80 6 2 0 88 0
Razr.
1. [Gojkovi¢ Marina 4.H 2.A 2.D 2.F 2.H 4.D 4.F 4.H 4.
Satnica:l 2 2 2 2 3 2 2 3 2 18
2. [Prcelalva 2.C 2.B 2.C 2.E 2.G 4.A 4.B 4.C 4.G IN4
Satnica:l 2 2 2 2 3 2 2 2 3 2 20
3. [Radovanovi¢ Marija 3.G 1A 1B 1.C 1.F 1.G 3.A 3.B 3.F 3.G
Satnica:| 2 2 2 2 2 3 2 2 2 3 20
4. [Rubovié Janja 1.D 1.E 1H 3.C 3.D 3.E 3.H IN3 DOP
Satnica:l O 4 2 3 2 2 2 3 2 2 22
UKUPNO 80
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STRUCNI

AKTIV: KEMUA
VODITEU: Mirta Matanié
sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Rbr Nastav | Razr | Str. | Ostal | UKUPN | Pr.no
Prezimeiime Norma a . Skup o 0 r
1. | Matanic¢ Mirta 22 20 2 22 0
Mati¢-Hess
Darija 22 20 22
Lutz Natalija 8 8 8 0
Vodopija
4. | Jozefina 22 22 0 22 0
UKUPNO 74 70 4 0 0 74 0
Razr.
2. | 3. | 3.
1. | Matanic¢ Mirta 2.F 1.A 1.B 1.C 1.F 1.G 2.F G A B | 3.E
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
Matic¢-Hess 1.D(v 3. 3. | 3.
2. Darija 3.H 1.D ) 1.E 1.H 3.C D |[3F]| G H
Satnica: 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 20
3. | Lutz Natalija 4.A 4B | 4.F 4.H
Satnica: 0 2 2 2 2 8
Vodopija 4. | 4. | 4. IN
4. | Jozefina 2.A 2.B 2.C 2.D 2.E 2.H C D G |41 | 4
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
UKUPNO 70
STRUCNI AKTIV:BIOLOGIJA
VODITEL):Tomislava Benié
$k.god:2021./2022.
ZADUZENJE
Rbr. Prezimeiime Norma|Nastava| Razr. [tr. Skup|Ostalo JUKUPNOJPr.nor.
1. PBeni¢ Tomislava 22 20 2 22 0
2. Klji¢ Bozana 22 20 2 22 0
3. |[Mirjana Stanic 22 20 2 22 0
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4. |vanaTerzi¢ 16 14 2 16 0
UKUPNO 82 74 8 0 0 82 0
Razr.
1. Beni¢ Tomislava 2H | 2A | 2B 2.C 2.F 2.H IN2 | 4A | 4B | 4H | 4.
Satnica:| 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
2. [Klji¢ Bozana 4.F 2.D 2.E 2.G 3.A 3.E 4.C | 4.D 4.F 4.G FN
Satnica:| 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
3. |Mirjana Stani¢ 1.G 1.A 1.C 1.E 1.G 3.B 3.C | 3.D 3.F 3.G | 3.H
Satnica:| 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
4, |vana Terzi¢ 1.B 1.B 1.D 1.F 1.H IN3 | DOD
Satnica:| 2 2 4 2 2 2 2 14
UKUPNO 74
STRUCNI AKTIV: INFORMATIKA
VODITEL: Blazenka Morvaj
sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Str.
Rbr. Prezime iime Norma Nastava | Razr. | Skup | Ostalo | UKUPNO | Pr.nor.
1. | Blazenka Morvaj 22 15 0 7 22 0
2. | Tajana Suchy 22 18 2 2 22 0
UKUPNO 44 33 2 0 9 44 0
Razr.
1. | Blazenka Morvaj 3.G 3H | 4G 4.H 2.E 2.F IN4 | DOD
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 1 15
2. | Tajana Suchy 2.G 2.G 2H | 1A 1.B 1.C 1.D 1.G| 1.H | IN2
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 18
UKUPNO 33
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STRUCNI TJELESNA | ZDRAVSTVENA
AKTIV: KULTURA
VODITEL: Marin Bitunjac
Sk.god: 2021./2022.
ZADUZEN)
E
Str.
Rbr | Prezimei | Norm | Nastav | Razr | Sku | Ostal | UKUPN | Pr.nor
ime a a . p o (0]
Cmeljesevi
1. | ¢Alen 22 17 2 3 22 0
Vlasac
2. | zeljko 20 20 0 20 0
Gelo
3. | Kristina 22 18 2 20 -2
Bitunjac
4. | Marin 22 18 2 20 -2
UKUPNO 86 73 6 0 3 82 -4
Razr.
Cmeljesevié
1. | Alen 2.B 1.A 1.E 2.B 2.H 3.A 3.C 3.G | 3.H | DOD
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 17
Vlasac 4,
2. | zeljko 2.A 2C | 2D | 2.E 2.F 4D [4F| G | 4H | 4.
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 |20
Gelo
3. | Kristina 3.D 1.B 1.C | 1.D 1.F 1.G 1.H 3.D | IN3 | DOD
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 18
Bitunjac
4. | Marin 3.B 2.G 3.B 3.E 3.F 4.A 4.B 4.C | IN2 | DOD
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 18
7
UKUPNO 3
STRUC
NI
AKTIV: VJERONAUK
VODITE
LJ: Sinisa Krsticevic¢
sk.god: 2021./2022.
ZADUZENJE
Rb | Prezim | Nor | Nasta Str. | Ostal Pr.no
r. eiime ma va Razr. | Skup o UKUPNO r.
Krstice
vié
1. | Sinisa 11 0 11 0
Lucic
2. | Jasna 21 0 21 0
UKU
PNO 32 32 0 0 0 32 0
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Razr
Krstice
vic 2.c;2. 4.3;4
Sinisa d 2.g b 4.c 4d 4.f 4.8 4.h
Satnica 1
: 0 2 1 2 1 1 1 1 1 1
Lucic¢ l.a;1. | 1.¢c;1 | 1.e;1 | 1.g;1 | 2.3;2.b; | 2.h; | 3.3;3.b; | 3.d;3
Jasna b d f .h 2.e 2.f 3.c .e
Satnica 2
: 0 2 2 2 2 3 2 3 2 1
UKU 3
PNO 2
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8. RADNO VRIJEME
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Radno vrijeme administrativno — tehni¢kog osoblja

TAINIK

7.00 - 15.00 sati

RACUNOVODA

7.00 — 15.00 sati

ADMINISTRATORI

a) ucenicki referent

7.00 — 15.00 sati

b) blagajnik

7.00 — 15.00 sati

DOMAR

6.00 — 13.00 sati

SPREMACICA I DOSTAVLJAC

6.30 — 14.30 sati

. 7.00 — 14.30 sati I smjena
SPREMACICE U DVORANI
14.30 — 22.00 sata Il smjena
. 6.00 — 14.00 sati I smjena
SPREMACICE _ -
14.00 — 21.30 sati Il smjena
Radno vrijeme stru¢no — razvojne sluzbe
ponedjeljak, ¢etvrtak, petak 7.00 — 13.00 sati
PEDAGOG
utorak, srijeda 13.00 — 19.00 sati
SKOLSKI KNJIZNICAR ponedjeljak, utoraksrijeda, 8.00 — 14.00 sati
cetvrtak, petak
A ponedjeljak 13.10-19.05
utorak 13.10 - 19.05
srijeda 7.00 - 13.00
Cetvrtak 13.10 - 19.05
VODITELJ SMJENE petak 13.10 - 19.05
B ponedjeljak 13.10- 19.05
utorak 7.00 - 13.00
srijeda 7.00 - 13.00
Cetvrtak 13.10 - 19.05
petak 7.00 - 13.00
A ponedjeljak 18.20 - 19.05
utorak 9.40 - 10.25
petak 8.00 - 10.25
B  ponedjeljak 7.10-7.55
utorak 14.50 - 15.35
petak 14,50 - 17.25
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9. PROGRAM MJERA ZA POVECANJE
SIGURNOSTI U SKOLI
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10.

11.

12.
13.

9.1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

TIJEKOM NASTAVNE GODINE 2021./2022. DOK TRAJE PROGLASENA
EPIDEMIJA COVID-19 VIRUSA

Nastavna godina 2021./2022. pocinje 6.9.2021. Nastava se organizira u skoli.

Radi se u dvije smjene:
1. smjena pocinje u 7:10 sati i traje do 13:05 sati

2. smjena pocinje u 13:10 sati i zavrSava u 19:05 sati
Nastavni sat traje 45 minuta.
Za vrijeme odmora ucenici obvezno napustaju ucionicu.

U skoli nece biti prodaje pekarskih proizvoda pa si ucenici trebaju osigurati obrok koji ¢e
pojesti izvan ucionice.

Dopusteno je mijeSanje ucenika razli¢itih razrednih odjela kao Sto su dopunska, dodatna,
fakultativna nastava, izvannastavne aktivnosti i sl.

Svi koji ulaze u Skolu duZzni su pridrzavati se propisanih epidemioloskih mjera.

Skolski toaleti i svi radni zajednigki prostori se koriste na propisan na¢in odrzavanjem fizic¢ke
distance i higijenskih normi. Maksimalan broj osoba koji koriste sanitarni prostor je 2.

Ciséenje i dezinfekcija $kolskog prostora se radi po utvrdenom rasporedu i prema uputama, a
provjetravanje radnih prostorija kad god je moguce.

U sluc¢aju pojave sumnje na zarazu kod u€enika obavezno je postupiti po uputama. Prostorija
za izolaciju u tom slucaju je ucionica broj 1 gdje se ucenik izdvaja do dolaska roditelja.

U slucaju da se simptomi zaraze pojave kod djelatnika on je duZzan odmah napustiti $kolu i o
tome obavijestiti ravnatelja koji osigurava zamjenu.

Djelatnik u samoizolaciji ili izolaciji moZe drZati nastavu online u realnom vremenu.

Svi djelatnici, ucenici 1 roditelji su obvezni upoznati se 1 pridrzavati dobivenih uputa.
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9.2. EPIDEMIOLOSKE MJERE ZA DJELATNIKE

TIJEKOM NASTAVNE GODINE 2021./2022. DOK TRAJE PROGLASENA
EPIDEMIJA COVID-19 VIRUSA

PRIJE DOLASKA NA POSAO U SKOLU

1. Djelatnici koji nisu cijepljeni i koji nisu preboljeli COVID-19 unazad devet mjeseci obavezni su
mjeriti tjelesnu temperaturu svaki dan prije dolaska na posao te u slucaju povecane tjelesne
temperature ne dolaze na posao, veé se javljaju telefonom ravnatelju i izabranom lije¢niku obiteljske
medicine.

2. S poviSenom tjelesnom temperaturom, (viSom od 37.2), respiratornim simptomima i drugim
simptomima zarazne bolesti nije dozvoljeno raditi niti dolaziti u prostor skole.

3. Ponijeti maske za lice — ako su perive maske djelatnik treba brinuti da budu oprane i spremne za
koriStenje za naredni radni dan.

4. Pridrzavati se kod dolaska na posao svih propisanih epidemioloskih mjera kod koristenja javnog
prijevoza te koristiti maske u slu€aju prijevoza osobnim automobilom s viSe djelatnika u autu 1
izbjegavati bilo kakav fizicki kontakt kod putovanja u/iz skole.

POSTUPAK KOD ULASKA/IZLASKA DJELATNIKA U SKOLU

1. Staviti masku na lice prije ulaska u Skolu. Maske za lice potrebno je nositi pravilno i to tako da
cijelo vrijeme prekrivaju usta i nos.

2. Dezinficirati potplate cipela na ulazu.

3. Dezinficirati ruke.

4. Izbjegavati zadrzavanja 1 grupiranja na ulazu u skolu.

ZA VRIJEME BORAVKA DJELATNIKA U SKOLI IZVAN UCIONICE

1. Obvezno je nositi masku prilikom prolaska hodnikom, holom, drugim zajednickim prostorijama,
kod boravka u zbornici kada je u njoj prisutno viSe djelatnika, kod medusobne komunikacije
djelatnika i komunikacije djelatnika s drugim odraslim osobama.

2. Odrzavati fizicku distancu prema svim djelatnicima, u¢enicima i drugim osobama koje dolaze u
Skolu.

3. Dobro i1 redovito provjetravati prostorije u kojima boravimo ili se nalazi ve¢i broj djelatnika u
isto vrijeme.

4. Kod koristenja zajedniCke opreme u prostorima zbornice ili drugim zajedni¢kim prostorima ili u
ucionicama kad u nju ulazi viSe nastavnika, nastavnik bi trebao maramicom za dezinficiranje
prebrisati radnu povrSinu stola 1 tipkovnicu.

5. Oprati ruke sapunom i teku¢om vodom nakon nastave s jednom razrednom skupinom, odnosno
prije ulaska u drugu razrednu skupinu i u svim drugim slucajevima kada je to potrebno radi
odrzavanja higijene ruku.
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ZA VRIJEME BORAVKA U UCIONICI

1. Masku je obvezan nositi nastavnik u u¢ionici u kojoj ne moze imati fizicku distancu od najmanje
2 metra od svakog ucenika.

2. Ucenike tijekom nastavnog procesa je potrebno upozoravati i ukazivati na potrebu pridrzavanja
epidemioloskih mjera koje su za njih propisane (Cesto pranje ruku vodom i sapunom, provjetravanje
prostorija, pravilno nosenje maske, drzanje fizicke distance, ¢es¢i boravak na otvorenom).

3. Voditi ra¢una o redovitom provjetravanju prostorija tijekom nastave, a kada je to moguce ostaviti

otvorene prozore tijekom nastave (otvoreni kip prozori)."

POSTUPANJE U SLUCAJU SUMNJE U ZARAZU

1.Znakovi koji upucuju na moguéu zarazu COVID-19 su (bilo koji od simptoma):
poviSena tjelesna temperatura (viSe od 37.2 mjerena standardnim toplomjerom ispod pazuha),
simptomi respiratorne bolesti (kasalj, poteskoce u disanju, grlobolja), poremecaj osjeta njuha i
okusa, i gastrointestinalne smetnje (proljev, povracanje i bol u trbuhu).

2.U slucaju sumnje da ucenik ima simptome Covid-19 zaraze treba odmah pozvati roditelja a
ucenika treba izolirati u posebnoj prostoriji za izolaciju do dolaska roditelja. Nastavnik koji je
to primijetio/utvrdio o tome obavjeStava ravnatelja ili voditelja smjene ili stru¢nog suradnika
ili deZzurnog nastavnika koji odreduju osobu (odgojno-obrazovnog radnika koji je u tom trenutku
slobodan i dostupan) koja ¢e na propisani nacin odvesti u¢enika u prostoriju za izolaciju.

3. Prostorija za izolaciju je ucionica broj 1.

4. Uceniku kod kojeg se znakovi bolesti razviju tijekom boravka u skoli treba osigurati medicinsku
masku a osoba koja nadzire u¢enika treba imati vizir, masku i jednokratnu pregacu. U€enik ostaje
u prostoriji za izolaciju do dolaska roditelja a po njegovom odlasku se dezinficira prostorija, zastitna
oprema se zbrinjava na propisan nacin i operu ruke vodom 1 sapunom ili dezinficiraju.

5. U slucaju pojave simptoma kod jednog uéenika, razredni odjel iz kojega se uéenik izolira u pravilu
nastavlja s radom, dok se u slucaju viSe ucenika sa znacima bolesti postupa sukladno misljenju
lije¢nika.

6. Kod pojave znakova bolesti koji upucuju na mogucu zarazu COVID-19 kod djelatnika, on je
odmah i neodgodivo duzan napustiti ustanovu ukoliko se nalazi u §koli na radnom mjestu 1 to na
nacin da odmah telefonski ili na drugi najprimjereniji na€in o tome obavijesti ravnatelja ili voditelja
smjene, stavi masku, ne dodiruje nikakve povrSine u Skoli i najkratom mogucom rutom bez
zadrzavanja i razgovora s bilo kime napusta Skolu. Djelatnik je odmah po napustanju Skole duzan
telefonom se javiti izabranom lijecniku obiteljske medicine koji odlucuje o testiranju.

7. Ukoliko djelatnik utvrdi moguénost zaraze kod kuce, ostaje kod kuce i javlja se telefonom najprije
izabranom lije¢niku obiteljske medicine koji odlucuje o testiranju, a onda ravnatelju.

8. Kad se kod djelatnika utvrdi zaraza COVID-19, postupa se sukladno odluci nadleznog
epidemiologa.

9. Djelatnik kojeg odredi ravnatelj da privremeno nastavi rad u razredu kod djelatnika koji je
napustio Skolu zbog sumnje u zarazu duzan je kod ulaska u ucionicu u kojoj je zaraZeni djelatnik
boravio staviti masku, odmah otvoriti sve prozore, dezinficirati sve dodirne radne povrSine i
nastaviti rad s u¢enicima u ucionici.
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Ovaj dokument sadrzi epidemioloske mjere za djelatnike, dok se sve druge upute o poc¢etku nastave,
organizaciji ulaska i izlaska ucenika, trajanju sati, odmora i smjena, dolasku i1 odlasku ucenika i
djelatnika iz Skole, koristenju i rasporedu koriStenja ucionica, rasporedu ciS¢enja i dezinfekcije
ucionica i dvorane, nacinu odvijanja prehrane, odlaska na toalet i odmore ucenika nalaze u
posebnom dokumentu Organizacija rada Skole u k. god. 2020./2021. u vrijeme proglaSenja
pandemije Covid-19 virusa.

Svi su djelatnici duzni upoznati se i pridrzavati ovih mjera, kao i mjera propisanih u dokumentu za
ucenike i roditelje te uputa o organizaciji rada Skole.

9.3. EPIDEMIOLOSKE MJERE ZA UCENIKE
TIJEKOM NASTAVNE GODINE 2021./2022. DOK TRAJE PROGLASENA
EPIDEMIJA COVID-19 VIRUSA

PRIJE DOLASKA U SKOLU

1.

2.

Ucenik ne dolazi u Skolu ako ima poviSenu temperaturu (37.2 i viSe) i/ili znakove bilo koje
zarazne bolesti nego se telefonom javlja obiteljskom lije¢niku i razredniku.

Na putu do Skole i pri ulasku u Skolu izbjegavati grupiranje i svaki fizi¢ki kontakt s drugim
osobama.

POSTUPAK ULASKA U SKOLU

1.

2.

3.

4.

Ucenici u Skolu ulaze preko dezinfekcijske barijere za dezinfekciju obuce jedan po jedan i
odmah dezinficiraju ruke te pravilno stavljaju maske na na¢in da one prekrivaju usta i nos.
Potrebno je izbjegavati fizicki kontakt s drugim u€enicima, nastavnicima i ostalim djelatnicima
Skole.

Potrebno je odrzavati fizicku distancu prema svim ucenicima, nastavnicima i ostalim
djelatnicima Skole.

Kre¢u¢i se desnom stranom hodnika, a izbjegavaju¢i kontakt s drugim ucenicima 1 ne
zadrzavajuci se u hodnicima Skole, ucenici odlaze u ucionicu.

ZA VRIJEME BORAVKA U SKOLI

ok wmnE

Za vrijeme boravka u prostorima Skole ucenik je obvezan pravilno nositi masku za lice.
Ucenik je obvezan odrzavati higijenu ruku (Cesto pranje vodom i sapunom).

Zabranjeno je konzumiranje hrane i pi¢a u u¢ionicama.

Za vrijeme odmora ucenik je duzan napustiti u¢ionicu.

Za redovito provjetravanje ucionica zaduzeni su redari.

Prilikom koriStenja toaleta treba strogo postivati higijenske norme — prostor toaleta ogranicen
je na dvije osobe istovremeno, a prilikom ¢ekanja u redu ucenici su duzni postivati oznaceni
razmak.

Posudba knjiga i rad u skolskoj knjiznici i ¢itaonici propisano je posebnim protokolom.

U slucaju da uc€enik za vrijeme boravka u Skoli razvije simptome koji ukazuju na mogucu
zarazu duZzan je javiti se predmetnom nastavniku. Mogucéi simptomi su kasalj, poteskoce u
disanju, grlobolja, poremecaj osjeta njuha i okusa te gastrointestinalne smetnje (povracanje,
proljev i bol u trbuhu).

Prilikom svakog izlaska iz Skole, ucenici se trebaju kretati desnom stranom hodnika i
izbjegavati grupiranje i kontakt s drugim ucenicima.
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9.4. EPIDEMIOLOSKE MJERE

TIJEKOM NASTAVNE GODINE 2021./2022. DOK TRAJE PROGLASENA
EPIDEMIJA COVID-19 VIRUSA

UPUTE RODITELJIMA

1. Nastava zapoc€inje 6.9.2021. tako §to svi ucenici dolaze u Skolu uz postovanje propisanih

epidemioloskih mjera.

. Ukoliko u€enik ima poviSenu temperaturu (vise od 37.2) ne dolazi u Skolu i javlja se svom
obiteljskom lije¢niku i razredniku.

. Ucenik sa znakovima bilo koje zarazne bolesti takoder ne dolazi u skolu nego se
telefonom javlja obiteljskom lije¢niku. Roditelj o ovome telefonom obavjestava skolu.

. Za vrijeme boravka u §koli u€enici trebaju pravilno nositi maske i odrzavati higijenu ruku.

. Roditelji ne ulaze u prostor $kole bez opravdanog razloga. Roditeljski sastanci i
informacije se mogu obavljati uzivo u skladu s epidemioloskim mjerama.

. U slucaju da ucenik za vrijeme boravka u skoli razvije simptome koji ukazuju na mogucu
zarazu bit ¢e smjeSten u prostoriju za izolaciju (ucionica br. 1) do dolaska roditelja koji ¢e
o tome biti odmah obavjesten.

. U slucaju potvrdene zaraze COVID-19 kod ucenika, roditelj je duZan o tome obavijestiti
razrednika.

Telefon na koji se roditelji mogu javiti u $kolu je: 429-075 ili 446-252

52



10. STRUCNO USAVRSAVANJE
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SKOLSKA STRUCNA VIJECA 3k. god. 2021./2022.

Naziv stru¢nog vijeéa Clanovi Voditelj
Alinjak Irena
Bozi¢ Marina
y o Brajkovi¢ Zvonimira
Strucno vijece oy s
Miki¢ Biljana Miki¢ Biljana

hrvatskoga jezika

Nemet-Kosijer Andrijana
Peci¢ Branka

Sebalj Zavor Mihaela
Culjak Mateja

Strucno vijece

engleskoga jezika

Gajger Tatjana
Matkovi¢ Ana
Miki¢ Biljana
Parlov Zeljko
Serti¢ Andrea
Sebalj Kornelija
Zmai¢ Magdalena

Serti¢ Andrea

Strucno vijeée

njemackoga jezika

Corni Lidija
Gajger Tatjana
Parlov Zeljko
Serti¢ Andrea
DPerek Mihaela
Vucié Ivana
Zubak Ivona

Vucié¢ Ivana

Strucno vijece

latinskoga jezika

Dosli¢ Puro
Puri¢ Tomislav

Puri¢ Tomislav

Strucno vijece

glazbene umjetnosti

Marti¢ Franjo
Sti¢inski Sanja

Stic¢inski Sanja

Strucno vijece

likovne umjetnosti

Jakovljevi¢ Jelena
Katusi¢ Tihomir
Kauzlari¢ SnjeZana

Kauzlari¢ SnjeZana

Strucno vijece

povijesti

Cviji¢ Marina
Jakovljevi¢ Jelena
Katusi¢ Tihomir
Zavor Goran
Zekusi¢ Danijela

KatuS$ié¢ Tihomir

Strucno vijece

geografije

Ivani§ Tanja
Lavrenci¢ Leo
Marciki¢ Katarina

Ivanis Tanja
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Strucno vijece

matematike

Andri¢ Monika
Boskovic¢ Jasna
Knezevi¢ Goran
Lipovac Mira
Okopni Jasha
PeSorda Sanja
Terzi¢ Danijela

Lipovac Mira

Strucno vijeée

kemije

Lutz Natalija
Matani¢ Mirta
Mati¢-Hess Darija
Vodopija Jozefina

Mirta Matanié

Strucno vijeée

biologije

Beni¢ Tomislava
Kljai¢ Bozana
Stani¢ Mirjana
Terzi¢ Ivana

Benié Tomislava

Strucno vijece

fizike

Gojkovi¢ Marina
Prcela Iva
Radovanovi¢ Marija
Zubovi¢ Janja

Prcela lva

Strucno vijeée

informatike

Suchy Tajana
Morvaj BlaZenka

Morvaj BlaZenka

Strucna vijeca filozofije,
psihologije, sociologije,
politike i gospodarstva,
logike i etike

Jergovi¢ Toli¢ SnjeZana
Marki¢ Stjepana
Miscancuk Emira
Rukavina Jelena
Velikanovi¢ Sanja

Velikanovi¢ Sanja

Strucno vije¢e TZK

Bitunjac Marin
Cmeljesevi¢ Alen
Gelo Kristina
Vlasac Zeljko

Bitunjac Marin

Strucno vijece
vjeronauka

Luci¢ Jasna
Krsti¢evi¢ SiniSa

Krsti¢evié SiniSa

Skolsko struéno vijeée
razrednika

svi razrednici ( 32)

Brnié¢ Lucija
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OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH VIJECA

Sadrzaj rada Vrijeme
- konstituiranje stru¢nog vijeca kolovoz
- donoSenje plana i programa rada stru¢nog vije¢a za tekuéu $k. ruian
godinu :
- planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog procesa ( izrada kolovoz
operativnih i izvedbenih programa redovne, izborne i dodatne rujan
nastave )
- organizacija odgojno-obrazovnog procesa ( tiedno i godisSnje S
zaduZenje lipan]
. o . kolovoz
nastavnika po predmetima i razredima )
- usaglasavanje elemenata i kriterija ocjenjivanja unutar stru¢nog
vijeca kolovoz
: e : rujan
sa srodnim stru¢nim vije¢ima i predmetima
- pracenje rezultata odgojno- obrazovnog procesa ( evaluacija, .
prosinac,

komentiranje, iznoSenje argumenata i prijedloga za poboljSanje

)

lipanj, kolovoz

- koreliranje s drugim predmetima i podrucjima

tijekom cijele Sk.

god.
- pracenje i nabavka nastavnih sredstava i pomagala lipanj
- izbor obveznih udzbenika lipanj

- planiranje, organiziranje i vodenje stru¢nih izleta i ekskurzija,

rekreativnih ekskurzija

tijekom cijele
Sk. god.

- planiranje, programiranje i organizacija slobodnih aktivnosti u
Skoli

tijekom cijele Sk.
god.
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- pripremanja u€enika za natjecanja

tijekom cijele k.

god.

- organizacija Zupanijskog natjecanja iz engleskog jezika u nasoj
Skoli

ozujak

- pripremanje, vodenje i prezentiranje projekata

tijekom cijele sk.

god.

- obiljeZavanje znacajnih datuma

tijekom cijele sk.

god.

- obiljezavanje Dana Skole

veljaca

- izvanskolske aktivnosti ( suradnja a kulturnim institucijama,
posjeta

tijekom cijele

kulturnim i javnim manifestacijama u gradu i Zupaniji ) Sk.god.
- pripremanje i realizacija mature ( teme maturalnih radova,
mentorski

rad, teme za pismeni i usmeni dio mature, sukorektorski rad, sijedanj i
realizacija drugo

mature, izbor radova za natje€aj Matice hrvatske, sredivanje polugodiste
rezultata,

evaluacija )
- pripreme za drzavnu maturu ( prikupljanje i izmjena informacija,

testiranje ucenika 1. razreda iz hrvatskog , matematike i I

svibanj

engleskog
jezika)

- suradnja sa stru¢no — razvojnom sluzbom skole

tijekom cijele Sk.

god.

- suradnja sa Skolskom knjiznicom

tijekom cijele Sk.

god.

- suradnja s prosvjetnim savjetnicima Zavoda za Skolstvo

tijekom cijele Sk.

god.

- suradnja s drugim Skolama i institucijama Brodsko — posavske
Zupanije

tijekom cijele Sk.

god.

- struéno usavrSavanje ( kolektivno i individualno )

tijekom cijele Sk.

god.

- podnoS$enje izvjeS¢a o odrzanim seminarima i temama na
Nastavnickom

vijeCu

tijekom cijele
Sk. god.
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- uporaba interneta kao izvora podataka

tijekom cijele k.
god.

- priprema i organizacija nacionalnih ispita

tijekom cijele sk.

god.
- evaluacija rada stru¢nog vijeca kolovoz
Program struénog usavrsavanja u skoli
r.or. | Oblik nositelj/i vrijemel/trajanje
1. Ogledni sati Skolska stru¢na vije¢a kroz Skolsku godinu
2. predavanja i radionice nastavnici i strucni kroz Skolsku godinu
suradnici
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Vodenje Zupanijskih/Meduzupanijskih struénih vijeéa

Skola je mjesto okupljanja i struénog usavrSavanja odgojno-obrazovnih djelatnika na
zupanijskoj i meduzupanijskoj razini. UnatoC ograniCenih prostornih kapaciteta u Skoli se
redovoto odrzavaju Zupanijska stru¢na vijec¢a razli€itih stru¢nih predmeta (tijekom tjedna ili
subotom). Rijetko koja Skola se moze pohvaliti vec¢im brojem voditelja Zupanijskih stru¢nih
vije¢a imenovanih od Agencije za odgoj i obrazovanje :

Zupanijsko/meduzapnijsko struéno
vijee

voditelj

Hrvatskog jezika

Andrijana Nemet Kosijer

Engleskog jezika Kornelija Sebalj
Povijesti Jelena Jakovljevi¢
Sociologija, PiG, Etika Emira MiS€¢ancuk
Fizika Marina Gojkovi¢

Strucnih suradnika pedagoga

Lucija Brni¢

Napredovanje u struci

Osim $to je zajednica koja uci u Skoli se poti¢e i podrzava napredovanje nastavnika u struci.
Slijedi pregled nastavnika i stru¢nih suradnika koji su napredovali u zvanju:

r.br. Ime i prezime nastavnika Zvanje u struci

1. Tomislava Beni¢ mentor

2. Biljana Miki¢ mentor

3. Andrea Serti¢ mentor

4. Mirjana Stanic savjetnik

5. Tatjana Gajger Profesor mentor

6. Kornelija Sebalj Profesor mentor

7. Mihaela Sebalj-Zavor profesor savjetnik

8. Goran Zavor profesor savjetnik

9. Andrijana Nemet-Kosijer Profesor savjetnik

10. Branka Peci¢ Profesor savjetnik

11. Lidija Corni Profesor savjetnik

12. Jelena Jakovljevi¢ Profesor savjetnik

13. Danijela Zekusic Profesor savjetnik

14. Sanja Sticinski savjetnik

15. Lucija Brni¢ izvrsni savjetnik

16. Emira MiS¢ancuk u postupku prvog napredovanja
17. SnjeZzana Kauzlari¢ u postupku prvog napredovanja
18. Marina Cviji¢ u postupku prvog napredovanja
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11. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
RAZREDNIKA; NV; RV
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RAZREDNICI | ZAMJENICI RAZREDNIKA

SKOLSKA GODINA 2021./2022.

Razred Razrednik Zamjenik razrednika
1A Ines Martinovié Tajana Suchy
1.B Ivana Terzi¢ Snjezana Kauzlari¢
1.C Duro Dosli¢ Mirta Matani¢
1.D Goran Knezevié Darija Mati¢ - Hess
1E Tomislav Duri¢ Goran Zavor
1.F Kornelija Sebalj Tanja Ivani$§

1.G Mirjana Stani¢ Sanja Babi¢
1.H Mira Lipovac Jasna Lucic¢

Razred Razrednik Zamjenik razrednika
2.A Sanja Sti¢inski Tihomir Katusi¢
2.B Alen Cmeljesevi¢ Mihaela Sebalj Zavor
2.C Iva Prcela Danijela Zekusi¢
2.D Nikolina Adamovi¢ Katarina Marciki¢
2.E Marina Cviji¢ Iva Prcela
2.F Mirta Matani¢ Danijela Terzi¢
2.G Tajana Suchy Biljana Miki¢
2.H Tomislava Beni¢ Marina Cviji¢

Razred Razrednik Zamjenik razrednika
3.A Monika Andrié¢ Emira MiS¢ancuk
3.B Marin Bitunjac Ines Martinovié¢
3.C Jelena Jakovljevi¢ Snjezana Jergovi¢ Toli¢
3.D Kristina Gelo Mira Lipovac
3.E Ivana Vucié Janja Zubovié
3.F Leo Lavrenci¢ Marija Radovanovic
3.G Marija Radovanovié Ana Matkovié¢
3.H Darija Mati¢ - Hess Leo Lavrenci¢

Razred Razrednik Zamjenik razrednika
4.A Franjo Marti¢ Tomislava Beni¢
4.B Danijela Zekusi¢ Marin Bitunjac
4.C Tihomir Katusi¢ Bozana Kljai¢
4.D Emira Mis¢ancuk Marina Gojkovi¢

4.F Bozana Kljaié Sanja Velikanovié¢
4.G Mihaela Sebalj Zavor Andrea Serti¢
4.H Marina Gojkovi¢ Jasna Boskovi¢
4.1 Andrijana Nemet - Kosijer Jozefina VVodopija
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Ustroj

PROGRAM RADA SATA RAZREDNIKA

razrednog odjela:

profil razreda, unijeti podatke u razrednu knjigu (e-dnevnik)

odrediti raspored sjedenja ucenika u ucionici

izbor razrednog rukovodstva

ustroj redarske sluzbe u razredu

upoznavanje ucenika s programom rada sata razrednika

upoznavanje ucenika s realizacijom roditeljskih sastanaka

upoznavanje ucenika sa sadrzajem rada i odlukama razrednog vijeca, nastavnickog vijeca,
vijeca ucenika, vijeca roditelja

skrb o svakom uceniku i razredu kao cjeline (od strane razrednika i samih ucenika)

reagiranje na sve oblike ponaSanja uc¢enika

Upoznavanje ucenika s pravnom regulativom:

Odluka o pocetku i zavrsetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika u
srednjoj skoli u $kolskoj godini 2020./2021.

Kalendar rada skole

Zakon o odgoju i obrazovanju

Statut Gimnazije "Matija Mesic¢"

Pravilnik o kuénom redu

Eticki kodeks Gimnazije "Matija Mesic¢"

Pravilnik o nac¢inima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika srednje skole
Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o polaganju Drzavne mature

Nastavni plan i predmetni nastavnici

Pravilnik o kriterijima za donoSenje pedagoSkih mjera

Teme za sat razrednika:

1.

Nk~ WN

©w

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.

Upoznavanje s ucenicima ( 1. razred )
Raspored uéionica i prostora u Skoli ( 1. razred )
Nastavni plan za doti¢ni razred

Raspored sati

Statut Gimnazije "MATIJA MESIC" ( uéenici )
Pravilnik o kuénom redu
Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u osnovnim i srednjim
Skolama i Vremenik pisanih provjera
Eti¢ki kodeks Gimnazije "MATIJA MESIC"

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika
za Skolsku godinu

Pravilnik o polaganju drZavne mature ( 4. razred )

Izbor razrednog rukovodstva: predsjednik razreda, zamjenik predsjednika, blagajnik,
suradnja s uceni¢kom referadom

Program rada razredne zajednice

Kriteriji ocjene vladanja i pohvaljivanja i nagradivanja u¢enika

Izbor predstavnika ucenika za povjerenstvo za izbor turistiCke agencije za izvodenje
izvanucionic¢ne nastave i ekskurzija

Medupredmetne teme i teme predvidene SPP
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POSLOVI RAZREDNIKA 1ZVAN RADA U RAZREDNOM ODJELU

Vodenje pedagoske dokumentacije

pripremanje, organiziranje i realizacija Programa sata razrednika

unoSenje podataka u razrednu i mati¢nu knjigu (e-dnevnik)

unosenje podataka u E-maticu

pripremanje i vodenje najmanje tri roditeljska sastanka i pisanje zapisnika o
ucinjenom

pripremanje i vodenje razrednog vijeca, podnoSenje izvjeS¢a na nastavnickom vijecu
i urazredu

unoSenje statistickih podataka u tablice za potrebe Skole

pripremanje i izricanje pedagoskih mjera i paralelno vodenje obilne pedagoske
dokumentacije

provedba popravnih, predmetnih, razrednih ispita i popratno vodenje pedagoske
dokumentacije

pisanje svjedodzbi i sravnjivanje istih

zakljuCivanje pedagoske dokumentacije na kraju Skolske godine

Suradnja s €éimbenicima odgojno obrazovnog procesa
u Skoli i izvan Skole

stru¢na suradnja s ¢lanovima razrednog vije¢a i nastavnickog vije¢a

suradnja s ¢lanovima stru¢no razvojne sluzbe Skole

savjetodavni rad s roditeljima

suradnja s stru¢njacima razli€itih profila za potrebe realizacije programa sata
razrednika i Skolskog projekta "Afirmacija pozitivnih vrijednosti"

suradnja s Skolskom i gradskom knjiznicom

suradnja s pravnom i administrativnom sluzbom skole

individualni razgovori s u¢enicima

individualni razgovori s roditeljima

skrb o bolesnim ucenicima

organiziranje pomoci u¢enicima koji imaju problema u ucenju

sudjelovanje u organiziranju i praéenje humanitarnih akcija razrednog odjela
planiranje, priprema i vodenje strucnih i rekreativnih ekskurzija

organiziranje maturalnih ekskurzija

pripremanje uvjeta kako bi u€enici konzumirali kulturne i javne djelatnosti u gradu i
izvan grada

priprema i provodenje anketa za potrebe Skole, sluzbe za profesionalnu orijentaciju,
potrebe diplomskih radova studenata i drugih

suradnja s ¢lanovima Agencije za odgoj i obrazovanje

evaluacija poslova razrednika izvan razrednog odjela

63



11.2. NASTAVNICKO VIJECE

Sadrzaj rada nositelji vrijeme
1. Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora ucenika ravnatelj
2. Kalendar rada Gimnazije "Matija Mesic¢" pedagoginja
3. Usvajanje Izvjesca o realizaciji god.plana i programa i voditeljica smjene kolovoz
Skolskog kurikuluma o
4. Analiza rezultata rada, uspjeha i realizacije nas. planai |nastavnici
programa
1. Planiranje i programiranje rada:
-tiedna i godiSnja zaduzenja
- formiranje razrednih odjela i raspored ucenika
ponavljaca
- pripreme za pocetak i poslovi na pocCetku nove Skolske .
godine ravnatelj
2. Imenovanja: pedagoginja
- razrednika i njihovih zamjenika voditeljica smjene
- Skolskog ispitnog povjerenstva satnicar
-Skolskog upisnog povjerenstva voditelji gkolskih strugnih
- povjerenstava za staZiranje pripravnika vijeéa rujan
- voditelja Skolskih preventivnih programa .
3. Predlaganje i razmatranje Skolskog kurikuluma, knjiznicarka
Skolskih ekskurzija i GodiSnjeg plana i programa rada tajnica
Skole nastavnici
4. Zakonski, normativni akti i pravilnici ispitni koordinator
5. Pedagoska dokumentacija- priprema i upute za vodenje
6. Tekudi poslovi i obveze
7. Raspored sati
8. Okvirni vremenik pisanih provjera
9. Analiza rezultata drzavne mature
1. StruCno usavrsavanje u Skoli ravnatelj

- IzvjeSc¢a sa odrzanih stru¢nih vijeca - .

- Provedba novih predmetnih kurikuluma i 8kolskin | naSavnict. listopad

preventivnih programa pedagoginja

1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignu¢a
ucenika, pedagoske mjere, izostanci ravnatelj
2. Oslobadanje u¢enika s predmeta TZK o .
3. Pracenje i analiza pedagoske dokumentacije pedgg?glnja : studeni
4. Pragenje i analiza primjene pravilnika o nacinima voditeljica smjene
pracenja, vrednovanja i ocjenjivanja ucenika
1. Prijedlozi i usvajanje programa i termina izvanucioni¢ne
nastave; imenovanje voditelja i pratitelja, te povjerenstava
za odabir turisti¢kih agencija ravnatel;
2. Katalog natjecanja i smotri uCenika i imenovanje pedagoginja
povjerenstava za provedbu Skolskih natjecanja voditeljica smjene prosinac

3. Odluka o godiSnjem popisu imovine i osnivanje
povjerenstava za popis

4. Pracenje i analiza realizacije plana i programa, uspjeha
uCenika i pedagoske dokumentacije

5. Pripreme za provodenje drzavne mature

voditelj raunovodstva
ispitni koordinator
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1. Analiza rezultata rada i prijedlog mjera za poboljSanje

ravnatelj

2. Prijedlozi plana upisa uéenika za novu $kolsku godinu | Pedagoginja
3. Prijedlozi i ocjenjivanje u postupku napredovanja nastavnici sije€an;
nastavnika i stru¢nih suradnika u zvanja voditeljica smjene
4.. Pripreme Za Dan ék0|e upisno povjerenstvo
ravnatelj
1 Sves odni dom D 2ol stru¢ni suradnici ad
. Sve€ana sjednica povodom Dana Skole nastavnici veljaca
svi zaposlenici
1. Struéno usavrdavanje u $koli: ravnatelj. .
- Noviteti u odgoju i obrazovanju — prac¢enje provedbe pedagogvlnja osuiak
kurikularne refome voditelji SSV J
- Nastava usmjerena na ucenika voditelji ZSV iz $kole
ravnatelj
1. Organizacija natjecanja i smotri u¢enika imenovana
2. Pracenje i analiza realizacije nastavnog plana i povjerenstva travanj
programa, projekata pedagoginja
nastavnici
1. Zavr$etak nastavne godine za maturante- rezultati ravantelj. _
odgojno-obrazovnog rada i realizacija nastavnog pedagoginja svibani
programa, povjerenstva za ispite voditeljica smjene J
2. Pripreme i realizacija drzavne mature ispitni koordinator
1. ZavrSetak nastavne godine za ucenike 1.-3. razreda-
rezultati odgojno-obrazovnog rada, realizacija nastavnog
plana i programa, pedagosSke mjere, izostanci u€enika ravnatelj
2. Povjerenstva i ispiti pred povjerenstvom pedagoginja
3. Organlzwanjcva dopunskog rada voditeljica smjene lipan;
4. Provedba drzavne mature ispitni koordinat
5. Analiza pedagoske dokumentacije: razredne knjige, ISpitni (_)O_r inator
mati¢ne knjige, izvje$¢éa, tablice nastavnici
6. Istrazivanje ishoda u€enja, kompetencija, stavova i
ponasanja ucenika
1. Analiza rezultata dopunskog rada
2. Imenovanje povjerenstava za popravne ispite .
3. Izvje3¢a o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada ravnateljl .
Skole i Skolskog kurikuluma ) pedagoginja sroan
4. Planiranje GodiSnjeg plana i programa i Skolskog voditeljica smjene pan
kurikuluma za narednu Skolsku godinu nastavnici
5. Zaduzenja nastavnika
6. Pedagoska dokumentacija
1. Analiza uspjeha nakon popravnih ispita ravnatelj
2. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignué¢a |pedagoginja kolovoz

ucenika i Mjere za poboljSanje istog

voditeljica smjene
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11.3. RAZREDNA VIJECA

Sadrzaj rada Mjesec Nositelji
Upoznavanje razrednog
vije¢a s posebnostima listopad razrednici 1. razreda

razrednih djela

- Rezultati odgojno-
obrazovnog procesa odjela i
pojedinacno za svakog
ucenika

prosinac, svibanj,
lipan;

razrednik, predsjednik
razreda, nastavnici

- Pracenije i realizacija plana
i programa

prosinac, lipanj

razrednik, predmetni
nastavnici

- Planiranje izleta i
ekskurzija uz prethodno
misljenje roditelja

kolovoz, rujan

razrednik, voditelji izleta i
ekskurzija, u€enici, roditelji

- Utvrdivanje ocjene iz
vladanja

svibanj, lipan;j

svi Clanovi razrednog vije¢a

- Suradivanje s roditeljimaili
skrbnicima uc€enika

tijekom cijele Sk.
god.

svi Clanovi razrednog vijecCa




) 12. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
SKOLSKOG ODBORA; VIJECA UCENIKA | VIJECA RODITELJA

12.1.RAD SKOLSKOG ODBORA

Pocetkom Skolske godine 2017./2018. je imenovan novi saziv Skolskog odbora: Jasna Boskovi¢,
predsjednica, iz reda zaposlenika, Danijela ZekusSic i Ines Martinovi¢ iz reda nastavnickog vijeca,
Sungica Lovrié Mihi¢ , predstavnica roditelja, Anita Holub, Anita Stivié¢ i Jasmina Beljan ,
predstavnice osnivaga, Zupanije brodsko-posavske.

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja ovlasteno zakonom i priprema sljedece:

- donosi Skolski kurikulum
- donosi Godisnji plan i program rada skole

- donosi prijedlog financijskog plana za kalendarsku godinu i godi$nji obracun
financijskog plana te prijedlog plana razvojnog programa $Skole i plan nabave
dugotrajne imovine Skole

- odlucuje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom
- odluCuje, uz suglasnost osnivaca, o promjeni djelatnosti Skole

- odluCuje, uz suglasnost osnivaa, o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju
nekretnina i pokretne imovine te investicijskim radovima

- predlaze promjene naziva i sjedista Skole
- predlaze statutarne promjene
- daje ravnatelju misljenja i prijedloge o pitanjima od interesa za rad Skole

- daje suglasnost ravnatelju za odabir kandidata za zasnivanje radnog odnosa ( 60
dana bez raspisivanja natjeCaja ) i suglasnost ravnatelja za odabir kandidata za
zasnivanje radnog odnosa po raspisanom natjecaju

- donosi odluke o iznajmljivanju prostora Skole ( dvorana, ¢ajna kuhinja, aparati za
napitke )

- razmatra prijedloge i donosi plan potroSnje vlastitih sredstava ostvarenih od
zakupa

- usvaja izvjeSée o realizaciji Godidnjeg plana i programa $kole i Skolskog
kurikuluma

- razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

- imenuje i razrjeSava ravnatelja
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12.2. VIJECE UCENIKA

Svi predsjednici razrednih odjela Cine Vije¢e u€enika Skole. Za predsjednicu Vije¢a u€enika
je ponovno izabrana Angelina Zatezalo iz 4.a razreda. Mandat predsjednika i Clanova Vijeca
ucenika je godinu dana.

VijeCe uCenika Skole:

priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad
i rezultate u obrazovanju

sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvan nastavnih aktivnosti
predlaZze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli

pomaze ucenicima u izvrSavanju Skolskih i izvan - Skolskih obveza

skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u€enika

obavlja i druge poslove odredene Statutom i drugim opéim aktima

12.3. VIJECE RODITELJA

Svi predstavnici roditelja u¢enika razrednih odjela ¢ine VijecCe roditelja. Za predsjednika ¢e
biti izabran roditelj koji dobije najveéi broj glasova nazoc¢nih ¢lanova. Mandat predsjednika i
¢lanova vijeca je godinu dana. VijecCe roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za zivot i rad
Skole te daje misljenja i prijedloge u svezi:

radnim vremenom ucenika, pocetak i zavrSetak nastave
organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
vladanjem i ponaSanjem uc€enika u Skoli i izvan Skole

stanjem vezanim za uZivanje alkohola, opojnih droga i Stetnog utjecaja drugih
ovisnosti

ucesSce ucCenika u Cuvanju i zastiti Covjekovog okolisa
uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u Skoli

osnivanjem i djelatnosti u€enickih udruga te sudjelovanjem uéenika u njihovom
radu

socijalno - ekonomskim polozajem ucenika i pruzanje odgovarajuce pomoci

organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvan - Skolskim
I izvan - nastavnim aktivnostima
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13. PLANOVI | PROGRAMI RADA
STRUCNO RAZVOJNE SLUZBE
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13.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

- VRIJEME
VRSTE POSLOVA SADRZAJ OSTVARIVANJA BROJ SATI
l. priprema materijalnih i tehni¢kih uvjeta u Skoli za poletak Skolske godine srpanj/kolovoz 280

ORGANIZACIJA (licenje, bojenje, popravci dotrajalih uredaja ili nabavka novih, kontrola

POCETKA SKOLSKE instalacija, nabavka opreme)
GODINE | raspodjela dnevnih i tjednih te godisSnjih zaduzenja nastavnika i ostalog
. lipanj/kolovoz
NASTAVNOG osoblja
PROCESA TIJEKOM imenovanje razrednika za novu Skolsku godinu i njihovih zamjenika
NASTAVNE GODINE osiguranje kadrovskih uvjeta za pocetak nastavne godine — razgovori lipan;
kandidata sa struénim povjerenstvima, prijedlog kandidata Skolskom kolovoz

odboru i prijem do 60 dana

traZenje suglasnosti za natjeCaj i raspisivanje natjeCaja

skrb o redovitom izvodenju nastavnog procesa, kadrovskim pitanjima,
organizacija struénih zamjena, uvid u nastavu, analiza i evaluacija
nastavnog procesa tijekom godine

donoSenje Kalendara rada Skole usuglasenog s Odlukom o pocetku i
zavrSetku nastavne godine i trajanju ucenic¢kih odmora te Kalendarom

drzavne mature

kontunirano

kolovoz

9/,
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VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ BROJ SATI
OSTVARIVANJA
Il. izrada plana i programa rada ravnatelja i korelacija s planovima struéno- kolovoz/rujan 150
IZRADA PLANOVA | razvojne sluzbe
PROGRAMA | izrada Godi$njeg plana i programa rada $kole
NJIHOVO izrada Skolskog kurikuluma
PROVODENJE izrada Financijskog plana i Plana potrodnje vlastitih sredstava (prihodi, | 9odiSnje i svaka tri
rashodi, rebalans proracuna, hitne intervencije i ulaganja) mjeseca
izrada plana financiranja javnih potreba u kulturi Brodsko-posavske rujan
Zupanije i grada Slavonskog Broda
izrada plana predstavljanja Skole i njezinih postignu¢a ucenicima osnovnih
skola rujan
izrada planova i programa rada stru¢nih tijela: Nastavnicko vijece, razredna
vijeéa, VijeCe u€enika, Vijece roditelja, kolegiji struéno-razvojne sluzbe
izrada plana i programa javnih i kulturnih aktivnosti Skole (vaznije obljetnice,
Dan Skole)
preventivni programi
Il . . - N
; planovi i programi stru¢nih ekskurzija
NASTAVNICKO : . . . N .
) pripremanje tema, dnevnog reda i predavanja na sjednicama razrednih i
VIJECE, RAZREDNA . L . . , . . .
. Nastavni¢kog vije¢a: odgojno-obrazovni rad i postignuca, vrednovanje i
VIJECA 80

ocjenjivanje

LL




VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ OSTVARIVANJA BROJ SATI
izricanje pedagoskih mjera, realiziranje fonda sati kontinuirano
svi zakonski i normativni akti kao i akti Skole koji se odnose na rad, odgojno-
obrazovni rad, obrasce i pedagosku dokumentaciju
pripremanje tema, dokumenata, planova i izvjed¢a, programa, prijedloga i
usvajanje te donosenje zaklju¢aka u radu U&enickog vijec¢a, Vije¢a roditelja
V. . L ] ) ) o - kontinuirano 40
RAD U OSTALIM i Skolskom odboru (u suradnji s ¢lanovima i predsjednicima tijela)
TIJELIMA SKOLE koordiniranje rada Skolskih strucnih vijeca
ugovori o radu, rieSenja o dnevnom, tjednom i godiSnjem zaduzenju,
rieSenja o rasporedu sati
rieSenja o povjerenstvima: drzavna matura, stru¢na vije¢a, povjerenstva za
V. natjecanje, povjerenstva za upis ucenika u 1. razred, povjerenstva za popis rujan 100
ODLUKE, UGOVORI, financijske i nefinancijske imovine S$kole, povjerenstva za predmetne,
RJESENJA razredne i popravne ispite

ugovori o djelu

ugovori za usluge i radove

ugovori za iznajmljivanje dvorane i najam prostora u Skoli

donosenje Odluka na temelju razmatranih prijedloga, zaklju¢aka i njihovo
provodenje kroz nadlezna tijela

rjeSenja vezana uz radnike, uCenike i Skolska tijela

kontinuirano

8.




VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ BROJ SATI
OSTVARIVANJA
sudjelovanje u radu tijela i davanje prijedloga o uskladivanju zakonskih
normativa sa Skolskim normativnim aktima
razmatranje prijedloga, donosenje odluka i stupanje u odnose s fizi¢kim i
pravnim osobama
uvid u neposredni odgojno-obrazovni rad: realizacija nastave, pracenje
planiranja i izvodenja nastave, analiza i evaluacija, sugestije i mjere za
unapredenje odgojnoga rada — napredovanje
VI. o
] pracenje pedagoske dokumentacije: planovi, programi, priprave, razredne kontinuirano

PRACENJE RADA L . — 100

knjige i druge vrste ostalih propisanih dokumenata
RADNIKA . . . Y , . . L
praéenje rada i suradnja sa stru¢no - razvojnom sluZzbom: nabavka knjiga i
informatiCke opreme, poboljSanje obrazovnog rada
suradnja s tajnistvom na polju propisa i administrativno — tehnickim
osobljem: prijem i slanje dokumenata i poSte, nabavka dokumentacije
skrb o sigurnosti i CistoCi prostora: zastita na radu, zastita od pozara, Cisto¢a
prostora
evidencija radnog vremena
« N : : .. kolovoz
VII. nabavka pedagoske dokumentacije, njezino vodenje, uvid u dokumentaciju, 200
PEDAGOSKA pregled i evaluacija sadrzaja
DOKUMENTACIJA

6.




VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ BROJ SATI
OSTVARIVANJA
vodenje zapisnika i izvjeS¢a
o : L kroz godinu
vodenije ljetopisa — spomenice Skole
suradnja, sastanci i sjednice te provodenje odluka i rjeSenja s nadleznim
tijelima: Ured drzavne uprave, Upravni odjel za obrazovanije, sport i kulturu,
VIIL. Grad Slavonski Brod, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, Agencija kontinuirano 200
SURADNJA S za odgoj i obrazovanje, ostala ministarstva i agencije
NADLEZNIM TIJELIMA suradnja s javnim, kulturnim, obrazovnim i znanstvenim institucijama:
drugim Skolama kroz Dane otvorenih vrata Gimnazije, Muzej brodskog
IX. Posavlja, Drzavni arhiv, Hrvatski institut za povijest, Matica hrvatska,
KULTURNA | JAVNA Turisticka zajednica, Gradska knjiznica, Kazali§no — koncertna dvorana
DJELATNOST SKOLE lvana Brli¢ — Mazuranié i druge kazali$ne dvorane, zdravstvene ustanove, kontinuirano 160
MUP, Centar za socijalnu skrb, Glazbena 3Skola, crkvene organizacije,
X.
Institut Ruder Boskovi¢, Institut za drustvena istrazivanja, fakulteti,
UVODBENJE g
veleudilista i dr.
PRIPRAVNIKA U . _ _ _ _ _
donoSenje programa rada pripravnika, imenovanje povjerenstva za
ODGOJNO -
pracenje pripravni¢kog staza 60

OBRAZOVNI RAD

uvodenje pripravnika u rad, upoznavanje sa zakonskim i normativnim

aktima, pedagoskom dokumentacijom i radom strucnih tijela

po potrebi

08
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VRIJEME

VRSTE POSLOVA ADRZA BR ATI
S OSLO S J OSTVARIVANJA 0JS
uvid u nastavu, analiza i evaluacija iste, pracenje napredovanja pripravnika
i davanje stru¢ne pomodi
pravovremena prijava pripravnika za polaganje drZzavnog ispita i slanje
dokumentacije, organiziranje zamjene dok je pripravnik odsutan
promjena ugovora o radu nakon polaganja stru¢nog ispita
konstituiranje Vije¢a ucenika i Vije¢a roditelja, suradnja pri realizaciji
XI.
. sjednica i donosenja odluka: dnevni red i provodenje odluka 20
RAD S UCENICIMA | _ _ o S _ _ rujan
sudjelovanje na roditeljskim sastancima i individualni razgovori
RODITELJIMA
INDIVIDUALNO o
kontinuirano
praéenje struCne literature, &asopisa, periodika, novinskih ¢&lanaka,
o pedagoskih, psiholoskih i nastavnih sadrZaja koji se tiCu organizacije,
) menadZmenta, zakonodavstva, NCVVO, financija, upravljanje ljudskim i 70
STRUCNO
. materijalnim resursima
USAVRSAVANJE
Zakon o radu, Zakon o op¢em upravnom postupku, Zakon o odgoju i
obrazovanju, Prestanak ugovora o radu, Materijalna prava radnika
o) = VRIJEME
= RSTE POSLOVA ADRZA BROJ <" Tl
S J OSTVARIVANJA
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VRIJEME

VRSTE POSLOVA SADRZAJ OSTVARIVANJA BROJ SATI
XII. . : . q . dne ispite |
ORGANIZACIJA imenovanje povjerenstava za popravne, predmetne i razredne ispite i kolovoz 200
ZAVRSETKA provedba istih te utvrdivanje kona¢nog uspjeha

SKOLSKE GODINE

zavrSetak upisnih rokova u 1. razrede te formiranje novih razrednih odjela,
smijestanje novoupisanih u€enika i ponavljaca u razredne odjela
formiranje skupina izborne nastave u programima opée gimnazije

analiza postignutog uspjeha i rezultati odgojno — obrazovnog rada i
donosSenje prijedloga mjera za poboljSanje

samovrednovanje i strategijski ciljevi Skole

izrada Godi$njeg izvjeS¢a o realizaciji Skolskog kurikuluma i prijedlozi
Nastavni¢kom vijeCu te njihovo usvajanje kao i prijedlog te usvajanje
novoga Godignjeg plana i programa i Skolskog kurikuluma

izvjeSc¢a i planovi o materijalno — tehnickim i kadrovskim pitanjima, uspjehu,
realizaciji projekata, ekskurzija i drugih planiranih sadrzaja nadleznim

tijelima i institucijama.
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13.2. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

PLA-
PODRUCJE RADA sv(rle:ﬁ(,)g)lu ZADACE SADRZAJ 8RO SAT
- poslove pedagoga planirati 1. Plan i program rada pedagoga 10
kurikularnim pristupom za ovu
-jasna vizija i Skolsku godinu 2.Plan i program rada $kole (Skolski 90
misija Skole kurikulum; GPiPS-e, )
-racionalna -utvrditi ciljeve i zadace Skole u
organizacija Skolskoj godini 3. Skolski preventivni program: U&imo biti 10
uskladena sa -u suradniji s ravnateljem i sretni
1 zakonom i voditeljem utvrditj i nvapisati 4. Planiranje i programiranje staziranja
ORGANIZIRANJE | Skolskim propisima | podrucja iz GPPS i SK nastavnika pripravnika 4
PRIPREMANJE: -optimalni uvjeti za | -timski planirati i programirati
PLANIRANJE | odgojno-obrazovni | odgojno-obrazovni rad u Skoli 5. Pomoc¢ nastavnicima pri izradi
PROGRAMIRANJE rad -pruziti podrsku pri izradi GIK u Izvedbenih nastavnih planova i programa i 16
_ - kvalitetni inovirani | svim predmetima za 1., 2. i 3. Godisnjih izvedbenih kurikuluma
(230 sati) programi rada razred
6. Koordiniranje u pripremi i planiranju svih 25
-sudjelovati u organizaciji aktivnosti | aktivnosti SK | GPIP rada $kole
i dogadanja 7. Pripremanje i organiziranje pocCetka
Skolske godine i javnih dogadanja u Skoli 75
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PLA-

PODRUCJE RADA SV(Ff ;.fc’)g)'“ ZADAGE SADRZAJ prrivgy
SATI
- pratiti odgojno-obrazovni proces 1. Analiza rezultata rada u I. polugodistu i 30
-prikupiti i analizirati podatke prijedlog mjera za unapredivanje i
- osmisliti mjere i prijedloge izvjeSc¢ivanje NV
unapredenja o . e 20
-unapredivanje -provesti samovrednovanje 2. Pracenje provedbe, izrada izvjesca |
2. odgojno- - voditi tim za kvalitetu prezentiranje rezultata SPP
VI:I?I?NCCE\"/JXE\IJE obrazovnog rada 3. Analiza posjeta nastavi i izvjeSc¢ivanje 10
ODGOINO- -pisati analize i izvjesca NV
OBRAZOVNOG RADA, 4. Analiza uspjeha u€enika na kraju
SAMOVREDNOVANJE " T o 32
1 1IZVJESCIVANJE Skolske godine i izrada izvjeS¢a
6. Sastanci tima za kvalitetu (odredivanje
(190 sati) prioritetnih podrucja razvoja, izrada
razvojnog plana, pracenje ostvarivanja, 18
samoevaluacija rada tima. )
7. Sudjelovanje u izradi IzvjeS¢a o
ostvarivanju GPIP-a $kole i SK-a 80

8. SWOT —analiza za maturante

a8




SVRHA, CILJ

PLA-

PODRUCJE RADA (ISHOD) ZADACE SADRZAJ ‘Broy
SATI
-uvodenije pripravnika u posao 1.Rad s nastavnicima pripravnicima (prijava | 15
-podrska i upucivanje staziranja, konzultacije, pracenje i prijava
-kroz novozaposlenih nastavnika stru¢nog ispita)
unapredivanje -supervizija nastave
suradnickog -vodenje Skolskog stru¢nog vije¢a | 2.Upoznavanje i upucivanje novih 5
odnosa jacCati razrednika nastavnika
kompetencije -podrska u provedbi SPP
nastavnika za -briga za stru¢no usavr$avanje 3.Planiranje, provedba i analiza posjeta 100
3. odgojno-obrazovni | nastavnika nastavi
RAD S rad u suvremenoj
NASTAVNICIMA $koli 4. Rad s razrednicima (vodenje $kolskog 52
(230 sata) stru¢nog vijec¢a razrednika: izrada
inoviranog programa rada na satu
razrednika )
15
5. Predavanja i radionice za nastavnike
6. Individualni savjetodavni rad 43

98
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PLA-

2 SVRHA, CILJ NIRANI
PODRUCJE RADA (ISHOD) ZADAGE SADRZAJ BROJ
SATI
-promicati i Stiti prava u€enika 1.U svakodnevnom radu promicati i Stiti
-Poticati . i it StrU , . | prava uCenika, reagirati na povredu i 34
akademski, osobni -osvlgtura |1 pruziti strucnu pomoc | krSenje prava
I socijalni razvoj zastid 77
ucenika -pruziti uenicima moguénost 2.Savjetodavno primanje u€enika, pruzanje
savjetodavnih razgovora u struCne pomoc i po potrebi upucivanje
uredovno vrijeme 36
o 3 3.Radionice i predavanja:
-razvijati kompetencije za 1. r. : Ugenje ne treba biti mucenje
cjelozivotno ucenje 2.r.: Kockanje i kladenje mladih-8anse i
-organizirati i provoditi predavanja i | "¢t . _
radionice 3.r.: Nage veze | qun03|
; 4.r.: Planiranje karijere
4. -provoditi SPP
RAD S UCENICIMA - provoditi aktivnosti po projektima 4. Neposredan rad s ucenicima po . 17
_ programu projekta Znam, mogu i hocu!
(220 sati) -profesionalno savjetovanje i Podrék dnim uSenici
upuéivanje 5. Podrska naprednim ucenicima (po
projektu Eureka) 17
6. Individualni rad s u€enicima s
problemima u u€enju i prekomjernim 21
izostajanjem
7. Profesionalno savjetovanje i upucivanje
uCenika 14
8. Sudjelovanje u radu vije¢a u€enika
4
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PLA-

< SVRHA, CILJ NIRANI
PODRUCJE RADA (ISHOD) ZADAGE SADRZAJ BROJ
SATI
-promovirati i -pruZziti mogucnost roditeljima 1. Zajednicki roditeljski sastanka za 4
ostvariti partnerske | savjetodavnih razgovora u roditelje 1. r
odnose $Skole s uredovno vrijeme 2. Individualni savjetodavni rad 55
> roditeljima -razvijati roditeljske kompetencije 3. Predavanije ili radionice na
RAD S RODITELJIMA | -razvoj roditeljskih | -provoditi SPP roditeljskim sastancima (u 1. 9
(75 sati) kompetencija rlazrleQU: .Komunikacija S
tinejdzerima)
4. Vijece roditelja (Predstavljanje SPP, 7
Skolskog kurikuluma)
-poticati i -poticati i pratiti rad u€enika i 1.Poslovi Skolske koordinatorice za 35
podrzavati rad u nastavnika u razrednim i Skolskim | provedbu znanstvenog istrazivanja:
projektima projektima Li¢nost, emocije i radna uspjesnost
(razrednim, nastavnika 35
Skolskim, - participirati u svim zadacama 2 Poslovi i hod
nacionalnim, predvidenim projektima ’ ,OE OVZ'pO programgl; ,0 logr%mu. 35
6. medunarodnim) -osmisljavati i voditi projekte u Skoli projexta znam, mogu I hocu'- vodenje
RAD U PROJEKTIMA | | “@Ktivno S 3. Poslovi po projektu Eureka-poticanje
AKCIISKA sudjelovanje u -napisati i objaviti provedeno darovitosti
ISTRAZIVANJA projektu e-$kole akcijsko istrazivanje o . . o
_ ~voditi projekt INA 4. Napisati provedeno akcijsko istrazivanje 35
(300 sati) je zakon Nastava na daljinu i po moguénosti objaviti
-biti refleksivni 5. Napisati provedeno akcijsko istraZivanje 35
prakticar Savjetodavni rad $kolskog pedagoga
6. Osmisliti i provesti akcijsko istrazivanje: 55

Uc¢imo kako uditi

.8




7. Vodenje projekta UCimo biti sretni 35
8. Participiranje u provedbi nastavnih i 35
razrednih projekata
SVRHA, CILJ o
PODRUCJE RADA (ISHOD) ZADACGE SADRZAJ EE(I_)/F]NI
1.Suradnja s ravnateljem, -dogovarati i izvrSavati dogovorene 30
timski rad i voditellem smjene, tajnicom, aktivnosti vezane za realizaciju GPIP-a i
meduresorna racunovodstvom SK-a
suradnja -informirati u€enike o vremenu cijeplienjai | 8
2.Suradnja sa Zavodom za javno sistematskih pregleda
zdravstvo -uputiti u¢enike ili roditelje (po potrebi) na
7 koriStenje usluga psihologa 8
3.Suradnja sa SavjetovaliSstem za | -razmijeniti informacije i moguéu pomo¢
SURADNJA S mlade ugenicima socijalnih teko¢a sa
ORg:;‘:,%’;ﬂéiﬂKo' struénjacima CSS 2
SLUZBOM U SKOLI | 4.Suradnja s Centrom za socijalnu
DRUGIM skrb -konzultirati se s pedagozima srednjih 8
INSTITUCIJAMA 5. Suradnja sa Zavodom za Skola za sli¢ne odgojno-obrazovne
IZVAN SKOLE zaposljavanje i Cisokom sadrZaje ili poslove
(70 sati) 10
6.Suradnja s drugim Skolama -provesti anketiranje, podijeliti pisane
materijale Sluzbe za profesionalnu
7. Suradnja s Uredom drzavne orijentaciju
uprave u Zupaniji -Rad u organizacijskom odboru za 4

obiljezavanje ,Mjeseca borbe protiv
ovisnosti“
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PODRUCJE

RADA SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADACE SADRZAJ BROI SATI
Naziv programa: U¢imo 1. Rad s u€enicima-aktivnosti po 6
biti sretni - provoditi preventivne programu

8. aktivnosti vlastitog programa | 2.Rad s nastavnicima — aktivnosti po 10
. Promicati i $tititi mentalno | - koordinirati i pratiti programu
PRSET/OEII:IST}I(\I/NI zdarvlje provedbu, evaluirati program, | 3. Rad s roditeljima — predvidene 3
PROGRAMI izvjeScivati o rezultatitima aktivnosti
4. Podrska i pracenje provedbe 35

(64 sati) (uenicima, nastavnicima, roditeljima)

5. Evaluacija SPP (izrada instrumenata, 10

analize i izvjesc¢a)

06
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PLANIRA

PODRUCJE SVRHA, CILJ , i}

RADA (ISHOD) ZADACE SADRZAJ leii?J
-razvijati vlastite -informirati se, Citati i po 1.Individualno stru¢no usavrSavanje 100
kompetencije za mogucnosti nabavljati (webinari, priruénici, knjige)
odgojno-obrazovni | suvremenu literaturu i Casopise
rad u suvremenoj | iz podrucja znacajnih za odgoji | 2.Kolektivno stru¢no usavrSavanje u Skoli 10
Skoli obrazovanje (predavanja na NV, primjeri dobre prakse

-poticati i nazociti kolektivnom na Skolskim stru¢nim vije¢ima)
struénom usavrsavanju u skoli 50
-pripremati i realizirati 3.Priprema i realizacija predavanja,
9, predavanja, radionice za radionica za nastavnike, pedagoge i
; kolektivno stru¢no usavrSavanje | roditelje
I, | "
-sudjelovati na predvidenim 4.Priprema i vodenje ZSV pedagoga (3x)
(300 sati) seminarima po Katalogu AZOO
(takoder i online) 5.Sudjelovanje na MZSV pedagoga (2x) 16
-sudjelovati u radu Zupanijskog
struénog vijeéa i MZSV 6. Drzavni strucni skup za pedagoge 24
-Sudjelovati na stru¢nom
usavrSavanju za mentore, 7. Ostale edukacije po pozivu 70

savjetnike i voditelje ZSV
-sudjelovati u struénom
usavrSavanju predvidenom
projektima

16
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PLA-

c6

PODRUCJE RADA | SVRHA, CILJ (ISHOD) ZADACE SADRZAJ NBIEgS“
SATI
10. - briga za -pregled pedagoske dokumentacije | 1.Pregled e-dnevnika, svjedodzbi, 9
. pedagosku Skole zapisnika
PEDAGOSKA dokumentaciju -vodenje i spremanje pedago$ke | 2. Pohrana GPIP | SK 2
DOKUMENTACIA dokumentacije o0 svom radu 2. Vodenje dnevnika rada, biljeski,
(46 sati) protokola, analiza i izvjeSc¢a i adekvatno 35
spremanje
-promicanje Skole u | -koordinirati kulturno-javne 1. Podrska nastavnicima i uCenicima u 12
11. lokalnoj sredini i programe u skoli organizaciji izlozbi, predavanja, priredbi i
Siroj drustvenoj - organizirati dan otvorenih vrata knjizevnih veceri
KULTURNO-JAVNA zajednici 2. osmi$ljavanje programa za ucenike 22
DJELATNOST ~ue i
osnovnih Skola (Dan otvorenih vrata)
(47 sati) 3. Javna predavanije i radionice (Mjesec 17
borbe protiv ovisnosti)
UKUPNO GODISNJE RADNIH SATI 2016
OD TOGA GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO RADNIH SATI 1776
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13.3. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

~ Q
PODRUCJE 5] POKAZATELJ
AKTIVNOSTI 7] <
RADA g USPJESNOSTI
=
e Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru lektira i za
obradu tema
e Upoznavanje ucenika 1. razreda s knjiznicom i
ODGOJNO- svim oblicima rada u §kolskoj knjiznici
OBRAZOVNI RAD S . - . cee as s
< e Upoznavanje ucenika 1. razreda s knjizni¢nim
UCENICIMA
prostorom; prva posudba
e Pomoc¢ ucéenicima u istrazivackom radu u
knjiznici L B . o - Zadovoljavanje
e Posudba lektire i stru¢ne literature ucenicima c s
: — —— - potreba korisnika
3 ?ir?dr'lﬂla s nflstaYnlg{rlr)la i 11{1(:1teljlma rsdl nabave knjiznice (uéenika
ektirnih nas ?va 1 u z' enika za potrebe nastave i nastavnika)
} e Nabavka struéne i lektirne grade
STRUCNI RAD I e Obrada novih knjiga — stru¢na i kompjutorska
INFORMACIJSKA obrada >
DJELATNOST o ) 3 ) <
e Obnavljanje pretplate i narudzba novih naslova )
casopisa E
e Dnevna i mjeseCna statistika koriStenja grade
knjiznice - usporedivanje i
KULTURNA I JAVNA P :
DJELATNOST e Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku analiz1ranje sa
KNJIZNICE godinu strucnom
savjetnicom
) e Pracenje novih kataloga nakladnika i novih
STRUCNO izdanja
USAVRSAVANJE L. - - . .
e Pracenje nove strucne, pedagosSke i metodicke
literature
SURADNJA S ] ]
RAVNATELJEM I e Nabavka struéne i lektirne grade
RACUNOVODOM e Obnavljanje pretplate stru¢nih i pedagoskih
SKOLE Casopisa i narudzba novih naslova
e Pripremanje ucenika za samostalno koriStenje
raznih izvora znanja - volarizacija
e Referentna zbirka, 1. razred dolazaka ucenika
ODGOJNO- ¢ Rad s ucenicima na samostalnim istrazivackim u Skolsku
OBRAZOVNI RAD S . cee s .
UCENICIMA radovima knjiznicu i
e Pomoc¢ u realizaciji odredenih sati razredne A | cirkulacija
zajednice E knjiznog fonda
e Upute za pisanje referata 8
e Posudba lektire i stru¢ne literature ucenicima ®
-

STRUCNI RAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Narudzba novih knjiga u suradnji s nastavnicima
Obrada novih knjiga

Racunalna obrada stare knjizni¢ne grade
Informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiznici
Dnevna i mjesecna statistika o koriStenju
knjizni¢ne grade

e Sastavljanje

mjesecne
statistike
posudbe
knjiga za
rujan
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KULTURNA I JAVNA

Dan zahvalnosti za plodove zemlje

DJELATNOST Obiljezavanje mjeseca knjige 15.10.-15.11.
KNJIZNICE s . TeT
(izlozbe, radionice, projekcije filmova...)
26. listopada, Medunarodni dan Skolskih
knjiznica
Sudjelovanje na struénim aktivima Skolskih
STRUCNO knjiZniéara
USAVRSAVANJE Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
Citanje pregleda i recenzija novije struéne
literature i novih brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM I . . . . .
RACUNOVOBOM Kupnjg novih knjiga, AV grade i novih naslova
SKOLE periodike
Pedago§ka pomo¢ ucenicima u izboru literature
za obradu tema i referata
Pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u
ODGOJNO- knjiznici
OBRAZOVNI RAD S Rad s u€enicima na samostalnim istrazivackim
UCENICIMA

radovima

Pomo¢ u realizaciji odredenih sati razredne
zajednice i sadrzaja slobodnih aktivnosti
Posudba lektire i struéne literature ucenicima

STRUCNI RAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija,
inventarizacija i klasifikacija
Racunalna obrada stare knjizni¢ne grade

Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga b
Dnevna i mjesecna statistika koriStene grade u E
knjiZnici g
e
KULTURNA I JAVNA 0
DJELATNOST Obiljezavanje mjeseca knjige 15.10.-15.11.
KNJIZNICE (izlozbe, radionice, projekcije filmova...)
Sudjelovanje na struénim aktivima Skolskih Sa}sta\fljanje
STRUCNO knjiZniéara mjesecne
USAVRSAVANJE Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature statistike posjete
Citanje pregleda i recenzija novije struéne knjiznici
literature i novih brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM I Suradnja s voditeljima struc¢nih aktiva
RACUNOVODOM Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih
SKOLE sadrzaja
Rad s u€enicima na samostalnim istrazivackim
radovima
ODGOJNO- Pomo¢ u realizaciji odredenih sati razredne o
OBRAZOVNI RAD S zajednice o Obrada‘ knjiga i
UCENICIMA Upute za pisanje referata g uv?denje.u
Boziéna likovno-kreativna radionica 7 | racunalni
Posudba lektire i stru¢ne literature ucenicima 8 program
a | MetelWin

STRUCNI RAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Racunalna obrada knjizniéne grade

Obrada novih knjiga i periodike

Dnevna i mjesecna statistika koriStene grade u
knjiznici
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KULTURNA I JAVNA

1. prosinca, Svjetski dan AIDS-a

D%]lliﬁgrﬁggT 10.prosinca, Medunarodni dan ljudskih prava
Tiha bozi¢na no¢ (izlozba)
Sudjelovanje na stru¢nim aktivima §kolskih
STRUCNO knjiznicara
USAVRSAVANJE Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne
literature i novih brojeva periodike
SURADNJA S Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova
RAVNATELJEM I periodike
RACUNOVODOM Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva
SKOLE Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih
sadrzaja
Pedago§ka pomo¢ ucenicima u izboru literature
za obradu tema i referata
ODGOJNO- Pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u
OBRAZOVNI RAD S knjiznici
UCENICIMA

Pomo¢ u realizaciji sati razredne zajednice i
odredenih nastavnih sadrzaja
Posudba lektire i stru¢ne literature ucenicima

STRUCNI RAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Izdvajanje stare i nepotrebne grade za otpis
Izrada katalo§kih kartica i formiranje kataloga
Dnevna i mjesecna statistika koriStene grade u
knjiznici

KULTURNA I JAVNA

DJELATNOST 10.sijecanj Svjetski dan smijeha lr);::lrrslz‘lﬁ: e
KNJIZNICE 27. sijecanj Dan pismenosti u obitelji
obrade stare
; , , — : grade
Sudjelovanje na stru¢nim aktivima §kolskih
STRUCNO knjiiniéara
USAVRSAVANJE Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne
literature i novih brojeva periodike
Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova
SURADNJA S periodike, obnavljanje pretplate za strucne
RAVNATELJEM I Casopise za tekucu godinu
RACUNOVODOM . o qes <. .
SKOLE Suradnja s voditeljima struc¢nih aktiva
Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih
sadrzaja
Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u Suradnja s
ODGOJNO- knjiznici nastavnicima
OBRAZOVNI RAD S Sluzenje primarnim i sekundarnim izvorima oko pripreme
UCENICIMA znanja

Sluzenje katalogom knjiznice
Posudba lektire i strucne literature

STRUCNI RAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija,
inventarizacija i klasifikacija

Izrada kataloSkih kartica i formiranje kataloga
Dnevna i mjesec¢na statistika koriStene grade u
knjiznici

~

VELJACA

proslave Dana
Skole
Brojnost
posjeta
ucenika
kulturnih
sadrzaja koje
je organizirala
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KULTURNA I JAVNA

22.2. Dan Skole (predavanja, radionice, izlozba)

Skolska

DJELATNOST 14. veljace, Valentinovo — dan zaljubljenih knjiznica
KNJIZNICE 21.veljace, Medunarodni dan materinskog jezika
(UNESCO)
Sudjelovanje na stru¢nim aktivima §kolskih
STRUCNO knjiznicara
USAVRSAVANJE Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne
literature i novih brojeva periodike
SURADNJA S Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova
RAVNATELJEM I periodike
RACUNOVODOM . . L .
SKOLE Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih
sadrzaja
Pedago§ka pomo¢ ucenicima u izboru literature
ODGOJNO- za obradu tema i referata
OBRAZOVNI RAD S Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u
UCENICIMA knjiznici
Sluzenjem katalogom knjiznice
Posudba lektire i struéne literature
} Obrada novih knjiga — katalogizacija, ﬁ
I;?gléﬁ\gcﬁg& inventarizacija i klasifikacija 3
DJELATNOST Izrada kgtal'osklvh kartha i fOI'mlI'%l’lJC kataloga »8
Dnevna i mjeseéna statistika koriStene grade u Pomoé
knjiZnici nastavnicima
KULTURNA I JAVNA udreaélqup
DJELATNOST S . e odredeni
KNJIZNICE 11. - 17. ozujka, Dani hrvatskog jezika sadrzaja
izborne
- - - — - nastave
Sudjelovanje na struc¢nim aktivima Skolskih
STRUCNO knjiZniéara
USAVRSAVANJE Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
Citanje pregleda i recenzija novije struéne
literature i novih brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM I Kupnja novih knjiga i novih naslova periodike
RACUNOVODOM
SKOLE
Pedagoska pomoc¢ ucenicima u izboru literature
za obradu tema referata
Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u
ODGOJNO- knjiznici
OBRAZOVNI RAD S . . .
- Upute ucenicima zavrSnih razreda za izradu
UCENICIMA o . -
samostalnih bibliografija >
Sluzenje primarnim i sekundarnim izvorima §
znanja §
Posudba lektire i struéne literature =

STRUCNI RAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija,
inventarizacija i klasifikacija

Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga
Dnevna i mjesecna statistika koriStene grade u
knjiznici
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KULTURNA I JAVNA

Obiljezavanje znacajnih datuma
1.travnja, Medunarodni dan djecje knjige

Dégﬁ’gﬁgg‘ e 22 travnja, Dan planeta Zemlje i Dan hrvatske
knjige
e Dan otvorenih vrata
e Sudjelovanje na stru¢nim aktivima §kolskih
knjiznic¢ara
STRUCNO e Pregled sve novije struc¢ne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE e Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne

literature i novih brojeva periodike
Priprema za proljetnu Skolu §kolskih knjiZzni¢ara
u Sibeniku

SURADNJA SA
STRUCNIM AKTIVIMA

Suradnja s razrednicima, stru¢nim aktivima i
predmetnim profesorima

Suradnja s ravnateljem i ra¢unovodom vezano uz
tekuce poslove knjiznice

ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

Pedagoska pomo¢ ucéenicima u izboru literature
za obradu tema i referata

Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u
knjiznici

Upute ucenicima zavrSnih razreda za izradu
samostalnih bibliografija

Posudba lektire i struéne literature

STRUCNI RAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija,
inventarizacija i klasifikacija

Izrada kataloSkih kartica i formiranje kataloga
Dnevna i mjesecna statistika koriStene grade u
knjiznici

Obrada knjiga i
uvodenje u
racunalni
program Metel
Win

)
. . . . s =
KULTURNA 1JAVNA | © Obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica E
DJELATNOST e Medunarodni dan muzeja S
KNJIZNICE e 8. svibnja, Svjetski dan Crvenog kriza 7]
e 15. svibnja, Medunarodni dan obitelji
] o ig_ciljziliogz?e na struc¢nim aktivima Skolskih Odabir potrebnih
STRUCNO J . o o udzbenika za
USAVRSAVANJE e Pregled sve novije strucne i pedagos§ke literature . P
., o . .. .. - sljedecu Skolsku
e Citanje pregleda i recenzija novije struéne di
literature i novih brojeva periodike godinu
SURADNJA S e Suradnja s ravnateljem,razrednicima, stru¢nim
RAVNATELJEM I aktivima i nastavnicima
RACUNOVODOM e Prikupljanje odabira potrebnih udzbenika za
SKOLE narednu §kolsku godinu
e Unos potrebnih udzbenika u maticu
e ZavrSetak posudbe za ucenike, potrazivanja za
ODGOJNO- povratom sve posudene knjiznic¢ne grade, L
OBRAZOVNI RAD S e RS e Reorganizacija
. razduzivanje ucenika s knjizni¢énom gradom .S
UCENICIMA A - . smjestaja
e Potrazivanje svih knjiga od uéenika 4.razreda, ) o
- - . o . . .| = knjiznog
zavrSetkom Skolovanja prije izdavanja sviedodzbi | f
o onda u
STRUCNI RAD I = prostoru
INFORMACIJSKA e ZavrSetak izrade knjizniénog kataloga Skolske
DJELATNOST e Izrada statistike za sve razrede knjiznice
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KULTURNA I JAVNA

Ususret ljetu — obiljezavanje Svjetskog dana

DJELATNOST mora, 8. lipnja
KNJIZNICE Ispracaj ucenika 4. razreda — maturanata-
priredba
Sudjelovanje na stru¢nim aktivima §kolskih
STRUCNO knjiznicara
USAVRSAVANJE Pregled sve novije struéne i pedagoske literature

Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne
literature i novih brojeva periodike

SURADNUJA SA
STRUCNIM AKTIVIMA

Suradnja sa stru¢nim aktivima i predmetnim
nastavnicima vezano uz nabavku strucne
literature

Izrada popisa potrebnih udzbenika za sljedecu
Skolsku godinu

STRUCNI RAD U
KNJIZNICI,
SURADNJA S
RAZREDNICIMA,
RAVNATELJEM I
RACUNOVODOM
SKOLE

Sredivanje svih statistika

IzvjeStaj racunovodi o materijalnom stanju
knjizniénog fonda, prinovama, donacijama i
vrijednosti fonda

Sredivanje inventarnih knjiga, provjeravanje svih
placenih rac¢una kroz inventarnu knjigu
Sredivanje ¢asopisa i kompletiranje u godista
Sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala
pripremanih kroz godinu za prigodne izlozbe
Provodenje djelomicne revizije grade, osobito one
koja se najviSe koristila; usporedivanje zaduzenja
i stanja na policama

SRPANJ

Sumiranje
rezultata rada
Skolske
knjiznice za
ovu Skolsku
godinu
Godisnji
izvjeStaj o
radu knjiznice
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13.4. PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE

SADRZAJ RADA

VRIJEME IZVRSENJA

Suradnja s ravnateljem

tijekom godine

Organizacija nastave
organizacija i prac¢enje izborne nastave
i slobodnih aktivnosti

tijekom godine

tijekom godine

Praéenje realizacije plana i programa nastavnika,
evaluacija
nastavnih planova

tijekom godine

Rad na pedagoskoj dokumentaciji;

pregled i praéenje e-dnevnika, administartivni poslovi,
izrada predlozaka za pedagosku dokumentaciju,
statisticki podaci,vodenje web stranice

tijekom godine
prosinac
travan;
lipan;
srpanj

Vodenje evidencije satova djelatnika

tijekom godine

Briga za struéno usavrSavanje

tijekom godine

Rad u stru¢nim tijelima Skole:
nazocnost i sudjelovanje na sjednicama nastavnickog
vije€a i razrednih vijecCa

tijekom godine

Suradnja s pedagogom

tijekom godine

Suradnja s tajnistvom i raunovodstvom

tijekom godine

Uskladivanje satnice i suradnja sa satni¢arem

tijekom godine

Planiranje i programiranje odgojno- obrazovnog rada:
sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa Skole,
suradnja u izradi plana i programa stru¢nih vije¢a Skole

kolovoz, rujan

kolovoz, rujan
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Sudjelovanje u planiranju i ostvarivanju Skolskog
preventivhog programa

rujan,

tijekom godine

Rad s u€enicima (svakodnevna komunikacija,
pruzanje potrebne strucne pomodi, radionice,
rad na satovima zamjene, projekti)

tijekom godine

Poslovi upisa u€enika i formiranje razreda

srpanj, kolovoz

Javna i kulturna djelatnost Skole:
organizacija kulturnih, umjetnickih i sportskih
aktivnosti u skoli,

organizacija posjeta koncertima, kazaliSnim
predstavama, sportskim susretima
Organizacija sveCane podjele

maturalnih svjedodzbi

tijekom godine

travanj, svibanj, lipanj

Priprema i tiskanje Skolskog izvjeS¢a za tekucu
Skolsku godinu

svibanj, lipanj

Suradnja s roditeljima ucenika i drugim institucijama

tijekom godine

ZaduZenja ravnatelja

tijekom godine
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13.5. PROGRAM RADA SATNICARA

PROGRAM RADA ZA sk. god. 2021./22.

] VRIJEME ]
PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI POKAZATELJI USPJESNOSTI
(MJESEC)
Raspodjela sati Utvrdivanje raspodjele 7.-9. Norme raspodjele sati
razrednih odjela po aktivima
Izrada rasporeda sati Izrada rasporeda za 7.-9. Norme izrade rasporeda
nastavnike i razredne odjele sati
Izrada pratece Izrada dokumenata vezanih 9.-10. Preglednost, Citljivost i
dokumentacije uz raspored sati i pravovremenost
informiranje nastavnika i
ucenika
Izmjene rasporeda sati Izmjene u rasporedu sati tijekom Norme izrade rasporeda
zbog bolovanja, zamjena i godine sati
drugih neplaniranih situacija
Izrada rasporeda polaganja Izrada rasporeda polaganja tijekom Norme rasporeda
predmetnih, razrednih i predmetnih, razrednih i godine polaganja predmetnih,
razlikovnih ispita razlikovnih ispita razrednih i razlikovnih
ispita
Izrada rasporeda dopunskog | lzrada rasporeda dopunskog 6.-8. Norme rasporeda
rada, ispita pred rada u ljetnom roku, izrada polaganja popravnih ispita
povjerenstvom i polaganja rasporeda polaganja ispita
popravnih ispita pred povjerenstvom, izrada
rasporeda polaganja
popravnih ispita za jesenski
popravni rok
Izrada izvjeSca Izrada izvjeSca za proteklu 9. Norme izrade izvjesc¢a

Skolsku godinu

BlaZzenka Morvaj, mag. educ. math. et. inf.

Satnicar:
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14, PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNE SLUZBE

14.1. Program rada tajnika

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa:

Prijava i odjava zaposlenika koji su bili u radnom odnosu na odredeno vrijeme. Za svakog zaposlenika
napraviti obavijest o isteku ugovora o radu, potvrdu o poslovima koje je obavljao i ostvarenom stazu te
ga odjaviti u HZMO, HZZO, Registru zaposlenih u javnom sektoru i e-Matici.

Raspisati natjeCaj za upraznjena radna mjesta. Za svakog novog zaposlenika napraviti ugovor o radu,
kao i prijavu za HZMO, HZZO i upisati ga u Registar zaposlenih u javhom sektoru i e-Maticu.
Tijekom cijele godine pracenje svih vrsta promjena u svezi radnog odnosa i dostava obavijesti
odgovaraju¢im sluzbama.

Pravodobno unosenje podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenika i e-Maticu zaposlenih.

Vodenje dosjea zaposlenika.

Prikuplja i obraduje podatke sukladno Opc¢oj uredbi o zastiti podataka.

Rad §kolskog odbora:

Pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora, sudjelovanje u radu sjednica, te izrada
odgovarajucih odluka.

Ostali poslovi:

Svi imovinsko-pravni poslovi vezani uz statusne promjene $kole.

Provodenje i tumacenje pravnih propis Skolske ustanove.

Poduzimanje potrebnih radnji za upis podataka u sudski registar.

Izrada Statuta i drugih opéih akata Skole-uskladivanje sa izmjenama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli te drugim zakonima ili pravilnicima.

Suradnja s Prosvjetnom inspekcijom, i svim drugim inspekcijama, prilikom inspekcijskih nadzora, te
izrada obavijesti o u¢injenom po izdanim rjesenjima.

Suradnja i dostavljane podataka nadleznom ministarstvu, uredima drzavne uprave jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave te Gradom Zagrebom

Izrada odluka, rjeSenja, dopisa, zamolbi, obavijesti, upita, ugovora o davanju skolskog prostora na
koristenje, narudZbenica sa svim bitnim sastojcima ugovora i drugih ugovora.

Izrada plana godisnjih odmora.

Koordiniranje i kontroliranje rada tehnickog osoblja u suradnji s ravnateljem

Izrada pisanih upozorenja koja ravnatelj izdaje pojedinim zaposlenicima.

Osim navedenog obavljanje i drugih poslova vezanih uz rad Skole, a sukladno Pravilniku o
djelokrugu rada tajnika i administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u
srednjoskolskoj ustanovi.



14.2. Program rada voditelja racunovodstva

Poslovi voditelja raCunovodstva:

organizacija i vodenje racunovodstva srednjoSkolske ustanove;
izrada financijskih planova po programima i izvorima financiranja — sukladno Zakonu o
proracunu te uputama osnivaca za trogodiSnje razdoblje;

izrada prijedloga obrazlozenja financijskog plana za trogodi$nje razdoblje — sukladno Zakonu
o proracunu te uputama osnivaca;

izrada lzvjestaja o izvrSenju financijskog plana u svrhu pracenja izvrSenja financijskog plana;
vodenje poslovnih knjiga u skladu s Pravilnikom o proracunskom racunovodstvu i Racunskom
planu te Pravilnikom o financijskom izvjeStavanju u prora¢unskom racunovodstvu;
sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih te statistiCkih izvjestaja sukladno Pravilniku o
financijskom izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu;

pripremanje operativnih izvjeStaja i analiza za Skolski odbor i ravnatelja Skole te jedinicu
lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave;

pripremanje godiSnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja sukladno Uputi o obavljanju
popisa imovine i obveza Ministarstva financija, knjizenje inventurnih razlika i otpisa vrijednosti;
kontroliranje obracuna i isplate putnih naloga;

suradnja s nadleznim ministarstvom, uredima drZzavne uprave, jedinicom lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim
uredima i sl,;

uskladenje stanja s poslovnim partnerima putem I0S obrasca tijekom godine sukladno Uputi
0 obavljanju popisa imovine i obveza te Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila;

provodenje mjera naplate prihoda sukladno vazecoj Proceduri naplate prihoda Skole;

azurno evidentiranje svih poslovnih promjena temeljem vjerodostojne dokumentacije;
obavljanje i ostalih raunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koje proizlaze iz
radnog mjesta voditelja raCunovodstva sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i
administrativno-tehni¢kim i pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi.

14.3. Program rada raéunovodstvenog radnika

Obavljanje svih blagajni¢kih poslova (uplate i isplate na osnovu kojih se sastavlja blagajnicki
izvjestaj i dostavlja dokumentacija za knjizenje)

Obracun i isplata place i ostalih naknada prema kolektivnim ugovorima i propisima vezanim
uza zdravstveno i mirovinsko osiguranje

Obracun i isplata place koja se financira iz vlastitih sredstava

Obracun putnih naloga.

Podizanje gotovine iz porto - blagajne riznice BPZ - a

Izrada godiSnjeg statistickog izvjeStaja

Obracun i isplata ugovora o djelu.

Sastavljanje i predaja JOPPD obrazaca, izdavanje potvrda o isplacenom dohotku po ugovoru.
Vodenje poreznih kartica zaposlenika.lspostavljanje godi$njih IP obrazaca za zaposlenike na
zahtjev zaposlenika.



Obavljanje i ostalih raCunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koje proizlaze iz
radnog mjesta raCunovodstvenog radnika sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i
administrativno-tehnic¢kim i pomocnim poslovima koji se obavljaju u srednjo$kolskoj ustanovi.

14.4. Program rada administratora u u€¢enic¢koj referadi

Poslovi u u€enickoj referadi su tijekom cijele godine kontinuirani, dinamicni i vezani rokovima:

vodenje djelovodnika

vodenje interne dostavne knjige

organiziranje i vodenje pismohrane: mati¢ne knjige, registar u¢enika, mati¢ni dosjei u€enika i
ostala administrativha dokumentacija

arhiviranje podataka o ucenicima i zaposlenicima

azuriranje i izlu€ivanje arhivskog i registraturnog gradiva prema zadanim rokovima ¢uvanja
izdavanje potvrda ucenicima o redovnom Skolovanju u svrhu: prijevoza, dje€jeg doplatka,
putnih iskaznica, zdravstvenog osiguranja i dr.

izdavanje potvrda za sufinancirani prijevoz u€enika, ovjera putnih iskaznica u¢enicima koji
putuju

vodenje evidencije o u€enicima: upisi, ispisi, prijelasci u€enika u druge Skole

zaprimanje zamolbi, Zalbi, zahtjeva u€enika, prigovora na ocjenu i ostalo

izdavanje internih tiskanica ( zahtjevi, potvrde, izricanje pedagoskih mjera...)

daktilo-poslovi: dopisi, izvieS¢a, obavijesti u€enicima, obavijesti nastavnicima, Cestitke, pozivnice,
izrazi sucuti, po potrebi, ovisno o prigodi

svi poslovi u svezi daktilo-obrade podataka u periodu natjecanja u¢enika iz odredenih nastavnih
predmeta

kopiranje za interne potrebe Skole

sukladno odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta odobreno je sufinanciranje prijevoza
ucCenika srednjih Skola te je ustrojen sistematizirani popis u€enika koji ostvaruju pravo na
besplatan prijevoz po mjestima prebivalista i relacijama prijevoza

administrativni poslovi vezani za polaganje predmetnih i razrednih ispita u¢enika

nabavka potrebite pedagoske dokumentacije na pocetku - na kraju Sk. god.

Cuvanje i uporaba Zigova i Stambilja Skole (osim za potrebe raunovodstva i blagajne )

vodenje, nadzor i kontrola nad podacima o elektroni¢kom identitetu u sustavu CARNet-HUSO za
uCenike i nastavnike

otvaranje putnih naloga i vodenje knjige putnih naloga

suradnja sa razrednicima, suradnja sa u€enicima, roditeljima, ostalim osobljem i sluzbama u Skoli
ovisno o potrebama navedenih

poslovi zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja, otprema i arhiviranje poste

Obavljanje i ostalih administrativnih poslova koje proizlaze iz radnog mjesta administrativhog
radnika sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i administrativno-tehnic¢kim i pomoc¢nim
poslovima koji se obavljaju u srednjo$kolskoj ustanovi.



15. RAD POMOCNOG OSOBLJA
15.1. Rad domara

Skrb o cjelokupnoj imovini Skole i prostoru oko Skole.

Kontrola ispravnosti svih vrsta instalacija, namjestaja, prostorija i opreme.
Kontrola ispravnosti i vijeka trajanja uredaja za gasenje pozara.

Kontrola svih ulaza u zgradu.

Popravka svih stolarskih i dr. manjih kvarova.

Skrb o ispravnosti sustava za grijanje Skole.

Nadzor izvodenja vecih adaptacija i radova u $koli - po potrebi.

U zimskom periodu organiziranje CiS¢enja snijega ispred Skole.
Obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja.

15.2. Rad spremacica

spremacica-dostavljacica

poslovi dostave poste

obavljanje poslova vezanih za uplate i isplate u banci a za racun Skole

Ci¢enje prostorija uprave, zbornice i pripadajuceg sanitarnog ¢vora i skrb o cvije¢u na
pripadaju¢em prostoru

pranje zavjesa, ru¢nika, kuhinjskih krpa, dresova Skolskih Sportskih ekipa

pomaganje pri organiziranju prigodnih Skolskih proslava

spremacica u Sportskoj dvorani

¢enje dvorane, tribina, svlacionica, hodnika i pripadaju¢eg sanitarnog ¢vora

S
S¢enje betonskih staza i prostora ispred ulaza u dvoranu

Ci
Ci

spremacice

CiS¢enje ucionica, hodnika, garderobe, aule i pripadajucih sanitarnih ¢vorova
CiS¢enje prostora ispred Skole

dezurstvo na porti (nadziranje ulaska i izlaska u Skolu i evidencija o tome )
rad na telefonskoj centrali Skole

skrb o cvijeC€u u Skoli i dvoristu Skole

obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja



16. RASPORED SATI | DEZURSTVO
NASTAVNIKA



A PONEDJELJAK 7:10 800 850 9:40 | 10:40 11:30 12:20 | 13:10 14:00 14:50 15:40 | 16:40 17:30 18:20
rb.  nastavnik razrednik 1 2 8 4 5 6 7 1 2 8 4 5 6 7
1 ALINJAK, I. - - - - - - - - - - - - - -
2 BOZIC, M. - - 1F | 1F 1H 1H - - - - - - - -
3 BRAJKOVIC, Z. - - - - - - 1.E | 4c | aF 4F | anA - - -
4 CULJAK, M. 1.C | 3G |3F|1LA| 1D - - - - - - - - -
5 NEMET-KOSIJER, A. 4.1 . - - R R R - R R 4.D 4. 4] R R
6 PECIC, B. - 1B | 1B | 3¢ | 3E - - - - - - - - -
7  SEBALJZAVOR,M. 4G B _ _ B B B _ B B B _ 4.G 2D 2D
8 BABIC,S. - § § - - - 1.F - 2.D | 4B 4B | 2.H - -
9 CORNI L. 3A | 3A | 3H | 3F | 3F 1.B 5 = = = 5 2 = =
10 BEREK, M. _ _ _ _ _ _ B} _ _ _ B} _ _ _
11 GAJGER,T. . - - . . . - . . 2.C 4.D 2. H - -
12 MATKOVIC, A. 3.C 3.C - - - - - - - - - - - -
13 MIKIC, B. - - - - - - - 4.G 2E 2E 2.G - - -
14  PARLOV, Z. 3.A 3.A 3.D - - - - - - - - - - -
15  SERTIC, A. - - - - - - - 2.B 2F 2F - - - -
16 SEBALJ, K. 1F 1.D 1.F | 3.H - - - - - - - - - - -
17 VucIC, 1. 3.E 2 2 2 3F | 3F 3.D 3.D 2 2 2 2 2 2 2
18 ZMAIC, M. - . . - - - . . . . . A 2 E 41
19 ZUBAK, I. _ B} B} _ _ _ B} _ _ _ B} A 2F 2F
20 DOSLIC, b. 1C . - - R R R - R R R 2. E 2.A 2.C 2.G
21  DURIC, T. 1E 18| 1E|1G | 1D - - - - - - - - - -
22 MARTIC, F. 4.A - 1.H - 1.G 1.C 3.B 1. A 2.F - - - - - -
23 STICINSKI, S. 2.A _ _ _ _ _ _ B} _ _ _ 2 H 4 4.C 2 A
24  KATUSIC, T. 4.C B - - B B B B B B B 4.C 4.B 4. 4.C
25 KAUZLARIC, S. - - - 3E - 1.G 3.B 4.F 41 2.B - - - -
26 JERGOVIC TOLIC, S. 3.G | 3F _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
27 MISCANCUK, E. 4.D - - - . 3.D 3. A 3.C - - - - - - -
28 RUKAVINA, J. - S S 5 3.H 3.G 3. E 2.A 2.C 2.D 5 = - -
29  VELIKANOVIC, S. - 2 2 ; ; ; i 41 4.B = 4F | 4F | 4H | 4G
30 CVMIC, M. 2.E B . . B B B B B B B B 2 2 H 2 E
31 MARKIC, S. 3.C B _ _ B B B _ B B B _ _ B B
32 ZAVOR, G. 1.A | 33D | 3A | 1L.E 3.G - - - - - - - - -
33  ZEKUSIC, D. 4B B B B B B B B B B B B B 2 A 4B
34 IVANIS, T. - - - - - - - 2. H 4.H - - - - -
35 LAVRENCIC, L. 3.F . - 3.C 1.B 1.G 3. E 3.G . . . - - - -
36  MARCIKIC K. - = 2 2 2 2 2 2 2 2 2B | 2B | 4F | 4F
37  ADAMOVIC, N. 2.D - - - R R R - R R R - 2.G 4.D 4.D
38  ANDRIC, M. 3A - - - - - 3F 3F 2.E 2.H 2.H - - - -
39 BOSKOVIC, J. - - - R R R - R 2.A K 4H 4H R R
40 KNEZEVIC, G. 1.D 1.G 3.E 3.E - - - - - - - - - R R
41  LIPOVAC, M. 1H B . 3G | 3G B B . B B B . B B B
42 OKOPNI, J. - - - - - - - Vs Vs Vs Vs Vs Vs Vs
43  PESORDA, S. 1A 1.E 1.C 1.C 3.B - - - - - R - - R R
44 TERZIC, D. - - - - - - - - 4.G 4.G 2.C 2.F 4. A -
45  GOJKOVIC, M. 4.H - - - . . . - . . 2.A 2.A - - -
46  PRCELA, I. 2.C - - - - - - - 4.B 2.B 4. A - - - -
47 RADOVANOVIC, M. 3.G . - 3B 1.C 1.B 1.E 1.G . . . - - - -
48  ZUBOVIC, J. 3H | 3H | 1H | 1H = 3.c | 1.D = = - - - - -
49  MATANIC, M. 2.F 3B | 3B - 3A 3A 1.C 1.Cc - - - - - - -
50  MATIC-HESS, D. 3H 3.F | 1.D | 1D - 1.E 1.D 1.D - - - - - - -
51 NAD,N. B _ _ B B B _ B B B _ _ B B
52 VODOPWA, J. - - - - - - - 4.D - 4.C 2.D 2.C 2.B 2.H
53 BENIC, T. 2.H - - - - - - - - - - - - 4.B 4. H
54 KLJAIC, B. 4.F - - - - - - - 2.D 4.C 2.© 4.G - - -
55  STANIC, M. 1G 3D | 1A | 1A - 3B | 3.H - - - - - - - -
56 TERZIC, I 1.B - - - - 1.F 1.D 1.B A4.A A4.A - - - - -
57  MORVAJ, B. - - - - - - - - - 4.H 2.F 2.E 4.G S
58 SUCHY, T. 2.G - - - - - - 1.H 2.G 2.G - - - R R
59  BITUNJAC, M. 3.B - - - - - - - - - - - 4.C 2.G 4. A
60 CMELJESEVIC, A. 2.B . . 1.E | 3H | 3.cC 1A 3. A . . . . - . .
61 GELO, K. 3.D 1LH | 1.6 - _ _ _ - _ _ _ - - _ _




62 VLASAC, Z. - - - - - - - 2.C 4.D a1 - - - -
63 KRSTICEVIC, S. - - - - - - - _ _ _ - _ _ _
64 LUCIC, J. - - - l3p| a | 1 | 3H ; ; ; - ; ; ;
11.10.2021.

A UTORAK 7:10 800 850 9:40 | 10:40 11:30 12:20 | 13:10 14:00 14:50 15:40 | 16:40 17:30 18:20
rb.  nastavnik razrednik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 | 6 7
1 ALINJAK, I 3B 3.A 3D - - - - - - - - - - -
2 BOZIC, M. B B B B B B - - - B B B B B
3 BRAJKOVIC, Z. - - - - - - 1.E 4. F a4.A A4.A AH AH - -
4 CULJAK, M. 1.C 1.A 1.A - R R - - - R R - - R
5 NEMET-KOSIJER, A. 4.1 - - - - - - - 4.D 4. - 2.C 2.C 2.G 2G
6 PECIC, B. R 1.G 3.C 3.C 3. H R - - - R R - - R
7  SEBALJ ZAVOR, M. 4.G B B B B B B . . . B 4G 4G 2F 2F
8  BABIC, S. 1F 1F 1B 1.B - - - - - - - - - -
9 CORNI, L. 1.E 1.E - - - - - - - - - - - -
10 BEREK, M. - 1.H 3.G 3.H . . - - - . . - - -
11  GAJGER, T. - - - - - - - - 4F 4.F 4.A 4.A 2.D 2.D
12 MATKOVIC, A. 1.G 1.C 1.H 1.H 3. A - - - - - - - - -
13 MIKIC, B. § § - § - - E E E - 4A | 4A | 2A | 2A
14 PARLOV, Z. - - 1H 1.H 3. A 3.F - IN2 IN2 - - - - -
15 SERTIC, A. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 2A | 4G _
16 SEBALJ, K. 1F . _ _ _ _ 3B 3B B} B} _ _ _ _ _
17 VUCIC, I. 3.E B E 1.H i, g 3. H . . - - - - - - - -
18 ZMAIC, M. - - - - - - - - - 4.C 4.C 4. F 4. H -
19  ZUBAK, I. - - - - - - - - 4F 4F 2.E 4.F 4D 4D
20 DOSLIC, b. 1.C - - - - - - 1.C IN2 IN2 - - - - R
21  BURIC, T. 1E - - - - - - - IN2 IN2 2. F R - - R
22 MARTIC, F. 4.A . _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 2 E 4B
23  STICINSKI, S. 2.A - - - 3.E | 3.F 1.E 1.F IN2 IN2 - - - - -
24  KATUSIC, T. 4.C - - - - - - - - 2.H 2.C 4.D 4.C - -
25 KAUZLARIC, S. B B B B B B . . . B B B B B
26 JERGOVIC TOLIC, S. . . _ . _ _ . _ _ _ _ _ _ _
27  MISCANCUK, E. 4.D - - - - 3. E 3. H E4 E1l 4.D 4.B - - - -
28 RUKAVINA, J. 3. F 3.D . - . . - - - . . - - -
29 VELIKANOVIC, S. - - . - . . - - - . . 4. 4.C 4. H
30 CVUIC, M. 2E - - 1.C - 1.D 3.F 3.E IN2 IN2 - - - - -
31 MARKIC, S. 3.C B B - p - - 3.C | 4A - - - - - B
32 ZAVOR, G. 1.H | 3B | 3F | 1.G - 1.F 1.B - - - - - - -
33 ZEKUSIC, D. 4B - - - - - - - 2.6 | 4B | 4D 4.F 2.F - -
34 IVANIS, T. - - - - - - - - - - 2.F 4.D 4.A 2.E
35 LAVRENCIC, L. 3F = 3F | 3B | 1D | 3D | 3.A | 3H = = = = 2 2 =
36 MARCIKIC K. - - - - - - - - 2G | 2G | 4B | 4B 41 41
37 ADAMOVIC, N. 2.D R - R - R R - - - 2.D 2D 2D 4. FE 2.B
38 ANDRIC, M. 3.A 3.C 3.C 3. A 3. A - - - - - - - - - R
39 BOSKOVIC, J. R - R - 1K 1K 1K 1K 1K R R - - R
40 KNEZEVIC, G. 1.D R - R - 1.B 1.B 1.D - - R R - - R
41  LIPOVAC, M. 1H - - - 1.F 1.H 3.D 3.D - - - - - - -
42 OKOPNI, J. - - - - - - - 4.Cc 4.Cc 4. 4. VS VS VS
43  PESORDA, S. 1A | 3H 3.H - 1.E 1A 1.A 1. A - - - - - - -
44  TERzIC, D. B B B B B B B B B B B B 4B 2.C
45 GOJKOVIC, M. aH| - - - - : : : 4H | 4H | 4H | 2H | 2H - -
46  PRCELA,I. 2.C - - - - - - - 4.G 4.G 2. E 2.G 2.G 2.C -
47  RADOVANOVIC, M. 3.G . . . 1.A | 3G 3.G . . . . . - - .
48 ZUBOVIC, J. 1D | 1D | 3E | 3D | LE - - - - - - - - -
49 MATANIC, M. 2.F - - - - 1.F 1.G 1.G 2.F 2.F - - - - -
50 MATIC-HESS, D. 3.H _ B B B 3.C 3.C _ _ _ B B _ _ B
51 NAD,N. B B B B B B _ _ _ B B _ _ B




52 VODOPIJA, J. - - - - - - - 41 2.E 2.A - - - -
53 BENIC, T. 2H - - - - - - - IN2 IN2 2.B 2.B - 2.H 4.A
54  KLJAIC, B. 4.F 3. A 3. E - - - - - - - - - - - -
55 STANIC, M. 16| - - 1.6 | 3F | 1c | 1c | 3G - - - - - - -
56 TERZIG, I. 1B . . _ . _ _ . . . _ _ _ _ _
57 MORVAJ, B. R 3.G 3.H S S R - - - R R - - R
58  SUCHY,T. 2.6 - - - - - 1.D 1. A IN2 IN2 2.H - - - -
59  BITUNJAC, M. 3.B - - - 3.B 3.B 3.E 3.F IN2 IN2 - - - - -
60 CMELJESEVIC, A. 2B B} _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ > B > B > H
61 GELO, K. 3D 3D | 1B | 1.C | 1.D - - - - - - - - - -
62 VLASAC, Z. - - - - - - - - - 4.G 2.A 2. E - -
63 KRSTICEVIC, S. B _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
64 LUCIC, J. - - 1.F |36 ]| 1.6 | 1.H | 3A . . ) ) ; ; ;
11.10.2021.

A SRIJEDA 7:10 800 850 9:40 | 10:40 11:30 12:20 | 13:10 14:00 14:50 15:40 | 16:40 17:30 18:20
rb.  nastavnik razrednik 1 | 2 | 3 4 5 6 7 1 2 3 4 B 6 7
1 ALINJAK,I. 3.B 3D 3D 3.A - - - - - - - - - -
2  BOZC, M. B B B B B B . . . B B B B B
3 BRAJKOVIC, Z. - - - - - - - A4.C 4.C 4. H - - - -
4 CULJAK, M. - 3G | 3G | 3F 3.F 1.D 1.D - - - - - - -
5 NEMET-KOSIJER, A. 41 B B B B B B . . . B B . 4. 4
6 PECIC,B. B B B 3E 3E B _ _ _ B B _ _ _
7  SEBALJ ZAVOR, M. 4.G - - - - - - - - 4B 4B 2.B 2.B 2.D 2.D
8 BABIC,S. - - - - - - - - - - 2D | 2H | 2A 2.A
9 CORNI, L. 1.C - 3.H 3.H - - - - - - - - - -
10 BEREK, M. - - 3C | 3C | 1.A 3.E 3.E - - - - - - -
11  GAJGER, T. - - - - - - - - - 4.D 4.D 2.H 4B 4B
12 MATKOVIC, A. - 1.G - 3.G 3.G IN3 IN3 - - - - - - -
13 MIKIC, B. 2 2 ; 2 ; ; i i 4G | 46 | 26 | 26 | 2H | 2H
14 PARLOV, Z. - - . 3.D 3.B . - - - - - - - -
15  SERTIC, A. - - - - - - - - 2B 2B - 2.C 2.F 2F
16  SEBALJ, K. 1F 2 1F | 3H | 3H | 2.A | 1F 1.F E E - - ) ) -
17 VUCIC, I. 3E | 3 | 3E | 3E = 3.D | 1E 1.E = = = = 2 2 =
18 ZMAIC, M. - - - - - - - - - - 41 41 2E | 2E
19 ZUBAK, I - - . - . . - 4.H 4.H . . - - -
20  DOSLIC, b. 1C - - - 1F | 11 | 2.c | .A ]| 26 - - - - - -
21  BURIC, T. 1E - - - - - - - - - 2. H R 2.D 2.B R
22 MARTIC, F. 4.A - - . - . . - - 2.D 4. A . - - -
23  STICINSKI, S. 2.A - - . - . IN3 IN3 2.C - . . - - -
24 KATUSIC, T. 4.c - - - - - - - - - 2.6 | 4cC 22E | 4A | 4H
25  KAUZLARIC, S. 1L.H | 3F | 1.C | 1L.LE | 3.A - - - - - - - - -
26 JERGOVIC TOLIC, S. . . . . . . . . . . . . 4D | 4.A
27  MISCANCUK, E. 4.D - - - - - - E2 E3 4.D - 4. A 4.C - -
28 RUKAVINA, J. . . _ . _ _ . . . _ _ _ _ _
29 VELIKANOVIC, S. 3. F 3.B . - . . - - - . . - - -
30 CVMIC, M. 2.E - - - - - IN3 IN3 2. E 2.H R R - - R
31 MARKIC, S. 3.C R - R - R R 3.H 4. A - R R - - R
32 ZAVOR, G. 3.D 1. A 3. A - - - - - - - - - - -
33 ZEKUSIC, D. 4.B B B B B B B - - - B B 4.G 2. C 2B
34 IVANIS, T. 1. F 1.C 1. A 1.H 1.E - - - - - - - - -
35 LAVRENCIC, L. 3.F . . . . . 3.6 3. F . . _ _ - - .
36 MARCIKIC K. - - - - - - - - 2c | 2¢c | 2a | 2a | ac | ac
37 ADAMOVIC, N. 2.D B B - - - - - 4D | 2.6 - - - B _
38 ANDRIC, M. 3.A i B B B B IN3 IN3 2 H B B B B B B
39 BOSKOVIC, J. R - R - R R - - 2.A 2.A 1K 4.H - R
40  KNEZEVIC, G. 1D | 1p | 1D 1D | 1.G 1.G 1.B - - - - - - - -
41 LIPOVAC, M. 1H B B B B B 1.H 1H _ _ B B _ _ _
42 OKOPNI, J. VS VS VS VS VS VS VS - - - - - - -
43 PESORDA, S. 1A 3.H 3.H 3.B 3.B R R - - - R R - - R
44 TERZIC, D. i B B B B B B B B B 4.G 2 F B B




45  GOJKOVIC, M. 4H ; ) ) ; 4l 4l 4F 4F ) ) )
46  PRCELA, I 2.C - - - - 2.B - 4.C 2.C 4. A - -
47  RADOVANOVIC, M. 3.G - 1.C 3. F 3.G - - - - - - -
48 ZUBOVIC, J. 1D | 3H | IN3 | IN3 - - - - - - -
49  MATANIC, M. 2.F B B B . . . B _ _ _ B
50 MATIC-HESS, D. 3.H 1.D 1.D 3. H - - - R R - - R
51  NAD,N. - - - - 4F 4F - 4B 4B - -
52  VODOPIA, J. B B B - - - B B B 4.G 2.C
53 BENIC, T. 2.H - - - - 2F 2F 4| - - - -
54 KLJAIC, B. 4F - - - - - - - 2E | 4D | 4F | 2.6
55  STANIC, M. 1.G - 3.C 1.6 1@ - - - . - - -
56 TERZIC, I. 1.B 1.B 1.D IN3 IN3 - - - - - - -
57  MORVAJ, B. - - - - 4.G 2.E 2.F 4. H - - -
58  SUCHY, T. 2.G 1.C 1.B 1. A - - - - - - - -
59  BITUNJAC, M. 3B _ _ _ _ 4.B 4. A _ _ _ _ _
60 CMELJESEVIC, A. 2.B 1A _ _ B} B} B} _ _ _ _ _
61 GELO, K. 3.D - 1.F IN3 IN3 - - - - - - -
62 VLASAC,Z. - - - - - - 2.D 2.F 4F | 4H | 4D
63 KRSTICEVIC, S. B B B . . . B B . 2G6 | 4.6
64  LUCIC, J. - - - 1.B 2.A - 2.E 2.H - - -
11.10.2021.

A CETVRTAK 9:40 | 10:40 11:30 12:20 | 13:10 14:00 14:50 15:40 | 16:40 17:30 18:20
rb.  nastavnik razrednik 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, I. - - - - - - - - - - -
2 BOZIC, M. 1F | 1F 1.H 1H IN4 IN4 - - - - -
3 BRAJKOVIC, Z. B B B . . . B B B B B
4 CULJAK, M. 1.C 1.C 1A | 3G - - - - - - -
5  NEMET-KOSIJER, A. 4. B _ _ _ 2.C 2G 2G _ _ _ B
6 PECIC, B. 3.H 1B 3.C 1.G - - - - - - -
7 SEBALJ ZAVOR, M. 4.G - R R - - - 2F 2F 4.G - 4.G
8 BABIC,S. - - - - - - - 2.H 2.B 2.B -
9 CORNL L. 3.F 3.F 1.B 1.B - - - - - - -
10 BEREK, M. B} _ _ B} B} B} _ _ _ _ _
11 GAJGER,T. - - - - - - 2.C 2. H - - -
12 MATKOVIC, A. 3. A 1.H 1.C 1.C - - . . - - -
13 MIKIC, B. - - - - - - - - 2E | 2A | 2A
14  PARLOV, Z. 3. A 1.H - - - - - - - - -
15  SERTIC, A. - - - - 2.H 2.H 4. 4. 2.G 2.G -
16 SEBALJ, K. 1.F - - 1.D 1.D IN4 IN4 - - - - -
17 VUCIC, 1. 3.E 3F 3F _ _ _ _ _ _ _ _ _
18  ZMAIC, M. - - - - 2.H 2.H 4F 4F - - -
19 ZUBAK, I. - - - - - 2.F 4F 4F - 4.C 4.c
20 DOSLIC, b. 1.C - R R - - - R R - 2.C 2. E
21  BURIC, T. 1E 1.B 1.E 1.E - - - R R - - R
22 MARTIC, F. 4.A _ _ _ _ _ _ } } } _ B}
23  STICINSKI, S. 2.A - . . 3.D - 2.B . . - - -
24  KATUSIC, T. 4.C - R R - - - R R - 2. F 4.
25 KAUZLARIC, S. B B B _ _ _ B B _ _ B
26 JERGOVIC TOLIC, S. 3 E _ _ . . . _ _ - - _
27  MISCANCUK, E. 4.D - - - - IN4 IN4 - - - - -
28  RUKAVINA, J. - 3.A 3.B 3.F 2.B - - - - - -
29  VELIKANOVIC, S. - - - - - - 4.B 4.G 4.F 4.G 4.H
30 CVMIC, M. 2.E B B B _ _ _ B B B 2 E 2D
31 MARKIG,S. 3.C B B B _ _ _ B B _ _ B
32 ZAVOR,G. 1.6 B B - - - _ _ _ _ B
33  ZEKUSIC, D. 4.B - - - - 2.G 4.F 2.A - 2.F 4B 4B
34 IVANIS, T. - - - - 2.F | 2E - 4A | 4H | 4D | 2.H
35 LAVRENCIC, L. 3.F 3B AC 3.D 3. A - - . . - - -




36 MARCIKIC K. ; ; ) ; ) ) ; ; ; 2D 2D ) ) )
37 ADAMOVIC, N. 2.D - - - - - - - - - 2B 2B 2.D A4F 4.F
38 ANDRIC, M. 3.A R - R - R R 3.C 2. E - R R - - R
39 BOSKOVIC, J. R B R B R R - - - 4H 4H 2.A R R
40 KNEZEVIC, G. 1.D R - R - R R - IN4 IN4 R R - - R
41 LIPOVAC, M. 1H B B LH | 3G 3.G B _ _ _ B B _ _ B
42 OKOPNI, J. - - - - - - - S S VS VS S S VS
43 PESORDA, S. 1A 1.C 1.C R - R R - - - R R - - R
44 TERZIC, D. - - - - - - - IN4 IN4 - 4B 4B 4.A 4.A
45  GOJKOVIC, M. 4.H . . _ . _ _ _ 2D 2D _ 4D 4D _ _
46  PRCELA, I. 2.C - - - - - - - IN4 IN4 4.G - - - -
47 RADOVANOVIC, M. 3.G - - - - 1.G 1.G 1. A - - - - - - -
48 ZUBOVIC, J. B} B} _ B} _ 3 E 1E B} B} _ _ _ _ _
49 MATANIC, M. 2F | 3E 3E 1F 1A 1A - - - - - - - - -
50 MATIC-HESS, D. 3.H 3.G 3.G 3.D 3.D 3.H 3.H - - - R R - - R
51 NAD,N. R - R - R R - A4.H A4.H R R - - R
52 VODOPUA,J. - - - - - - - IN4 IN4 2.H 2.E 4.C 4. -
53 BENIC, T. 2.H - - - - - - - 2.A 2.A 4. A 2.C 2.C 4. H -
54  KLJAIC, B. 4.F 2 2 2 2 2 3A | 3| 4F | 46 | ac 2 2 2 2
55  STANIC, M. 1.G - 3.B 1.E 1.E 3.D . - - - - . - - -
56 TERZIC, I. 1.B 1.H 1.H - 1.D 1.D 1.F - - - - - - - -
57  MORVAJ, B. - - - - - 3.G 3.H IN4 IN4 - - - - -
58 SUCHY, T. 2.G - - - - - - - - - - 2.G 2. H - R
59  BITUNJAC, M. 3B _ _ _ _ 3 E 3 F 3B _ _ _ _ _ _ _
60 CMELJESEVIC, A. 2.B . _ _ _ _ _ B} B} B} _ _ _ 2 H 2B
61 GELO, K. 3Dl 16 | 1D | 1.B | 1.H - - - - - - - - - -
62 VLASAC,Z. - - - - - - - 4G | 2Cc | 2E | 2.A 4. 5 -
63  KRSTICEVIC, S. - - - - - - - - - 4.D 4.C 4.A 2.D 2.C
64 LUCIC, J. - 3.F | 1.C | 3.C | 3.B - - - - - - - - -
11.10.2021.

A PETAK 7:10 8:.00 8:50 9:40 | 10:40 11:30 12:20 | 13:10 14:00 14:50 15:40 | 16:40 17:30 18:20
rb. nastavnik razrednik 1 2 | 3 4 5 | 6 7 1 2 3 4 B 6 7
1 ALINJAK, L. 3.D 3B 3B 3A 3.A - - - - - - - - -
2  BOZIC, M. B B B B B B . . . B B B B B
3 BRAJKOVIC, Z. - - - - - - - - - - 4. A 4.C 4. F 4.H
4 CULJAK, M. 3. F 1.D R - R R - - - R R - - R
5  NEMET-KOSIJER, A. 4. B B B B B B . . . B B 4D 4D 2. C
6 PECIC,B. - 3.H - 1.6 1.6 3E 1B - - - - - - -
7 SEBALJ ZAVOR, M. 4.G R - R - R R - 4B 4B 2B 2B - - R
8 BABIC, S. 1.F | 16 | 1G - - - - - - - - - - -
9  CORNI L. - - - - 1E 1E 1.C - - - - - - -
10 BEREK, M. 1.H - 3.E | 3.H 1A 1A - - - - - - - -
11  GAJGER,T. - - - - - - - 4F 4F 4.B - 4.A 2.D -
12 MATKOVIG, A. 1.G | 3.G _ . _ _ . . . _ _ - - _
13  MIKIC, B. - - - - - - - 2.E - 2.H 2H | 4.A - -
14 PARLOV, Z. 3.B 3.F 3F - - - - - - - - - - -
15  SERTIC, A. - - - - - - - 2¢c | 2¢ | 46 | 2a | 2A - -
16 SEBALJ, K. 1F - - . 3. B 1.A 1.A NE - - . . - - -
17 VUCIC, L. 3.E 1.H 3. E 1. E 3.H - - - - - - - - - -
18 ZMAIC, M. - - - - - - - - 4cCc | 4na - 4H | 4H | 2.E
19  ZUBAK, I. - - - - - - - 4F 4F 4.A 2.E 2.E - -
20 DOSLIC, B. 1C - - - 1.A 1.F 1.C 1.H 2.A - - - - - -
21 BURIC, T. 1E _ B B B B B - - - B 2D 2B 2 F 2 H
22 MARTIC, F. 4.A - - . - . . - - - . . - 4. A 4. F
23 STICINSKI, S. 2.A - - - - - - 3.C 2.G 2.A 4] - - - -
24 KATUSIC, T. ac| - - - - - - - - 4H | 4C | al - 2A | 2D
25 KAUZLARIC, S. 3.C 1.B R - R R - - - R R - - R




26 JERGOVIC TOLIC, S. ; ; ) ; ) 3D 3 H 4.D 4. A ) ) ) ) )
27  MISCANCUK, E. 4.D 3. A 3C 3.D 3. E - - - - - - . - - -
28 RUKAVINA, J. - - - - - - - - - - - - - -
29 VELIKANOVIC, S. . B} _ B} 3G 3B 3 F 4.C 4l _ _ . . _
30 CVMIC, M. 2E | 3E 3F 3F | 1.D | 1.C - - - - - - - - -
31 MARKIC, S. 3.C R - R 3.C 3.C 3. H - 4. A - R R - - R
32 ZAVOR,G. - - - 1.H 3B 3.G 1.E - - - - - - -
33 ZEKUSIC, D. 4.B R - R - R R - - - 4.D 4.D 4.G 2.C 2.B
34 IVANIS, T. 1. A 1.E 1.C 1.F 1.H - - - - - - - - -
35 LAVRENCIC, L. 3.F B} B} _ B} _ 1B 1D B} B} _ _ _ _ _
36 MARCIKIC K. - - - - - - - 4.G 4.G - . - - -
37 ADAMOVIC, N. 2.D R - R - R R - 2.B 2.D 2.G 2.G - - R
38 ANDRIC, M. A - - ] - 3F | 3A | 3A | 21 | 2.E ) ) ; ; ;
39 BOSKOVIC, J. R - R - K K K K K R R - - R
40 KNEZEVIC, G. 1.D R - 1.D 1.B 3. E R 1.G - - R R - - R
41 LIPOVAC, M. 1H - 1F 1F 3.D - 1.H 3.G - - - - - - -
42 OKOPNI, J. - - - - - - - VS VS Vs Vs VS 4. 4.C
43  PESORDA, S. 1A | 3.H 1.A 1.A 1.E R R - - - R R - - R
44 TERZIC, D. - - ] - ] ] . . . 2c | 2¢ | 2F | 46 | 4G
45  GOJKOVIC, M. 4.H - - . - . . - 4. H 2. H 2F 2F - - -
46  PRCELA,I. 2.C S S 5 S 5 5 5 5 2.G 2. E 4.C 2.C 4.B 5
47 RADOVANOVIC, M. 3.G - - 3.A 3.G 1.B 3.F 3.B - - - - - - -
48  ZUBOVIC, J. - 3.D 3.C - . . - - - - - - - -
49  MATANIC, M. 2.F R - R - R R - - - R R 2.G 2.G 2. F
50 MATIC-HESS, D. 3.H R 1.H 1.H - R R - - - R R - - R
51 NAD, N. R - R - R R - - - R R - - R
52 VODOPWA, J. - - - - - - - - 4.D 2.A 4.G 2.D 2.B -
53 BENIC, T. 2.H - - . - . . - - - . 4.B 2H 2H 4.
54  KLJAIC, B. 4.F - - - - - - - - - 2.D - 4. E 2. E 4.D
55  STANIC, M. 1G - - 3.G 3. F 3. H 3.C - - - - - - - -
56 TERZIC, I. 1B B - - - - - _ _ _ - - - - -
57 MORVAJ, B. - S S S S - - - - - - - - -
58  SUCHY, T. 26 - 1.C | 1.B - 1.D 1.G 1A - - - - - - -
59  BITUNJAC, M. 3.B - - . - . . - - - . . 4.B 4.C 2.G
60 CMELJESEVIC, A. 2.B 3@ 3. A 3.H - . . - - - . . - - -
61 GELO, K. 3.D - - - 1.C | 3.D 1.F 3.D - - - - - - -
62 VLASAC, Z. - - - - - - - 2.D 2.F 4.H 4.F - - -
63  KRSTICEVIC, S. R - R - R R - - - = 4. H 4.1 - 4.B
64  LUCIC, J. - - - - - 1.D | 3.E 2.F | 2.B - - - - -

11.10.2021.










DEZURSTVO NASTAVNIKA

PONEDJELJAK 7.00-10.25 10.25 - 13.00 13.00-16.25 16.25-19.10
AULA Gelo, K. Miséancuk, E. Vlasac, Z. Dosli¢, P.
SUTEREN Jergovic¢ Toli¢, S. Rukavina, J. Prcela, I. Velikanovié, S.
V. PRIZEMUE Pesorda, S. Kauzlari¢, S. Andri¢, M. Terzi¢, D.

1. KAT Parlov, Z. Terzié, I. Mikié, B. Zmaié, M.

2. KAT Culjak, M. Stani¢, M. Brajkovi¢, Z. Benié¢, T.
UTORAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Gelo, K. Bitunjac, M. Puri¢, T. Cmeljesevi¢, A.
SUTEREN Lucié, J. Lipovac, M. Suchy, T. Velikanovig, S.
V. PRIZEMLIE Vucié, I. Knezevi¢, G. Gojkovié, M. Serti¢, A.

1. KAT Culjak, M. Matié-Hess, D. Vodopija, J. Miki¢, B.

2. KAT Alinjak, . Cviji¢, M. Zekusic, D. Sebalj Zavor, M.
SRIJEDA 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Knezevi¢, G. Gelo, K. Bitunjac, M. Krsticevic, S.
SUTEREN Kauzlaric, S. Zubovié, J. Lucié, J. Puri¢, T.

V. PRIZEMLIE Matanic, M. Perek, M. Prcela, I. Katusic, T

1. KAT Corni, L. Matié-Hess, D. Nad, N. Babié, S.

2. KAT Alinjak, 1. Lavrenci¢, L. Brajkovic, Z. Kljai¢, B.
CETVRTAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Marti¢, F. Radovanovié¢, M. Vlasac, Z. Cmeljesevié, A.
SUTEREN Jergovi¢ Toli¢, S. Rukavina, J. Terzi¢, D. Dosli¢, b.

V. PRIZEMLIE Perek, M. Lipovac, M. Zmaic, M. Adamovi¢, N.
1. KAT Parlov, Z. Sebalj, K. Zubak, 1. Babi¢, S.

2. KAT Zavor, G. Bozi¢, M. Nemet Kosijer, A. Cviji¢, M.
PETAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Zubovié, J. Andri¢, M. Gojkovié¢, M. Krsticevic, S.
SUTEREN Miscancuk, E. Markic, S. Sticinski, S. buri¢, T.

V. PRIZEMLIE Pesorda, S. Suchy, T. Adamovié, N. Katusic, T.

1. KAT Vucié, I. Corni, L. Gajger, T. Matani¢, M.
2. KAT lvanis, T. Peci¢, B. Marcikié, K. Kljai¢, B.

20.9.2021.




B DEZURSTVO NASTAVNIKA
PONEDJELJAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25-19.10
AULA Sticinski, S. Kauzlarig, S. Radovanovi¢, M. Gelo, K.
SUTEREN Dosli¢, b. Prcela, I. Lucic, J. Jergovié Toli¢, S.
V. PRIZEMLIE Adamovic, N. Andri¢, M. Vucié, I. Knezevi¢, G.
1. KAT Zmaié, M. Miki¢, B. Matanié, M. Parlov, Z.
2. KAT Marcikié, K. Kljai¢, B. Bozi¢, M. Stanic, M.
UTORAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25-19.10
AULA Cmeljesevié, A. Bitunjac, M. KnezZevi¢, G. Andri¢, M.
SUTEREN Velikanovig, S. Miscancuk, E. Pesorda, S. Zubovié, J.
V. PRIZEMLIE Terzi¢, D. Parlov, Z. Lipovac, M. berek, M.
1. KAT Zmaié, M. Vodopija, J. Sebalj, K. Vucié, I.
2. KAT Ivanis, T. Zekusi¢, D. Lavrencié, L. Alinjak, I.
SRIJEDA 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25-19.10
AULA Vlasac, Z. Martic, F. Radovanovié, M. Pesorda, S.
SUTEREN Jergovic¢ Toli¢, S. Miscancuk, E. Dosli¢, b. Suchy, T.
V. PRIZEMLIE Katusic, T. Nad, N. Sticinski, S. Kauzlaric, S.
1. KAT Gajger, T. Serti¢, A. Sebalj, K. Matié-Hess, D.
2. KAT Zekusié, D. Brajkovic, Z. Stanié¢, M. Terzi¢, 1.
CETVRTAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Krsticevié, S. Vlasac, Z. Bitunjac, M. Puri¢, T.
SUTEREN Velikanovig, S. Terzic, D. Rukavina, J. Lucié, J.
V. PRIZEMLIE Babig, S. Prcela, I. Radovanovié, M. Perek, M.
1. KAT Zubak, I. Nad, N. Matkovié, A. Brajkovi¢, Z.
2. KAT Ilvanis, T. Nemet Kosijer, A. Culjak, M. Zavor, G.
PETAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Krsticevié, S. Katusi¢, T. Gelo, K. Cmeljesevi¢, A.
SUTEREN Duri¢, T. Sticinski, S. Markic, S. Suchy, T.
V. PRIZEMUE Martic, F. Gojkovic, M. Lipovac, M. Zubovig, J.
1. KAT Matani¢, M. Nad, N. Corni, L. Babic, S.
2. KAT Beni¢, T. Sebalj Zavor, M. Peci¢, B. Cviji¢, M.

27.9..2021.




