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OSNOVNI PODACI

B) Adresa, Zupanija

Naselje Slavonija | br. 8,

Brodsko - posavska

C) Sifra ustanove 12 — 078 — 503
D) Ukupan broj u€enika: 550
E) Ukupan broj odjela 29
L : 77
F) Ukupan broj djelatnika
62
Nastavnika
1
Ravnatel]
Strucnih suradnika 3
Administrativhog osoblja 3
Pomo¢énog osoblja 8

G) Trajanje programa

Opc¢a gimnazija
Jezi¢na gimnazija

Prirodosl. - mat. gimn.

Prirodoslovna gimnazija

4 god.

4 god.
4 god.

4 god.




TEHNICKI UVJETI RADA

RASPORED PROSTORIJA U SKOLI

ULAZ U ZGRADU | UPRAVA SKOLE

spremiste
s 2 P =
garderoba N g| sviacionica S| spremiste
= O o ..
> 3 . P 31 kuhinja
svlacionica
30
ulaz u zgradu
. s
prostorija S
za 9]
sastanke %
porta o [we | we
aula
¢ajna
kuhinja
26 27 28 29
prizemlje
uprava
26 Tajnik 29 Blagajna
27 Voditelj smjene i satniCar 30 Zbornica
28 Ravnatel] 31 Pedagog




SUTEREN

11 10 7 5 4 3
Hodnik 8
:
wC wC 12 wC wC
—‘ stepenice |

1 U ionica - univerzalna 8  Skolski koordinator DM
2  Ucionica za informatiku 9 UcCionica za latinski jezik
3  Praktikum za informatiku 10 Kabinet za latinski jezik i vjeronauk
4  Kabinet za sociologiju, psihologiju i filozofiju 11 U ionica za vjeronauk
5 UCcionica za sociologiju, psihologiju i filozofiju 12 Vjezbaonica zbora
6 Kabinet psihologa 13 Kabinet za informatiku
7  Znanstveni klub fiziCara




VISOKO PRIZEMLJE

23 22 21 20 19 18 % % 17 16
L
S o
hodnik
g
WC WC ke} 24 25 WC WC |14 |15
—‘ stepenice |

14  Prostor za spremacice 21 UCcionica za likovnu umjetnost

15 Kabinet za matematiku 22 Kabinet za fiziku |

16 Ucionica za matematiku | 23 Udionica za fiziku

17 Ucionica za matematiku Il 24 Kabinet za fiziku Il

18 Ucionica za matematiku IlI 25 Praktikum za fiziku

19 Kabinet za umjetnost

20 UCcionica za glazbenu umjetnost




1. kat
a1 40 39 38 37 36 35 34
hodnik
3
wWC WC R} 42 43 wC wC |32 |33
—‘ stepenice |
32 Spremiste 39 Ucionica za njemacki jezik Il
33 Kabinet za engleski jezik 40 Kabinet za kemiju |

34
35
36
37
38

UcCionica za engleski jezik |
UcCionica za engleski jezik Il
UcCionica za engleski jezik Il
Kabinet za njemacki jezik
UcCionica za njemacki jezik |

41
42
43

UcCionica za kemiju
Kabinet za kemiju I
Praktikum za kemiju




2. kat
53 52 51 50 49 48 o 2 47 46
3
4
hodnik
S
wC wC ko] 54 55 wC WC |44 |45
—‘ stepenice |

44  Arhiva 51 Ucionica za geografiju

45 Kabinet za hrvatski jezik 52 Kabinet za geografiju

46 Ucionica za hrvatski jezik | 53 UCcionica za biologiju

47
48
49
50

UcCionica za hrvatski jezik Il
UcCionica za hrvatski jezik Il
Kabinet za povijest

UcCionica za povijest

54
55

Kabinet za biologiju

Praktikum za biologiju
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RACUNALA | RACUNALNA OPREMA

VRSTA KOLICINA (PORIJEKLO) UKUPNO
Racunalo 57+ 7 (e-8kole) 64
39+ 3 (e-Skole)+18
Prijenosno racunalo (STEM-projekt)+20 (Skola 80
za zivot)
Tablet 3 +85 (e-Skole) 88
Hibridno racunalo 20 (e-8kole) 20
Projektor 48 48
Kopi-print-sken uredaj 4+2 (STEM genijalci) 6
Interaktivna ploCa/ekran 4+2 (e-Skole) 6
Specijalizirana oprema
(druga faza projekta e-Skole)
Prljvenqsn(? racunalp za 24 + 23 47
uCenike i nastavnike
Interaktivni ekran 2 2
Graficki tablet 3 3
Programibilni interaktivni
: 5 5
napredni robot
Interaktivni senzor 2 2
Senzor za mjerenje 5 5
kvalitete zraka
Mali set za uvod u 5 5
elektroniku
Set za programiranje na
L 1 1
bazi mikromodula
Komplet za studijsko 1 1

snimanje
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UCENICI

PRIKAZ BROJA UCENIKA | ODJELA

1. PROGRAMI

Cetverogodisniji

2. BROJ ODJELA PO RAZREDU

1.

razredi: 6 odjela

2.

razredi: 7 odjela

. razredi: 8 odjela

. razredi: 8 odjela

1. razredi: 154
3. UKUPAN BROJ UGENIKA 2. razredi: 121
PO RAZREDU 3. razredi: 143
4. razredi: 132
Ukupno: 550
4. UKUPAN BROJ PONAVLJACA: 10
1. razredi: 85
2. razredi: 31
5. UI§UPAN BROJ ODLICNIH 3. razredi: 46
UCENIKA ) )
4. razredi: 39
UKUPNO: 201
1. razredi: 51
6. UKUPAN BROJ POHVALJENIH 2. razredi: 31
UCENIKA
3. razredi: 48
4. razredi: 37
UKUPNO: 167

12
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PODACI O UCENICIMA NA POCETKU SKOLSKE GODINE
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DJELATNICI

PODACI O NASTAVNICIMA

PREZIME | IME

ZVANJE

RADNO MJESTO

1. Adamovié Nikolina

mag. educ. matematike i

nastavnica matematike

7.1/

informatike VsS
2. | Alinjak Irena ma}g. educ. hrvatskog jezika i rlagtavnlca hrvatskog \7/;/5
knijiz. jezika
3. | Andri¢ Monika prof. matematike i fizike nastavnica matematike 3,;’5
4. | Babi¢ Sanja prof. e?gl. J.e2|.ka I.knd%?VI‘IOStI i ngstavvnlca gngleskog i 751/5
njemackog jezika i knjizevnosti | njemackog jezika v
5 | Basara Ines mag. pedagogugl _ pagtavnlca englegkog 7.1/
mag.engleskog jezika jezika na zamjeni VSS
. . . L . nastavnica biologije i 7.1/
6. | Beni¢ Tomislava prof. biologije i kemije kemije VSS
. . . . . . .. . 7.1/
7. | Bitunjac Marin magistar kineziologije nastavnik TZK \es
nastavnica matematike
8. | Boskovic Jasna prof. matematike i informatike i koordinatorica za
maturu
9. | Cvijié Marina mag. eo!uc. engleskog jez. i pa;tavnlca engleskog \7/;/3
povijesti jezika
10. | Cmeljesevi¢ Alen prof. fiziCke kulture nastavnik TZK \7,;’5
prof. engleskog jezika i nastavnica engleskog i
11. | Corni Lidija knjizevnosti i njemagkog jezika i | oo oo SNIESKOGL ) 7.4/
"~ : njemackog jezika
knjizevnosti
mag.educ.hrvatskog jezika i :
: e . nastavnica hrvatskog 7.1/
12. | Domazet Betina knjizevnosti i mag. madarskog o vss
S . jezika
jezika i knjizevnosti
prof. grékog jezika i knjizevnosti
i : . . nastavnik latinskog 7.1/
13. | Dosli¢ Buro | prof. latinskog jezika i jezika VSS
rimske knjizevnosti
14. | Dujak Mateja mag.educ.hrvatskoh jezika _nagtavnlca hrvatskog \7,31/8
jezika
15. | Burié Tomislav mag. educ. latinskog jezika i nastavnik latinskog \7/;{5

knjizevnosti i filozofije

jezika

14




prof. engleskog jezika i

nastavnica engleskog i

7.1

16. | Gajger Tatjana . Y .
njemacko jezika i knjizevnosti njemackog jezika ves
17. | Gavran David sveuciliSni mag.matematike nastavnik matematike \7,;’5
18. | Gelo Kristina magistra kineziologije nastavnica TZK 3,;’5
19. | Gojkovi¢ Marina prof. fizike i kemije nastavnica fizike Ipl
20. | lvanis Tanja mag. educ. geografije i povijesti | nastavnica geografije \7,;’5
21. | Jakovljevié Jelena prof. povugs’u i dipl. povjesnicar r.lastavnlcal pOVIje.StI [ \7/;/5
umjetnosti likovne umjetnosti
Jergovic Toli¢ N L nastavnica filozofije i 7.1/
22. Snjezana dipl. filozof i religiolog religijskih znanosti VSs
23 | Jurié Jelena mag.educ. nJenjackog i ngstavvnlca gngleskog i \7/31/3
engleskoga jezika njemackog jezika
i aenid ; P nastavnik povijesti i 7.1/
24, | Katusic Tihomir dlpI: poYJvesnlcar umjetnosti i
povjesnicar likovne umjetnosti vss
o : L : : nastavnica likovne 7.1/
25. | Kauzlari¢ Snjezana | dipl. povjesnicar umjetnosti umjetnosti VSS
. s v . R .. . . .. 7.1/
26. | Kljai¢ Bozana prof. biologije i kemije nastavnica biologije VSS
27. | Knezevi¢ Goran prof. matematike i informatike | nastavnik matematike | {2
SPENTRT : : : 7.1
28. | Krsticevic Nikolina | dipl. teolog nastavnica vieronauka | sg
v . .. . . .. 7.1/
29. | Lavrenci¢ Leo prof. geografije i povijesti nastavnik geografije VSS
. . . . 7.1
30. | Leko Ksenija dipl. teolog nastavnica vjeronauka | g
31. | Lipovac Mira dipl. matematicar nastavnica matematike | {as
s . . . . 7.1/
32. | Marciki¢ Katarina dipl. geograf nastavnica geografije VSS
., . . nastavnik glazbene 7.1/
33. | Marti¢ Franjo mag. glazbene pedagogije umjetnosti vss
g . L N nastavnica biologije i 7.1
34. | Matani¢ Mirta prof. biologije i kemije kemije VSS
Ty 7 7.1/
35. Mgtanowc Feric prof.matematike nastavnica matematike
Mihaela VSS
. . . . . . . 7.1/
36. | Mati¢ Hess-Darija dipl. ing. kemije nastavnica kemije VSS
prof. hrvatskog jezika i nastavnica hrvatskog i
37. | Miki¢ Biljana knjizevnosti i engleskog jezikai | engleskog jezika- u EU \7,31/8

knjizevnosti

Skoli u Briselu
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nastavnica sociol., etike

7.1/

38. | Mis¢anCuk Emira prof. sociologije i politike i gospodarstva | VSS
39. | Morvaj Blazenka mag. ed_uc. matematike i nast%vnlca informatike i | 7.1/
informatike satni¢arka VSS
mag. znan. iz podrucja
Nemet-Kosijer humanistickih znanosti, znan. nastavnica hrvatskog 7.2/
40. N - N o VSs
Andrijana polje filologija, znan. grana jezika
kroatistika
41. | Norac Ines prof. matematike i informatike nastavnica matematike \7/le
. . . nastavnica kemije -na | 7.y
42. | Panti¢ Lutz Natalija | mag. educ. kemije porodilinom dopustu VSS
prof. engleskog jezika | nastavnik engleskog i
43. | Parlov Zeljko knjizevnosti i njematkog jezika i | oo SNYESKOGL 7.4/
. . njemackog jezika
knjizevnosti
44. | Prcela lva mag. educ. fizike nastavnica fizike \7,31’3
45. | Radovanovié Marija | prof. matematike i fizike rasavnica matematike | 7.1/
prof. engleskog jezika| nastavnica engleskog i
46. | Serti¢ Andrea knjizevnosti i njemackog jezika i . Y ) g g \7,51/5
"~ : njemackog jezika
knjizevnosti
47. | Stani¢ Mirjana prof. biologije i kemije nastavnica biologije \7,31’3
e . nastavnica glazbene 7.1/
48. | Sticinski Sanja prof. glazbene kulture umjetnosti vss
49. | Suchy Tajana mag. educ. matematike | nastavnica informatike | /2%
informatike
prof. engleskog jezika i .
50. | Sebalj Komelija | knjiZevnosti nastavnica engleskog | 7./
jezika
I informatologije
51 Sebalj Zavor prof. hrvatskog jezika i nastavnica hrvatskog 7.1/
" | Mihaela knjizevnosti jezika VSS
.. B , . . . .. | nastavnica sociologije i | 7.1/
52. | Simunovi¢ Sanja mag. educ. filozofije i sociologije filozofije VSS
Spehar Blazevié prof. njemackog jezika i nastavnica njemackog | 7.v/
53. : - . I VSS
Martina knjizevnosti jezika
54. | Terzié Ivana mag. educ. biologije i kemije nastavnica biologije L
55. | Vodopija Jozefina dipl. ing. kemijske tehnologije nastavnica kemije \7,31/8
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mag. educ. engleskog i

nastavnica engleskog i
7.1

56. | Vucic¢ Ivana njemackoga jezika njemggkog jezika- na VSS
porodiljnom dopustu

57. | Zavor Goran prof. povijesti i geografije nastavnik povijesti \7/le

58. | Zdjelarevi¢ Ana mag.psihologije nastavnica psihologije 3,;’5

59. | ZekuSi¢ Danijela prof. geografije i povijesti nastavnica povijesti 3,;’5
prof. njemackog jezika i i i x

60. | Zubak lvona _nagl'iavnlca njemackog \7/;;
knjizevnosti i filozofije jezika

61. | Zubovi¢ Janja mag. educ. fizike i informatike nastavnica fizike 3,;’5

- ) mag. edukacije filozofije nastavnica hrvatskoga | -,
62. | Zukanovi¢ Marija : '

i hrvatskog jezika i knjizevnosti

jez. Vss

OSTALI ZAPOSLENICI

Brni¢ Lucija dipl. pedagog ravnateljica
A mag.pead. i mag. -

Orec Anita eduk.njemackog jezika pedagoginja

Rukavina Jelena

Ivana Mari¢ Gusak - na | mag.psihologije psihologinja

zamjeni

Blazevi¢ Sandra

prof. hrvatskog jezika i
knjizevnosti;
diplomirani bibliotekar

knjizniCarka

Novakovi¢ Ankica

dipl. pravnik

tajnica

Nizi¢ Valentina

Ines Topoli¢- na zamjeni

dipl. ekonomist

voditeljica raCunovodstva

el. meh. elektr. kuéanskih

Ele Damir domar
aparata

Karali¢ Ermina NKV radnik spremacica

Karali¢ Katica NKV radnik spremacica

Vidovi¢ Drazana NKV radnik spremacica

Nahernick Darija NKYV radnik spremacica

Dulj Nikolina SSS prodavac spremacica

Tomic¢ Vesna drvno-tehnoloski stru¢ni radnik | spremacica

Peki¢ Branko

Marijana Poljanec - na : : o .
strojarski tehnicar spremac

zamjeni

17




PODACI O NASTAVNICIMA PRIPRAVNICIMA

r.or Ime i Radno mjesto mentor Vrijeme Rok za
prezime staziranja prijavu/napomena
1. | Jelena Juri¢ | nastavnica Kornelija 9.1.2023.- listopad 2024.
engleskog jezika Sebalj 14.10.2023.
2. | David nastavnik Marijana 9.9.2024.- sijeCanj 2025.
Gavran matematike SamardZzija 29.11.2024.
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ORGANIZACIJA NASTAVE | KALENDAR
RADA GIMANZIJE

Na temelju ¢lanka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
ministar Radovan Fuchs je nakon $to je donio Odluku u svibnja 2024 godine, 24.srpnja 2024.
je donio

ODLUKU
o izmjenama odluke po€etku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora uéenika osnovnih i srednjih skola za sk. god. 2024./2025.

Tom odlukom propisuje se pocCetak i zavrSetak nastavne godine, trajanje polugodista i
trajanje u€enickih odmora u osnovnim i srednjim Skolama za Sk. god. 2024./2025.

Nastava pocinje 9. rujna 2024. god., a zavrSava 13. lipnja 2025.

Prvo polugodiste traje od 9. rujna 2024. god. do 20. prosinca 2024. god.

Drugo polugodiste traje od 7. sijeCnja 2025. god. do 13. lipnja 2025. god., a za ucenike
zavrsnih razreda do 23.svibnja 2025. god.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana odnosno 35 nastavnih tjedana,
a za ucCenike zavrsnih razreda najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna
tiedna.

Prvi dio zimskog odmora za uc€enike pocinje 23.12.2024. god. a zavrSava 3.1. 2025. god.
a nastava u drugom polugodistu poc€inje 7.1.2025.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike poc€inje 24.2. 2025. i zavrSava 28.2.2025. a nastava
pocinje 3.3.2025.godine

Proljetni odmor za u€enike pocinje 17.4. 2025. god. a zavrSava 21.4.2025. god., a nastava
pocinje 22.4.2025.

Ljetni odmor pocinje 16.6.2025.

Prema broju radnih dana u tjednu skola radi: petodnevni radni tjedan

(osim fakultativhe nastave, izvannastavnih aktivnosti, dodatne nastave, dopunske
nastave kao i nadoknade sati i odradivanja u slu€aju izvanrednih prekida nastave, koja

se organizira i subotom)

Prema dnevnom radu:
I. smjena: 7.10 do 13.05 sati

[I. smjena: 13.10 do 19.05 sati

Smjene rotiraju tjedno, a raspored sati je zrcalan

Nastavni sat traje 45 minuta.
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RADNI, NASTAVNI | NERADNI DANI PO MJESECIMA

BROJ DANA
mjesec radni neradni
nastavn | nenastavn | ukupn | sub/ne | blagdan | ukupn | sveukupn
i [ 0 d i 0 0
9. 16 5 21 9 0 9 30
10. 23 0 23 8 0 8 31
11. 19 0 19 9 2 11 30
12. 15 5 20 9 2 11 31
1. 19 2 21 8 2 10 31
2. 15 5 20 8 0 8 28
3. 21 0 21 10 0 10 31
4. 19 2 21 8 1 9 30
5. 20 (16) 0 (4) 20 9 2 11 31
6. 10 10 20 9 1 10 30
7. 0 23 23 8 0 8 31
8. 0 19 19 10 2 12 31
ukupn 177 71 (75) 248 105 12 117 365
0 (163)
maturanti)

OKVIRNI KALENDAR RADA GIMNAZIJE ,,MATIJA MESIC*
U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

DATUM DAN OPIS AKTIVNOSTI | OBVEZA
5.9.2024. Cetvrtak 1. sjednica NV
7.9.2024. ponedjeljak 1.nastavni dan u $k. god. 2024./2025.
26.9.2024. Cetvrtak 2.sjednica NV
4.15.11. 2024. Ponedjeljak i utorak [Sjednice razrednih vije¢a 1.- 4. razreda (na bazi 8 radnih
tiedana zakljuéno s 31.10.2024.)
6.11.2024. srijeda 3.sjednica NV
20.12.2024. petak Zadnji nastavni dan u prvom polugodistu
Planirano 73 nastavnih dana u 15 nastavnih/radnih
tiedana
23.12.2024.- ponedjeljak- petak  [Prvi dio zimskih praznika za u¢enike
3.1.2025.
30. 12.2024. ponedjeljak Sjednice razrednih vije¢a 1.- 4. razreda (na bazi 15 radnih

tiedana)

30 - 31.12.2024.

ponedjeljak- utorak

Popis imovine i inventara Skole — sastavljanje
dokumentacije

3.1.2025. petak 4.sjednica NV
7.1.2025. utorak Poc&etak nastave u drugom polugodi$tu
21.2.2025. petak Dan Skole
24- 28.2.2025. ponedijeljak - petak  [Drugi dio zimskih praznika za u€enike

17.3.118.3.2025.

ponedijeljak i utorak

Sjednice razrednih vije¢a 1.- 4. razreda (na bazi 24 radnih
tiedana, zakljuéno s 14.3.2025.)

20.3.2025.

Cetvrtak

5.Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

17.118.4. 2025.

Cetvrtak - petak

Proljetni praznici za uenike
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22.4.2025. utorak Pocetak nastave nakon proljetnog odmora uéenika

30.4.2025. srijeda Dan otvorenih vrata

2.5. 2025. petak Sportski dana
Zadnji dan nastave za ucenike zavrsnih razreda

23.5.2025. petak (ukupno je planirano 160 nastavnih dana u 32 nastavna
tiedna)

26.5.2025. ponedijeljak Sjednice razrednih vije¢a za 4. razrede (na bazi 32 radna
tiedna)
6.Sjednica Nastavnickog vije¢a

28.5.2025. srijeda Ispiti pred povjerenstvom (u slu¢aju podnos$enja zahtjeva)
Sjednica Nastavnickog vijeca

30.5.2025. petak Dan drzavnosti (neradni dan)

13.6.2025. petak Zadnji dan nastave za ucenike 1., 2. i 3. razreda
(planirano ukupno 177 nastavnih dana u 35 nastavnih
tiedana)

16.6.2025. ponedjeljak Sjednice razrednih vije¢a 1., 2. i 3. razreda

18.6.2025. srijeda Ispiti pred povjerenstvom (u slu¢aju podno$enja zahtjeva)
Sjednica Nastavnickog vije¢a

26.6.2025. Cetvrtak Priredba za maturante i podjela svjedodZzbi u€enicima
4.razreda

30.6.2025. ponedjeljak Podjela svjedodzbi u€enicima 1., 2.i 3. razreda

27.6.- 4.7.2025. petak-Cetvrtak Okvirni viemenik izvodenja DOPUNSKOG RADA
30.6.- 4.7.2025. ponedijeljak - petak [Sastanci struénih vije¢a - podjela zaduzenja
Pregled pedagoSke dokumentacije, godiSnja izvjeSca
7.7.2025. ponedjeljak Sjednica Nastavnickog vije¢a
10.7.-22.8. 2025. Godi$nji odmor za vecéinu nastavnika
18.7.2025. petak Podjela svjedodzbi Drzavne mature
25.i 26.8.2025. Ponedjeljak i utorak [Popravni ispiti
27.8.2025. srijeda Sjednica Nastavnickog vije¢a

Ekskurzija maturalna 3. razredi
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DRZAVNA MATURA

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO ZA PRIPREMU |
PROVEDBU DRZAVNE MATURE sk. god. 2022./23.

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u Skoli provodi

Ime i prezime ravnateljice, Lucija Brni¢
broj telefona, e-mail: 035/446-251, gnmm@gimnazija-mmesic-sb.skole.hr
Ime i prezime ispitnoga Franjo Marti¢

koordinatora,

broj telefona, e-mail: 098 1811 554, franjosbO@gmail.com

Ostali ¢lanovi Skolskoga ispitnoga

povjerenstva Ime | prezime:

Andrijana Nemet-Kosijer, prof., zamjenica
ispitnog koordinatora

Marin Bitunjac, prof.

Tatjana Gajger, prof.

Nikolina Adamovié, prof.

Iva Prcela, prof.

o o AW N

Goran Knezevié, prof.

Skolsko ispitno povjerenstvo (SIP). Skolsko ispitno povjerenstvo &ine: ravnatelj koji je po
polozaju predsjednik povjerenstva i Sest Clanova iz reda nastavniCkoga vije¢a od kojih je
jedan ispitni koordinator.

Cilj SIP-a je organizirati i provesti ispite Drzavne mature:

utvrduje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih
predprijava i dostavlja ga Centru, utvrduje konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete
za polaganije ispita i dostavlja ga Centru,

odlucuje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni prijavljenih ispita
drzavne mature i odjavi ispita drzavne mature, odlu€uje o opravdanosti nepristupanja
pristupnika polaganju ispita,

prati provedbu ispita drzavne mature, zaprima i rjeSava prigovore pristupnika u svezi s
nepravilnostima provedbe ispita i prigovore pristupnika na ocjene te utvrduje opravdanost
prigovora i o tome obavjesStava Centar u roku od 48 sati na nacin koji propisuje Centar,
utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita, obavlja i druge poslove koji proizlaze
iz naravi provedbe ispita. Skolsko ispitno povjerenstvo duzno je biti nazoéno na ispitnim
mjestima tijekom cijele provedbe ispita drzavne maturu.
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. GOD. 2024./2025. - PRVI ROK

|. TJEDAN

ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20
2. LIPNJA
SRPSKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
CESKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
3. LIPNJA
SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 150 11.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
BIOLOGIJA 9.00 150 11.30
4. LIPNJA
POVIJEST 14.00 135 16.15
POLITIKA | GOSPODARSTVO 9.00 90 10.30
5. LIPNJA
GEOGRAFIJA 14.00 90 15.30
FIZIKA 9.00 180 12.00
6. LIPNJA
LOGIKA 14.00 150 16.30
1l. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
SPANJOLSKI JEZIK (vida razina) 9.00 65+30+55 11.30
SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
9. LIPNJA =
LATINSKI JEZIK (vi$a razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
NJEMACKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
10. LIPNJA NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100+ 30 1110
FILOZOFIJA 14.00 150 16.30
TALIJANSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+30+55 1.30
11. LIPNJA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
FRANCUSKI JEZIK (vida razina) 9.00 65+30+55 1.30
12. LIPNJA FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00
I1l. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
16. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (test + sazetak) 9.00 100 +80 12.00
17. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 11.40
ENGLESKI JEZIK (vida razina) 9.00 70 +35+75 12.00
18. LIPNJA =
ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+30 10.45
IV. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAKISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
PSIHOLOGIJA 9.00 90 10.30
23. LIPNJA
INFORMATIKA 14.00 100 15.40
KEMLJA 9.00 180 12.00
24. LIPNJA
SOCIOLOGIJA 14.00 90 15.30
MATEMATIKA (vida razina) 9.00 180 12.00
25. LIPNJA
MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 11.30
GLAZBENA UMJETNOST 9.00 90 10.30
26.LIPNJA VJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30

PRIJAVA ISPITA ROK ZA PRIGOVORE:

1.12. 2024. - 15. 2. 2025. 574 5 1.7.2025.
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. GOD. 2024./2025. - DRUGI ROK

DATUM ISPIT POCETAKISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA

INFORMATIKA 9.00 100 10.40

20.KOLOVOZA
POLITIKA | GOSPODARSTVO 14.00 90 15.30
HRVATSKI JEZIK (test + saZetak) 9.00 100+80 12.00

21. KOLOVOZA
FILOZOFLA 14.00 150 16.30
HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 1140

22. KOLOVOZA
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30

IIl. TJEDAN

FIZIKA 9.00 180 12.00

25.KOLOVOZA
GEOGRAFIJA 14.00 90 15.30
BIOLOGLUA 9.00 150 1.30

26. KOLOVOZA
POVIJEST 14.00 135 16.15
MATEMATIKA (vi%a razina) 9.00 180 12.00
27. KOLOVOZA MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 1130
SOCIOLOGIA 14.00 920 15.30
KEMUA 9.00 180 12.00

28. KOLOVOZA
PSIHOLOGIJA 14.00 90 15.30
ENGLESKI JEZIK (vi%a razina) 9.00 70+35+75 12.00
29. KOLOVOZA ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75 +30 10.45
LOGIKA 14.00 150 16.30

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
NJEMACKI JEZIK (viga razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100 +30 1110
1. RUJNA

VJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30
SPANJOLSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+30 +55 1.30
2.RUJNA SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
TALIJANSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+30+55 1.30
3. RUJNA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00
CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30

4.RUJNA =
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
FRANCUSKI JEZIK (vida razina) 14.00 65+30+55 16.30
FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 75+25 15.40
CESKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 150 1.30

5.RUJNA - =
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
LATINSKI JEZIK (vi$a razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40

PRIJAVA ISPITA: OBJAVAREZULTATA: ROK ZA PRIGOVORE: OBJAVAKONACNIH REZULTATA: PODJEL/ JEDODZBI:

19.7.2025. - 30.7.2025. 10.9.2025. 12.9.2025. 17.9.2025. 18.9.2025.
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PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG KOORDINATORA ZA DRZAVNU MATURU

rezultata DM

| prezentacija rezultata
na NV

. VRIJEME

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI POKAZATELJI
(MJESEC) USPJESNOSTI
Priprema ucenika i Informiranje u€enika i .

. . . . tijekom _—
nastavnika za Drzavnu | nastavnika o poslovima odine Provedba ispita DM
maturu (DM) provedbe DM g
Roditeljski sastanak Inf(v)rm|ra}nje rodﬁeha ° 12. Informiranost roditelja

Drzavnoj maturi
Kontinuirano
Komunikacija sa informiranje u€enika tijekom -
. : . Provedba ispita DM
ucenicima (osobno i putem godine
internetskih servisa)
Prijave ispita DM Or_gamz_ac_ua ucenika za 12.i 1. Prijava ispita DM
prijavu ispita DM
Komunikacija sa
Komunikacija sa Nacionalnim centrom tijekom Provedba ispita DM
NCVVO-om. vanjskog vrednovanja godine P
obrazovanja
Priprema nastavnika za | Priprema nastavnika za
dezurstvo na ispitima provedbu DM na 1.-9. Provedba ispita DM
DM sastancima i NV
Prijem i povrat ispita,
. organizacija ispita,
QrganlzaC|Ja | provedba dezurstvo na maturi i 5.-9. Provedba ispita DM
ispita DM :
poslovi oko provedbe
ispita DM, poslovi SIP-a
Izrada zapisnika, lzrada |zYJesca 2 IzvjeSce o radu Skole,
R " proteklu Skolsku godinu . .
izvjeSca i prezentacija 6.-10. informiranost

nastavnika

DM - drzavna matura, NV - nastavnicko vijece, SIP - Skolsko ispitno povjerenstvo
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TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

STRUCNI AKTIV: HRVATSKI JEZIK
VODITEU: Marija
Zukanovi¢ Sk.god:

2024./2025. ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval Razr. || Str.skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Alinjak Irena 20 20 0 20 0
2. Dujak Mateja 20 20 0 20 0
3. Domazet Betina 20 18 2 20 0
4. Nemet-Kosijer Andrijana 20 20 0 20 0
5. Sebalj Zavor Mihaela 20 20 0 20 0
6. Zukanovi¢ Marija 20 20 0 20 0
UKUPNO 120 118 2 0 0 120 0
Razr.
1. |Alinjak Irena 2.A 2.B 2.H 4.F 4.H
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
2. |Dujak Mateja 2.C 2.F 4.B 4.E 4.G
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
3. |Domazet Betina 1.H 1.E 1H 3.D 3.F DoP
Satnica: 2 4 4 4 4 2 18
4. |Nemet-Kosijer Andrijana 1.A 1.G 3.A 3.C 3.H
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
5. |Sebalj Zavor Mihaela 1.B 1.F 3.B 3.E 3.G
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
6. |Zukanovi¢ Marija 2.E 2.G 4. A 4.C 4.D
Satnica: 0 4 4 4 4 4 20
UKUPNO 118
STRUCNI AKTIV: ENGLESKI JEZIK | NJEMACKI JEZIK
VODITEU: Kornelija Sebalj i Ivona Zubak $k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
I
Rbr. Prezime i ime Norma ll Nastava Razr. QStr. SkuBI Ostalo UKUPNOI Pr.nor.
— I
1. Babi¢ Sanja 21 21 0 21 0
2. Cviji¢ Marina 17 15 2 17 0
3. Corni Lidija 21 20 0 1 21 0
4. Gajger Tatjana 21 19 2 21 0
58 Juri¢ Jelena 19 21 0 21 2
6. Parlov Zeljko 19 19 0 19 0
7. Serti¢ Andrea 21 21 0 21 0
8. Sebalj Kornelija 21 19 2 1 22 1
9. Spehar Blazevi¢ Martina 21 19 2 21 0
10. Basara Ines 21 19 2 21 0
11. Zubak Ivona 21 21 0 21 0
UKUPNO 223 214 10 2 0 226 3
N I I
Rizr
1. |JBabi¢ Sanja 1. Bnj2Ay 1. Enj1]1. Enj2A] 1. Hnj2J1.Anj2A] 3. Bnj2] 3. Enj2] DSD1
satnica:] ¢ 2 4 4 2 2 2 3 2 21
2. Cviji¢ Marina 1.E | 1. Eel] 1.Ee2] 1.Gel] 3.Eel
Satnica: 2 4 4 3 4 15
3. [Corni Lidija 2.Anj1 | 2.Hnj1] 4.Anj2 | 4.Bel | 4.Enj2 | 4.Fnj2 |DOPnj2] DSD3
Satnica: 3 3 2 3 3 3 1 2 20
4. Gajger Tatjana 3.0 | 1. Hel}1.Enj2B] 3.Ael | 3.Del | 3.Fel J 3.Gnj2 | DODe4
satnica:] 5 3 4 3 3 3 2 1 19
5. Quric¢ Jelena 1.Gnj2] 2.Cel}] 2.Ee2] 4.Anjl] 4.Cel | 4.Gel | DSD2 | INE3
Satnica:] ¢ 2 3 3 3 3 3 2 2 21
6. [Parlov Zeljko 2.Ae2 | 2.Bnj2 | 2.He2 | 3.Anj2 | 4.Ae2 | 4.Ee2 | 4.He2 | 4.Hnjl1 | DOPel
satnica:] o 2 2 2 2 2 3 2 3 1 19
7. [Serti¢ Andrea 1. Ael] 1.Bel] 1.Felj] 3.Belj} 3.Cel] 3.Gel J 3.Hel
satnica:] o 3 3 3 3 3 3 3 2
8. [3ebalj Kornelija 4F | 2.Eel | 2.Gel | 4.Ael | 4.Del | 4.Fel | INE4
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Cotpica. 4 2 2 2 4 b) 19
Spehar Blazevi¢ Martina .E § 2.Cnj2 ] 2.Enj1 | 2.Enj2 |} 2.Gnj2 | 2.Hnj2 | 4.Gnj2 | 4.Hnj2 | DSD4
satnica:] 2 2 4 3 2 2 2 2 19
10. |Basara Ines 4E | 2.Ael ] 2.Bel | 2.Fel | 2.Hel | 4.Eel | 4.Hel
satnica:] 2 3 3 3 3 4 3 19
11. JZubak Ivona 1. Bnj2B§ 1.Anj2B] 2.Anj2 | 3.Cnj2 | 3.Dnj2 | 3.Hnj2 | 4.Bnj2 | 4.Cnj2 | 4.Enj1 JDOPnNj3
satnica:] o 2 2 2 2 2 2 2 4 1 21
LKUPND 21
STRUCNI AKTIV: ENGLESKI JEZIK
VODITEU: Kornelija Sebalj
Sk.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastava] Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Cviji¢ Marina 17 15 2 17 0
2. Corni Lidija 3 3 0 3 0
3. Gajger Tatjana 15 13 2 15 0
4, Juri¢ Jelena (Biljana Miki¢) 9 9 0 9 0
5. Parlov Zeljko 12 12 0 12 0
6. Serti¢ Andrea 21 21 0 21 0
7. Sebalj Kornelija 21 19 2 1 22 1
8. Vuci¢ lvana 21 19 2 21 0
9. Juri¢ Jelena 4 5 0 5 1
UKUPNO 123 116 8 1 0 125 2
Razr.
Cviji¢ Marina 1.E 1.Eel ] 1.Ee2 | 1. Gel] 3. Eel
Satnica: 2 4 4 3 4 15
2. |Corni Lidija 4.Bel
Satnica:] 0 3 3
3. |Gajger Tatjana 3.0 |1.Hel| 3.Ael] 3.Del] 3. Fel |DODe4
Satnica:] 2 3 3 3 3 1 13
4. |Juri¢ Jelena (Biljana Mikic) 2.Cel| 4.Cel | 4. Gel
Satnica:] 0 3 3 3 9
5. |Parlov Zeljko 2.Ae2| 2. He2 | 4. Ae2 | 4. Ee2 | 4. He2 | DOPel
Satnica:] 0 2 2 2 3 2 1 12
6. |Serti¢ Andrea 1.Ael| 1.Bel| 1.Fel ] 3.Bel| 3.Cel| 3. Hel] 3.Gel
Satnica:] 0 3 3 3 3 3 3 3 21
7. |Sebalj Kornelija AF | 2.Eel]2.Gel|4.Ael|4.Del] 4.Fel| INE4
Satnica:] 2 4 3 3 3 4 2 19
8. |Vuci¢ Ivana 4.E 2.Ael| 2.Bel] 2. Fel| 2. Hel| 4. Eel | 4. Hel
Satnica:] 2 3 3 3 3 4 3 19
9. uri¢ Jelena 2Ee2 | INE3
Satnica:] 0 3 2 5
UKUPNO 116
STRUCNI AKTIV: NJEMACKI JEZIK
VODITEU: Ivona Zubak
Sk.god: 2024./2025
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval] Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Babi¢ Sanja 21 21 0 21 0
2. Corni Lidija 18 17 0 1 18 0
3. Gajger Tatjana 6 6 0 6 0
4. Juri¢ Jelena 7 7 0 7 0
5. Parlov Zeljko 7 7 0 7 0
6. Spehar Blazevi¢ Martina 21 19 2 21 0
7. Zubak lvona 21 21 0 21 0
UKUPNO 101 98 2 1 0 101 0
Babi¢ Sanja 1. Anj2A 1. Bnj2| 1. Enj1| 1. Hnj2|1.Enj2A] 3. Bnj2| 3. Enj2| DSD1
Satnica:] 0 2 2 4 2 4 2 3 2 21
2. |Corni Lidija 2. Anj1] 2. Hnj1| 4. Anj2] 4. Enj2 | 4. Fnj2 | DOPnj2| DSD3
Satnica:] 0 3 3 2 3 3 1 2 17
3. |Gajger Tatjana 1.Enj2B| 3. Gnj2
Satnica:] 0 4 2 6
4. Quri¢ Jelena 1. Gnj2| 4.A nj1| DSD2
Satnica:] 0 2 3 2 7
5. |Parlov Zeljko 2. Bnj2| 3. Anj2| 4. Hnj1
Satnica:] 0 2 2 3 7
2.E
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Spehar BlaZevi¢ Martina

6. 2 2.Cnj2] 2. Enj2] 2. Gnj2] 2. Hnj2] 2.E nj1 ] 4. Gnj2] 4. Hnj2] DSD4
7. |Zubak lvona 1. Anj2B{1. Bnj2B] 2. Anj2] 3. Cnj2 ] 3. Dnj2| 3. Hnj2| 4. Bnj2] 4. Cnj2 | 4. Enj1 | DOPn;j3|
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 2 4 1 21
UKUPNO 98
STRUCNI AKTIV: LATINSKI JEZIK
VODITEU: Tomislav Durié¢
sk.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastava] Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Buri¢ Tomislav 21 19 2 21 0
2. Dosli¢ Buro 21 19 2 21 0
UKUPNO 42 38 4 0 0 42 0
1. |Duri¢ Tomislav 2.B 1.F 1.H 2.B 2.E 2.G DOD FN1 FN2 FN3 IN2
Satnica:| 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 19
2. Dosli¢ Buro 2.C 1.A 1.B 1.E 1.G 2.A 2.C 2.F 2.H IN2 DOD
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 19
UKUPNO 38
STRUCNI AKTIV: GLAZBENA UMJETNOST
VODITELJ: Franjo Marti¢ $k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastava] Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Franjo Marti¢ 21 10 2 10 22 1
2. Sanja Sticinski 21 21 0 21 0
UKUPNO 42 31 2 0 10 43 1
Razr.
1. Franjo Marti¢ 3A] 1.GH | 3.ab 4.ac | FNVio| FNTO
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 10
2. Sanja Sticinski l.abe | 2.abc | 2.egh | 3.cde | 4.bef 4.D FNZ IN2
Satnica: 0 3 3 3 3 3 2 2 2 21
UKUPNO 31
STRUCNI AKTIV: LIKOVNA UMJETNOST
VODITEU: SnjeZana Kauzlari¢
$k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval Razr. JStr. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Jakovljevi¢ Jelena 11 11 0 11 0
2. Katusi¢ Tihomir 11 9 2 11 0
3. Kauzlari¢ Snjezana 10 10 0 10 0
UKUPNO 32 30 2 0 0 32 0
Razr.
1. |Jakovljevi¢ Jelena 2.a 2.b 2.c 2.g 2.h 3.c 3d 4.a 4.e DOD
Satnica:] 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 11
2. |Katusi¢ Tihomir 4.C la le 1.h 3.a 3.b 3.f 4.c DOD
Satnica: 2 1 1 1 1 1 2 1 1 9
3. |Kauzlari¢ Snjezana 1b 1g 2.e 3.e 4.b 4.f FN
Satnica: 0 1 1 1 1 1 1 4 10
UKUPNO 30
STRUCNI AKTIV: FILOZOFIJA, SOCIOLOGIA, PSIHOLOGIJA, POLITIKA, LOGIKA, ETIKA
VODITEU: Snjezana Jergovi¢ Toli¢
$k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval Razr. JStr. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Jergovi¢ Toli¢ SnjeZzana 12 12 0 12 0
2. Mis¢ancuk Emira 22 21 0 1 22 0
3. Simunovi¢ Sanja 22 21 0 1 22 0
4. Zdjelarevi¢ Ana 21 21 0 7 14 0
UKUPNO 77 68 0 2 7 77 0
1. |Jergovi¢ Toli¢ Snjezana 3.ABl | 3.CDI | 3.EFI | 3.GHI | 4.EHf
Satnica:[— g 2 2 2 2 4 12
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Mis¢ancuk Emira 3.ABs | 3.CDs | 3.Es |4.CDpg|4.EGpg| 4.Hpg | E12 E34 IN4
Satnica:[ g 4 4 2 2 2 1 2 2 2 21
Simunovi¢ Sanja 3.FGs | 3.Hs | 4.ABf | 4.ABpg| 4.CDf | 4.FGf | 4.Fpg | DODf IN3
Satnica:[— 5 2 1 4 2 4 4 1 1 2 21
Zdjelarevi¢ Ana 2.ABCp| 3.ABp | 3.CDp| 3.Ep 3.Fp | 3.GHp| IN3
Satnica:[ 3 2 2 2 1 2 2 14
UKUPNO 68
STRUCNI AKTIV: POVIJEST
VODITEU: Jelena
Jakovljevi¢ $k.god:
2024./2025. ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval  Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Cviji¢, Marina 4 4 0 4 0
2. Jakovljevi¢, Jelena 10 7 2 1 10 0
3. Katusi¢, Tihomir 10 10 0 10 0
4, Zavor, Goran 22 20 2 22 0
5. Zekusi¢, Danijela 22 20 2 22 0
UKUPNO 68 61 6 1 68 0
Razr.
Cviji¢, Marina 3.D 3.E
Satnica: 0 2 2 4
2. |akovljevi¢, Jelena 2.H 2.H 4.C 4. F
Satnica: 2 2 3 2 7
3. Katusi¢, Tihomir 2.F 2.C 3.C 3.H 4.D
Satnica:| 0 2 2 2 2 2 10
4. |Zavor, Goran 4.H 2.A 2.B 2.E 2.G 4.A 4.B 4.E 4.G 4.H
Satnica:| 2 2 2 2 2 3 3 2 2 2 20
5. |Zekusi¢, Danijela 3.B 1.A 1.B 1.H 1.E 1.F 1.G 3.A 3.B 3.F 3.G
Satnica:| 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
UKUPNO 61
STRUCNI AKTIV: GEOGRAFIJA
VODITEU: Leo Lavrenci¢
sk.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastava] Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Marciki¢ Katarina 22 20 2 22 0
2. Tanja Ivanis 22 20 2 22 0
3. Leo Lavrencic 22 22 0 22 0
UKUPNO 66 62 4 0 66 0
Razr.
1. Marciki¢ Katarina 3.E 1A 1.B 1.F 1.G 3.B 3.D 3.E 3.F 3.G DOD IN2
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 1 2 2 1 2 20
2. |Tanja Ivanis 3.C 1.E 1.H 3.A 3.C 3.H 4.A 4.C 4.E 4.F 4.H
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
3. Leo Lavrenci¢ 2.A 2.B 2.C 2.E 2.F 2.G 2.H 4.B 4.D 4.G DOP
Satnica:] 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
UKUPNO 62
STRUCNI AKTIV: MATEMATIKA
VODITEU: Mihaela Matanovi¢
Feri¢ 3k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Adamovi¢ Nikolina 10 8 2 10 0
2. Andri¢ Monika 20 18 2 20 0
3. Boskovi¢ Jasna 20 18 2 20 0
4. David Gavran 17 17 0 17 0
5. Goran KneZevi¢ 20 18 2 20 0
6. Mira Lipovac 18 18 0 18 0
7. Ines Norac 20 17 2 20 0
8. Mihaela Matanovi¢ Feri¢ 10 8 2 10 0
UKUPNO 135 122 12 0 135 0
Razr.
1. JAdamovi¢ Nikolina 1.B 1B 1G
Satnica:] 2 4 4 8
2. |Andri¢ Monika 2.A 1H 2A 2E 3.E DoP IN4
Satnica:] 2 4 4 3 3 2 2 18
1.A
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3. |Boskovi¢ Jasna 2 1A 3C 3D 3H DOP FN3
4. |David Gavran 1E 1F 3A 3F DoP FN4
Satnica:] 0 3 4 3 3 2 2 17
5. |Goran KneZevi¢ 4.D 2F 4B 4D 4G IN4 DOD
Satnica:] 2 4 3 3 5 2 1 18
6. |Mira Lipovac 2C 2G 4H 4F DOP
Satnica:| 0 4 4 5 3 2 18
7. |lnes Norac 4.A 2B 2H 4A 4C 4E
Satnica:| 2 4 4 3 3 3 17
8. |Mihaela Matanovi¢ Feri¢ 3.G 3B 3G
Satnica:] 2 3 5 8
UKUPNO 122
STRUCNI AKTIV: FIZIKA
VODITEU: Iva Prcela
3k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma [ Nastaval]l Razr. [Str. Skupj Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. JGojkovi¢ Marina 22 18 2 2 22 0
2. |Radovanovi¢ Marija 22 20 2 22 0
3. |Prcelalva 22 20 2 22 0
4. JZubovi¢ Janja 22 20 0 2 22 0
UKUPNO 88 78 6 2 2 88 0
Razr.
1. |Gojkovi¢ Marina 3.H 1.A 1.E 1.H 3A 3.C 3.E 3.H FN
Satnica: 2 2 2 3 2 2 2 3 2 18
2. |Radovanovi¢ Marija 2.G 2.A 2.B 2.C 2.G 4.A 4.8 4.C 4.G IN4
Satnica: 2 2 2 2 3 2 2 2 3 2 20
3. |Prcelalva 1.F 1.8 1.F 1.G6 3.B 3.D 3.F 3.G
Satnica:] 2 2 4 3 2 2 4 3 20
4. |Zubovi¢ Janja 2.E 2.F 2.H 4.D 4.E 4.F 4.H
Satnica:] 0 2 4 3 4 2 2 3 20
UKUPNO 78
STRUCNI AKTIV: KEMUA
VODITEU: Darija Mati¢-Hess
$k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Darija Mati¢-Hess 22 22 0 22 0
2. Mirta Matanic¢ 22 20 2 22 0
3. Jozefina Vodopija 22 22 0 22 0
4. Natalija Lutz Panti¢ 8 6 0 2 8 0
5. Ivana Terzi¢ 8 8 0 8 0
UKUPNO 82 78 2 0 2 82 0
Razr.
1. Darija Mati¢-Hess 2.A 2.C 2.E 2.G 2.H 4.C 4.D 4.E 4.H
Satnica:] 0 2 2 2 2 2 2 6 2 2 22
2. Mirta Matanic¢ 2.F 2.B 2.F 4.A 4.B 4.F 4.G FN DOD DOP
Satnica:] 2 2 6 2 2 2 2 2 1 1 20
3. |Jozefina Vodopija 1A 1.B 1.E 1.H 3.A 3.B 3.C 3.D 3.E 3.6 3.H
Satnica:] 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
4. |Natalija Lutz Panti¢ 1.F
Satnica: 0 6 6
5. |lvana Terzi¢ 3.F 1.G
Satnica:] 0 6 2 8
UKUPNO 78
STRUCNI AKTIV: BIOLOGIA
VODITEU: Mirjana
Stani¢ sk.god:
2024./2025. ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastaval Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Beni¢ Tomislava 22 20 0 2 22 0
2. Kljai¢ BoZana 22 20 2 22 0
3. Stani¢ Mirjana 22 20 2 22 0
4. Terzi¢ Ivana 14 12 2 14 0
UKUPNO 80 72 6 0 2 80 0

I Razr. I
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1. |Beni¢ Tomislava 1A 1.F 1.H 3A 3.B 3.E 3.H IN2 IN3
Satnica: 0 2 4 2 2 2 2 2 2 2 20
2. |Kljai¢ BoZzana 3.F 1B 1.E 1.G 2.F 3.C 3.F 3.G FN
Satnica:] 2 2 2 2 4 2 4 2 2 20
3. |Stani¢ Mirjana 4.G 2.A 2.B 2.C 2.E 2.G 2.H 4.A 4.C 4E 4.G
Satnica: 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
4. |Terzi¢ Ivana 4.B 3.D 4.B 4.D 4.F 4.H
Satnica:| 2 2 2 4 2 2 12
UKUPNO 72
STRUCNI AKTIV: INFORMATIKA
VODITEU: Tajana Suchy
$k.god: 2024./2025.
ZADUZENIJE
Rbr. Prezime i ime Norma [ Nastaval] Razr. [Str. Skupj Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. |Blazenka Morvaj 22 15 0 9 24 2
2. [Tajana Suchy 22 18 2 2 22 0
UKUPNO 44 33 2 0 11 46 2
Razr.
1. Blazenka Morvaj 2.E 2.F 2.G 2.H 3.G 3.H FN3 IN3
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 1 2 15
2. |Tajana Suchy 1.G 1.A 1.B 1.F 1.G 1.H 2.E 4.G 4.H DOD FN2
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 18
UKUPNO 33
STRUCNI AKTIV: TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA
VODITEU: Alen Cmeljedevi¢
sk.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma | Nastava] Razr. |Str. Skup] Ostalo JUKUPNOJ Pr.nor.
1. Cmeljesevi¢ Alen 22 19 0 3 22 0
2. Gelo Kristina 22 22 0 22 0
3. Bitunjac Marin 22 20 0 2 22 0
UKUPNO 66 61 0 0 5 66 0
Razr.
1. CmeljeEevié Alen 1.B 1.H 3.A 3.B 3.C 3.E 3.F 3.G 3.H DOD
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 19
2. |Gelo Kristina 2.C 2.F 2.G 4.A 4B a.c 4D 4.E 4F 4G 4H
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
3. |Bitunjac Marin 1.A 1.E 1.F 1.G6 2.A 2.B 2.E 2.H 3.D DOD
Satnica: 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
UKUPNO 61
STRUCNI AKTIV: VJIERONAUK
VODITEU: Nikolina Krsti¢evi¢
3k.god: 2024./2025.
ZADUZENJE
Rbr. Prezime i ime Norma [ Nastava] Razr. [Str. Skup] Ostalo JUKUPNC] Pr.nor.
1. Krsticevi¢ Nikolina 21 21 0 21 0
2. [Ksenija Leko 8 8 0 8 0
UKUPNO 29 29 0 0 0 29 0
Razr.
1. |Krsticevi¢ Nikolina l.ab | l.efgh] 2.abe | 2.CG | 2.fh | 3.abc | 3.def | 3.gh
Satnica:} 0 2 4 3 2 2 3 3 2 21
2. |Ksenija Leko 4.abc | 4.def | 4.gh
Satnica:] 0 3 3 2 8

UKUPNO
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RADNO VRIJEME

RADNO VRIJEME ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOG OSOBLJA

TAINIK

7.00 - 15.00 sati

RACUNOVODA

7.00 — 15.00 sati

ADMINISTRATORI

a) ucenicki referent

7.00 — 15.00 sati

b) blagajnik 7.00 — 15.00 sati

DOMAR 6.00 — 13.00 sati

SPREMACICA | .

DOSTAVLJAC 6.30 — 14.30 sati

SPREMACICE U 1:28 - ;‘2"28 sati | | smjena

DVORANI oY T e Il smjena
sata

. .00 - 14. il '

SPREMACICE 0.00 - 14.00 safi | | smjena

13.00 — 21.00 sati | Il smjena

RADNO VRIJEME STRUCNO-RAZVOJNE SLUZBE

ponedjeljak, Cetvrtak,

7.00 — 13.00 sati

PEDAGOG petak
utorak, srijeda 13.00 — 19.00 sati
utorak, srijeda, petak 7.00 -13.00
PSIHOLOG
ponedjeljak, Cetvrtak 13.00-19.00
& djeljak,
8KOLSKI poneciela .
KNJIZNICAR utorak,srijeda, Cetvrtak, 8.00 — 14.00 sati
petak
A ponedieljak Il smjena: 2.,3.,4.i 6.
sat
utorak | smjena: 5. i 6. sat
etak i .
VODITELJ SMJENE i | smjena : 2.sat
B ponedieljak | smjena:2.,4.,5.1i6.
sat
utorak Il smjena: 2. i 3. sat

petak

Il smjena: 6.sat




PROGRAM MJERA ZA POVECANJE
SIGURNOSTI U SKOLI

S ciliem povecanja sigurnosti u Skoli poduzimaju se sljedece mjere:

DeZurstvo nastavnika za vrijeme odmora na svim etazama

Dezurstvo domara prije poCetka nastave i spremacica tijekom cijeloga dana na ulazu u
Skolu

Edukacija novih zaposlenika o za$titi na radu i zastiti od pozara

Imenovan povjerenik zastite na radu

Edukacija svih zaposlenika o ulozi u civilnoj zastiti :Teorijska osnova i viezbe

Vjezbe evakuacije u slu€aju pozara, poplave ili potresa

Provedba preventivnih programa: Prevencija Skolskog neuspjeha; Prevencija vrSnjackog
nasilja; Abeceda prevencije; Sigurno u prometu

Zdravstvena zastita u€enika: skrining na mentalno zdravlje; sistematski pregledi;
suradnja sa Skolskom lije€nicom

Sistematski pregledi zaposlenika (po kolektivnom ugovoru)

Imenovan tim za krizne situacije i izraden Plan djelovanja u slu€aju kriznih situacija

Protokil postupanja u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima
Protokol postupanja u slu€aju zlostavljanja i zanemarivanja djece

IzvjeSce o stanju sigurnosti i provodenju mjera prevencije - podnosi ravnatelj dva puta
godisnje Nastavni¢kom vijecéu, Vijec¢u roditelja i Skolskom odboru

33



STRUCNO USAVRSAVANJE

SKOLSKA STRUCNA VIJECA sk. god. 2024./2025.

Naziv stru¢nog vijeCa

Clanovi

Voditel]

Strucno vijece

hrvatskoga jezika

Alinjak Irena
Culjak Mateja

Domazet Betina

Nemet-Kosijer Andrijana

Sebalj Zavor Mihaela

Zukanovi¢ Marija

Marija Zukanovic

Strucno vijece

engleskoga jezika

Basara Ines
Cviji¢ Marina
Corni Lidija
Gajger Tatjana
Juri¢ Jelena
Parlov Zeljko
Serti¢ Andrea

Sebalj Kornelija

Kornelija Sebalj

Strucno vijece

njemackoga jezika

Babi¢ Sanja
Corni Lidija
Gajger Tatjana
Juri¢ Jelena

Parlov Zeljko

Spehar- BlaZzevi¢ Martina

Zubak lvona

Ivona Zubak

Strucno vijece

latinskoga jezika

Dosli¢ Puro

Puri¢ Tomislav

Tomislav Buri¢

Strucno vije¢e

glazbene umjetnosti

Marti¢ Franjo

Sti¢inski Sanja

Franjo Marti¢
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Strucno vijece

likovne umjetnosti

Jakovljevi¢ Jelena
Katus$i¢ Tihomir

Kauzlari¢ Snjezana

Snjezana Kauzlari¢

Strucno vijece

povijesti

Cviji¢c Marina
Jakovljevi¢ Jelena
Katusi¢ Tihomir
Zavor Goran

Zekusic¢ Danijela

Jelena Jakovljevi¢

Strucno vijece

geografije

Ivanis Tanja
Lavrendic¢ Leo

Marciki¢c Katarina

Leo Lavrendic

Strucno vijece

matematike

Adamovi¢ Nikolina
Andri¢ Monika

Boskovi¢ Jasna

Gavran David

KneZevi¢ Goran

Lipovac Mira

Matanovic Feri¢ Mihaela

Norac Ines

Mihaela Matanovic¢-Feri¢

Strucno vije¢e

kemije

Lutz Natalija
Matanic¢ Mirta
Mati¢-Hess Darija
Terzi¢€ lvana

Vodopija Jozefina

Darija Mati¢-Hess

Strucno vijece

biologije

Beni¢ Tomislava
Kljai¢ BoZana
Stani¢ Mirjana

Terzié Ivana

Mirjana Stanic

Strucno vijece

fizike

Gojkovi¢ Marina
Prcela lva
Radovanovi¢ Marija

Zubovi¢ Janja

Iva Prcela
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Strucno vijece Morvaj BlaZzenka

informatike Suchy Tajana

Tajana Suchy

. . e N Jergovi¢ Toli¢ Snjezana
Strucna vijeca filozofije, 9 J

psihologije, sociologije, | MiS¢anCuk Emira

olitike i gospodarstva, | «. o Snjezana Jergovi¢ Toli¢
P gosp Simunovi¢ Sanja
logike i etike : ..
gike 1 et Zdjelarevi¢ Ana
Bitunjac Marin
CmeljesSevié Alen 3
Strucno vijeCe TZK Alen CmeljeSevic
Gelo Kristina
x THY. Krsti€evi¢ Nikolina
Strucno nece Krstigevi¢ Nikolina
vjeronauka Leko Ksenija

OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH VIJECA

Sadrzaj rada Vrijeme
- konstituiranje stru¢nog vijeca kolovoz
- dono$enje plana i programa rada stru¢nog vije¢a za tekuéu $k. ruian
godinu )
- planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog procesa ( izrada kolovoz
operativnih i izvedbenih programa redovne, izborne i dodatne rujan
nastave )
- organizacija odgojno-obrazovnog procesa ( tiedno i godisSnje o
zaduZenje lipanj
. . . kolovoz
nastavnika po predmetima i razredima )
- usaglasavanje elemenata i kriterija ocjenjivanja unutar stru¢nog
vijeca kolovoz
, T , rujan
sa srodnim strucnim vijeCima i predmetima
- pracenje rezultata odgojno- obrazovnog procesa ( evaluacija, .
prosinac,

komentiranje, iznoSenje argumenata i prijedloga za poboljSanje

)

lipanj, kolovoz
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- koreliranje s drugim predmetima i podrucjima

tijekom cijele k.

god.
- pracenje i nabavka nastavnih sredstava i pomagala lipanj
- izbor obveznih udzbenika lipanj

- planiranje, organiziranje i vodenje strucnih izleta i ekskurzija,

rekreativnih ekskurzija

tijekom cijele
Sk. god.

- planiranje, programiranje i organizacija slobodnih aktivnosti u
Skoli

tijekom cijele Sk.
god.

- pripremanja u€enika za natjecanja

tijekom cijele Sk.
god.

- organizacija Zupanijskog natjecanja iz engleskog jezika u nasoj
Skoli

ozujak

- pripremanje, vodenje i prezentiranje projekata

tijekom cijele Sk.
god.

- obiljezavanje znacajnih datuma

tijekom cijele Sk.
god.

- obiljezavanje Dana Skole

veljaca

- izvan8kolske aktivnosti ( suradnja a kulturnim institucijama,
posjeta

tijekom cijele

kulturnim i javnim manifestacijama u gradu i Zupaniji ) Sk.god.
- pripremanje i realizacija mature ( teme maturalnih radova,
mentorski

rad, teme za pismeni i usmeni dio mature, sukorektorski rad, sijean; i
reallzaCIja drugo

mature, izbor radova za natjeCaj Matice hrvatske, sredivanje polugodiste
rezultata,

evaluacija )
- pripreme za drzavnu maturu ( prikupljanje i izmjena informacija,

testiranje ucCenika 1. razreda iz hrvatskog , matematike i L

svibanj

engleskog
jezika)

- suradnja sa stru¢no — razvojnom sluzbom $kole

tijekom cijele Sk.
god.
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- suradnja sa Skolskom knjiznicom

tijekom cijele k.
god.

- suradnja s prosvjetnim savjetnicima Zavoda za Skolstvo

tijekom cijele k.
god.

- suradnja s drugim Skolama i institucijama Brodsko — posavske
Zupanije

tijekom cijele Sk.
god.

- stru€no usavrSavanje ( kolektivno i individualno )

tijekom cijele Sk.
god.

- podnosenje izvjeS¢a o odrzanim seminarima i temama na
Nastavnickom

vijeCu

tijekom cijele
Sk. god.

- uporaba interneta kao izvora podataka

tijekom cijele Sk.
god.

- priprema i organizacija nacionalnih ispita

tijekom cijele Sk.
god.

- evaluacija rada strucnog vije¢a

kolovoz

PROGRAM STUCNOG USAVRSAVANJA U SKOLI

r.or. | Oblik nositelj/i vrijemel/trajanje
1. Ogledni sati Skolska stru¢na vije¢a kroz Skolsku godinu
2. predavanja i radionice nastavnici, strucni kroz Skolsku godinu
suradnici i vanjski
strucnjaci

Svi nastavnici i stru€ni suradnici upucuju se na redovita stru¢na usavrsavanja na
Zupanijskoj razini koju organizira Agencija za odgoj i obrazovanje kao i svi voditelji
Zupanijskih struénih vije¢a na odgovarajuce edukacije posebno za njih.

Na drzavne stru¢ne skupove su upucuju ravnateljica, stru€ni suradnici, tajnica i voditeljica
racunovodstva prema pozivu i na pripadajuée struc¢ne skupove. Na stru¢ne skupove na
drzavnoj razini upuéuju se i nastavnici prema njihovom interesu jedanput godisnje i to po
jedan ¢lan pojedinog Skolskog strucnog vijeca a u skladu s financijskim mogucnostima

Skole.
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VODENJE ZUPANIJSKIHIMED’UZUPANIJSKIH STRUCNIH
VIJECA

Skola je mjesto okupljanja i struénog usavrSavanja odgojno-obrazovnih djelatnika na
zupanijskoj i meduzupanijskoj razini. UnatoC ograniCenih prostornih kapaciteta u Skoli se
redovoto odrzavaju zupanijska stru¢na vijec¢a razli€itih stru¢nih predmeta (tijekom tjedna ili
subotom). Rijetko koja Skola se mozZe pohvaliti ve¢im brojem voditelja Zupanijskih stru¢nih
vije¢a imenovanih od Agencije za odgoj i obrazovanje :

Zupanijsko/meduzapnijsko struéno vijeée voditelj

Engleskog jezika Kornelija Sebalj
Njemacki jezik Lidija Corni
Povijesti Jelena Jakovljevi¢
Sociologija, PiG, Emira MiS€¢ancuk
Fizika Marina Gojkovi¢

Astronomija
Filozofija, Logika i Etika

Marina Gojkovi¢
Sanja Simunovié

NAPREDOVANJE U STRUCI

Osim §to je zajednica koja uci u Skoli se poti€e i podrzava napredovanje nastavnika u
struci. Slijedi pregled nastavnika i struénih suradnika koji su napredovali u zvanju:

r.r. Ime i prezime Zvanje u struci
1. Tomislava Beni¢ mentor

2. Biljana Miki¢ mentor

3. Andrea Serti¢ mentor

4. Mirjana Stanic savjetnik

5. Tatjana Gajger savjetnik

6. Kornelija Sebalj savjetnik

7. Mihaela Sebalj-Zavor savjetnik

8. Andrijana Nemet-Kosijer savjetnik

9. Lidija Corni izvrstan savjetnik
10. Jelena Jakovljevi¢ savjetnik

11. Danijela Zekusi¢ savjetnik

12. Sanja Sticinski savjetnik

13. Emira MiS¢ancuk mentor

14. Marina Cviji¢ mentor

15. BlaZenka Morvaj mentor
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OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
RAZREDNIKA; NV; RV

RAZREDNICI | ZAMJENICI RAZREDNIKA

Skolska 2024./2025.godina
Razred Razrednik/razrednica Zamjenik/ica razrednika/ice
1A Jasna Boskovi¢ Sanja Sti¢inski
1B Nikolina Adamovi¢ Mihaela Sebalj Zavor
1.E Marina Cviji¢ Betina Domazet
1.F Iva Prcela Andrea Serti¢
1.G Tajana Suchy Nikolina Krsti¢evic¢
1.H Betina Domazet Tomislava Beni¢
Razred Razrednik/razrednica Zamjenik/ica razrednika/ice
2.A Monika Andri¢ Marija Radovanovié¢
2.B Tomislav Purié¢ Marin Bitunjac
2.C Duro Dosli¢ Kristina Gelo
2.E Martina Spehar Blazevi¢ Janja Zubovi¢
2.F Mirta Matanic¢ Mateja Dujak
2.G Marija Radovanovié¢ Blazenka Morvaj
2.H Jelena Jakovljevié¢ Leo Lavrencic¢
Razred Razrednik/razrednica Zamjenik/ica razrednika/ice
3.A Franjo Marti¢ Alen Cmeljesevié
3.B Danijela Zekusié¢ Sanja Babi¢
3.C Tanja Ivani§ Jasna Boskovi¢
3.D Tatjana Gajger Jozefina Vodopija
3.E Katarina Marcikic¢ Marina Cviji¢
3.F Bozana Kljai¢ Iva Prcela
3.G Mihaela Matanovi¢ Feri¢ Ana Zdjelarevi¢
3.H Marina Gojkovic¢ Andrijana Nemet- Kosijer
Razred Razrednik/razrednica Zamjenik/ica razrednika/ice
4.A Ines Norac Marija Zukanovié¢
4.B Ivana Terzi¢ Lidija Corni
4.C Tihomir KatusSi¢ Sanja Simunovi¢
4.D Goran KneZevié¢ Darija Mati¢-Hess
4.E Ivana Vucié Goran Zavor
4.F Kornelija Sebalj Irena Alinjak
4.G Mirjana Stani¢ Emira Mis¢ancuk
4.H Goran Zavor Mira Lipovac
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PROGRAM RADA SATA RAZREDNIKA

Ustroj razrednog odjela

profil razreda, unijeti podatke u razrednu knjigu (e-dnevnik)

odrediti raspored sjedenja ucenika u ucionici

izbor razrednog rukovodstva

ustroj redarske sluzbe u razredu

upoznavanje ucenika s programom rada sata razrednika

upoznavanje ucenika s realizacijom roditeljskih sastanaka

upoznavanje ucCenika sa sadrzajem rada i odlukama razrednog vijeca, nastavnickog
vije€a, vijeCa ucCenika, vije€a roditelja

skrb o svakom uceniku i razredu kao cjeline (od strane razrednika i samih ucenika)
reagiranje na sve oblike ponaSanja u€enika

Upoznavanje uéenika s pravnom regulativom

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
ucCenika u srednjoj Skoli u Skolskoj godini

Kalendar rada Skole

Zakon o odgoju i obrazovanju

Statut Gimnazije "Matija Mesic¢"

Pravilnik o kuénom redu

Eticki kodeks Gimnazije "Matija Mesic¢"

Pravilnik o naCinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika srednje Skole
Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o polaganju Drzavne mature

Nastavni plan i predmetni nastavnici

Pravilnik o kriterijima za donoSenje pedagoskih mjera

Teme za sat razrednika

Upoznavanje s ucenicima ( 1. razred )

Raspored ugionica i prostora u Skoli ( 1. razred )

Nastavni plan za doti¢ni razred

Raspored sati

Statut Gimnazije "MATIJA MESIC" ( ugenici )

Pravilnik o kuénom redu

Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja uCenika u osnovnim i
srednjim Skolama i Vremenik pisanih provjera

Eticki kodeks Gimnazije "MATIJA MESIC"

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
uCenika za Skolsku godinu

Pravilnik o polaganju drzavne mature ( 4. razred )

Izbor razrednog rukovodstva: predsjednik razreda, zamjenik predsjednika, blagajnik,
suradnja s uceni¢kom referadom

Program rada razredne zajednice

Kriteriji ocjene vladanja i pohvaljivanja i nagradivanja u€enika

Izbor predstavnika uCenika za povjerenstvo za izbor turistiCke agencije za izvodenje
izvanucioni¢ne nastave i ekskurzija

Medupredmetne teme i teme predvidene SPP
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POSLOVI RAZREDNIKA 1ZVAN RADA U RAZREDNOM ODJELU

Vodenje pedagoske dokumentacije

- pripremanje, organiziranje i realizacija Programa sata razrednika

- unoSenje podataka u razrednu i mati¢nu knjigu (e-dnevnik)

- unoSenje podataka u E-maticu

- pripremanje i vodenje najmanije tri roditeljska sastanka i pisanje zapisnika o u€injenom

- pripremanje i vodenje razrednog vije€a, podnosenje izvjeS¢a na nastavni¢kom vijecu i u
razredu

- unoSenje statistiCkih podataka u tablice za potrebe Skole

- pripremanije i izricanje pedagoskih mjera i paralelno vodenje obilne pedagoske
dokumentacije

- provedba popravnih, predmetnih, razrednih ispita i popratno vodenje pedagoske
dokumentacije

- pisanje svjedodzbi i sravnjivanje istih

- zakljuCivanje pedagoske dokumentacije na kraju Skolske godine

Suradnja s €éimbenicima odgojno obrazovnog procesa u skoli i izvan
Skole

- stru€na suradnja s Clanovima razrednog vijeca i nastavni¢kog vijeca

- suradnja s ¢lanovima stru¢no razvojne sluzbe Skole

- savjetodavni rad s roditeljima

- suradnja s stru€njacima razli€itih profila za potrebe realizacije programa sata
razrednika i Skolskog projekta "Afirmacija pozitivnih vrijednosti"

- suradnja s Skolskom i gradskom knjiznicom

- suradnja s pravnom i administrativnom sluzbom Skole

- individualni razgovori s u€enicima

- individualni razgovori s roditeljima

- skrb o bolesnim ucenicima

- organiziranje pomoci u€enicima koji imaju problema u u€enju

- sudjelovanje u organiziranju i pracenje humanitarnih akcija razrednog odjela

- planiranje, priprema i vodenje strucnih i rekreativnih ekskurzija

- organiziranje maturalnih ekskurzija

- pripremanje uvjeta kako bi u€enici konzumirali kulturne i javne djelatnosti u gradu i
izvan grada

- priprema i provodenje anketa za potrebe Skole, sluzbe za profesionalnu orijentaciju,
potrebe diplomskih radova studenata i drugih

- suradnja s ¢lanovima Agencije za odgoj i obrazovanje

- evaluacija poslova razrednika izvan razrednog odjela
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NASTAVNICKO VIJECE

Sadrzaj rada nositelji vrijeme
1. Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora ucenika ravnateljica
2. Kalendar rada Gimnazije "Matija Mesic¢" pedagoginja
3. Usvajanje Izvjesca o realizaciji god.plana i programa i voditeliica smiene kolovoz
Skolskog kurikuluma ) o I
4. Analiza rezultata rada i postignuéa na kraju $kolske nastavnici
godine
1. Planiranje i programiranje rada:
-tiedna i godiSnja zaduzenja
- formiranje razrednih odjela i raspored ucenika
ponavljaca
- p;i_preme za pocetak i poslovi na poCetku nove Skolske | raynateljica
golrlr?:novanja' pedagoginja
- razrednika i njihovih zamjenika VOd'F?Ulca smjene
- 8kolskog ispitnog povjerenstva satr.uce'\.rv _ o
_§ko|skog upisnog povjerenstva VOdIteljl Skolskih stru¢nih ruian
- povjerenstava za staziranje pripravnika vijeca !
- voditelja Skolskih preventivnih programa knjizni¢arka
3. Predlaganje i razmatranje Skolskog kurikuluma, tajnica
gig:zklh ekskurzija i Godidnjeg plana i programa rada nastavnici
4. Zakonski, normativni akti i pravilnici ispitni koordinator
5. PedagoSka dokumentacija- priprema i upute za vodenje
6. Tekuci poslovi i obveze
7. Raspored sati
12. Sltrgérvmc? usavrjavvarie li é‘iOI.ih o ravnateljica
. lzvjeS¢a sa odrzanih stru¢nih vijeca .~ .
3. Provedba Skolskih preventivnih programa naztavmq . listopad
4. Analiza rezultata drzavne mature pedagoginja
1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignu¢a
ucenika, pedagoske mjere, izostanci ravnateljica
2. Oslobadanje u¢enika s predmeta TZK o .
3. Pracenje i analiza pedago$ke dokumentacije pe;jigl?glnja . studeni
4. Pracenje i analiza primjene pravilnika o nacinima voditeljica smjene
pracenja, vrednovanja i ocjenjivanja ucenika
1. Prijedlozi i usvajanje programa i termina izvanucioni¢ne
nastave; imenovanje voditelja i pratitelja, te povjerenstava
za odabir turistickih agencija ravnateljica
2. Katalog natjecanja i smotri uCenika i imenovanje pedagoginja
povjerenstava za provedbu Skolskih natjecanja voditeljica smjene prosinac

3. Odluka o godiSnjem popisu imovine i osnivanje
povjerenstava za popis

4. Pracenje i analiza realizacije plana i programa, uspjeha
ucenika i pedagoske dokumentacije

5. Pripreme za provodenje drzavne mature

voditelj raunovodstva
ispitni koordinator
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ravnateljica

1. Angliza rgzultata rgda i Prijgdlog mjera za poboljéar]je pedagoginja
2. Pr!JedI02| plana upisa uCenika za novu Skolsku godinu nastavnici sijecan]
3. Pripreme za Dan $kole. e :
4. Organizacija natjecanja i smotri u€enika vo@telpca gmjene
upisno povjerenstvo
ravnateljica
. L . struéni suradnici o
1. Svecana sjednica povodom Dana Skole nastavnici veljaca
svi zaposlenici
1. Struéno usavrdavanje u $koli: ravnateljica
- Noviteti u odgoju i obrazovanju — praéenje provedbe pedagoginja oSuiak
kurikularne refome voditelji SSV J
- Nastava usmjerena na ucenika voditelji ZSV iz kole
ravnateljica
1 imenovana
2. Pragenje i analiza realizacije Skolskog kurikuluma povjerenstva travanj
programa, projekata pedagoginja
nastavnici
1. ZavrSetak nastavne godine za maturante- rezultati ravanteljica
odgojno-obrazovnog rada i realizacija nastavnog pedagoginja svibani
programa, povjerenstva za ispite voditeljica smjene J
2. Pripreme i realizacija drzavne mature ispitni koordinator
1. ZavrSetak nastavne godine za ucenike 1.-3. razreda-
rezultati odgojno-obrazovnog rada, realizacija nastavnog
plana i programa, pedagoske mjere, izostanci u€enika ravnateljica
2. Povjerenstva i ispiti pred povjerenstvom pedagoginja
3. Organlzwanjg dopunskog rada voditeljica smjene lipan;
4. Provedba drzavne mature S .
5. Analiza pedagoske dokumentacije: razredne knjige, ispitni kggrdmator
mati¢ne knjige, izvje$éa, tablice nastavnici
6. Istrazivanje ishoda u€enja, kompetencija, stavova i
ponasanja ucenika
1. Analiza rezultata dopunskog rada
2. Imenovanje povjerenstava za popravne ispite .
3. Izvjedéa o realizaciji Godinjeg plana i programa rada | ravnateljica
Skole i Skolskog kurikuluma pedagoginja sroan
4. Planiranje Godi$njeg plana i programa i Skolskog voditeljica smjene pan
kurikuluma za narednu Skolsku godinu nastavnici
5. Zaduzenja nastavnika
6. Pedagoska dokumentacija
1. Analiza uspjeha nakon popravnih ispita ravnateljica
2. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignué¢a |pedagoginja kolovoz

ucenika i Mjere za poboljSanje istog

voditeljica smjene
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RAZREDNA VIJECA

Sadrzaj rada Mjesec Nositelji
Upoznavanje razrednog
vije€a s posebnostima listopad razrednici 1. razreda

razrednih djela

- Rezultati odgojno-
obrazovnog procesa odjela i
pojedinacno za svakog
ucenika

prosinac, svibanj,
lipan;

razrednik, predsjednik
razreda, nastavnici

- Pracenje i realizacija plana
i programa

prosinac, lipan;j

razrednik, predmetni
nastavnici

- Planiranje izleta i
ekskurzija uz prethodno
misljenje roditelja

kolovoz, rujan

razrednik, voditelji izleta i
ekskurzija, u€enici, roditelji

- Utvrdivanje ocjene iz
vladanja

svibanj, lipan;j

svi Clanovi razrednog vije¢a

- Suradivanje s roditeljima ili
skrbnicima udenika

tijekom cijele Sk.
god.

svi Clanovi razrednog vijeca
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_ OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
SKOLSKOG ODBORA; VIJECA UCENIKA |
VIJECA RODITELJA

RAD SKOLSKOG ODBORA

Skolski ée odbor raditi u sastavu: Andrijana Nemet-Kosijer, predsjednica, i Mirta Matanic iz
reda nastavnickog vijeca, Kornelua Sebalj iz reda zaposlenika, Mirna Miki¢ , predstavnica
roditelja, Anita Holub, Anita Stivi¢ i Jasmina Beljan, predstavnice osnivaga, Zupanije
brodsko-posavske.

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja ovlasteno zakonom i priprema sljedece:

donosi Skolski kurikulum
donosi Godisnji plan i program rada Skole

donosi prijedlog financijskog plana za kalendarsku godinu i godisnji obracun financijskog
plana te prijedlog plana razvojnog programa Skole i plan nabave dugotrajne imovine Skole

odlu€uje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom
odlucuje, uz suglasnost osnivaca, o promjeni djelatnosti Skole

odluCuje, uz suglasnost osnivaCa, o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju nekretnina i
pokretne imovine te investicijskim radovima

predlaZe promjene naziva i sjediSta Skole
predlaze statutarne promjene
daje ravnatelju misljenja i prijedloge o pitanjima od interesa za rad Skole

daje suglasnost ravnatelju za odabir kandidata za zasnivanje radnog odnosa ( 60 dana bez
raspisivanja natjeCaja ) i suglasnost ravnatelja za odabir kandidata za zasnivanje radnog
odnosa po raspisanom natjecaju

donosi odluke o iznajmljivanju prostora Skole ( dvorana, ¢ajna kuhinja, aparati za napitke )
razmatra prijedloge i donosi plan potrosnje vlastitih sredstava ostvarenih od zakupa
usvaja izvjesée o realizaciji Godidnjeg plana i programa $kole i Skolskog kurikuluma
razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

imenuje i razrjeSava ravnatelja
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VIJECE UCENIKA

Svi predsjednici razrednih odjela Cine Vije¢e u€enika Skole. Za predsjednicu Vije¢a u€enika
u ovoj Skolskoj godini izabrana je Lea Kolobari€ iz 4.f razreda. Mandat predsjednika i Clanova
Vijeéa ucenika je godinu dana.

VijeCe uCenika Skole:

priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za u€enike, njihov rad i rezultate
u obrazovanju

sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvan nastavnih aktivnosti

predlaZze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli

pomaze ucenicima u izvrSavanju Skolskih i izvan - Skolskih obveza

skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u€enika

obavlja i druge poslove odredene Statutom i drugim opéim aktima

VIJECE RODITELJA

Svi predstavnici roditelja u€enika razrednih odjela Cine VijecCe roditelja. Za predsjednicu je
izabrana Marija Jankovi¢, majka u€enika 2.f razreda. Mandat predsjednika i Clanova vijeca
je godinu dana. VijeCe roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za zivot i rad Skole te daje
misljenja i prijedloge u svezi:

radnim vremenom ucenika, pocetak i zavrSetak nastave

organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
vladanjem i ponaSanjem uc€enika u Skoli i izvan Skole

stanjem vezanim za uzivanje alkohola, opojnih droga i Stetnog utjecaja drugih ovisnosti
ucesce uCenika u Cuvanju i zastiti Covjekovog okoliSa

uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u Skoli

osnivanjem i djelatnosti u€enickih udruga te sudjelovanjem uc€enika u njihovom radu
socijalno - ekonomskim polozajem ucenika i pruzanje odgovaraju¢e pomoci

organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvan - Skolskim i izvan -
nastavnim aktivnostima
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PLANOVI | PROGRAMI RADA STRUCNO RAZVOJNE SLUZBE

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE SKOLE U SKOLSKOJ 2024./2025. GODINI

r.or. | Podrucje rada aktivnosti Pokazatelji uspjeSnosti Vrijeme
realizacije
1. StrateSko Poslovi planiranja i programiranja rada:
upravljanje
Skolom utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Skole izradene analize i izvje$¢a o radu u Kolovoz
na temelju prethodnog vrednovanja i prethodnoj godini:

(100 sati) samovrednovanja izraden Godisnji plan i program rada $kole _
definirati viziju i misiju za tekuéu godinu: Rujan
planirati i programirati aktivnosti na svim izraden Skolski kurikulum:
razinama ) izraden 3kolski razvojni plan (godi3niji);
izraditi strateSke dokumente po kojima proveden postupak upisa ugenika u 1.

Skola radi razred:
predloziti strukturu upisa (broj razrednih ustrojena izborna nastava za uéenike opée
odjela) _ gimnazije po ped. standardima;
ustrojiti programe izborne nastave izradene tablice zaduZenja po aktivima; _
ucenicima opce gimnazije ) podaci uneseni u e-maticu i izradena rujan
izraditi odluke o godiSnjim zaduzenjima rieSenja o godisnjim zaduzenjima;
nastavnika i strucnih suradnika pravovremeni prijedlog NCVVO za
predloZiti koordinatora za provedbu imenovanje novog koordinatora DM:
drzavne mature o imenovani razrednici i njihovi zamjenici; _
imenovati razrednike i zamjenike raspored sati izraden prema pedagoskim rujan
suradivati sa satniCarkom pri izradi kriterijima
rasporeda sati

2. | Organizacijsko | Organiziranje i koordiniranje cjelokupnog

upravljanje rada skole:

Skolom organizirati redovnu, dopunsku i pravodobno donesene i objavljene odluke, Rujan,
fakultativhu nastavu po kalendaru rada; rieSenja i obavijesti; prosinac

(170 sati) osigurati uvjete za realizaciju planiranih izvjedca o realizaciji kolskog kurikuluma; Ozujak
kurikulumskih aktivnosti; Srpanj
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pripremati i voditi sjednice Nastavnickog zapisnici sa sjednica Nastavnickog vijeca; Tijekom
vijeca; zapisnici sa sjednica razrednih vijeca; godine
pripremati i koordinirati rad razrednih zapisnici o radu Skolskih stru¢nih vijeéa;
vijeca: zapisnici o provedenim ispitima; Kvartalno
poticati i pratiti rad Skolskih stru¢nih vije¢a; | rieSenja o imenovanim povjerenstvima;
organizirati popravne, predmetne, zapisnici sa sastanaka Skolskog odbora Lipanj
razlikovne i ispite pred povjerenstvom; objavljeni na web stranici Skole;
imenovati razliCita povjerenstva; objave o odrzanom zupanijskom natjecanju tijekom
organizirati i provesti Skolska i Zupanijska iz engleskoga jezika i GLOBE Skola godine
natjecanja Imenovani timovi za provedbu
inicirati sastanke Skolskog odbora; kurikulumskih aktivnosti; Veljaca
organizirati kulturna i javna dogadanja u organizirana javna dogadanja u Skoli: Dan sijeCan;
Skoli Skole, Dan otvorenih vrata, Sportski dan,
Norijada; travanj
Organizirani prijem u€enika i nastavnika iz
inozemstva (Erasmus projekt) listopad
Upravljanje Poslovi pedagoskog voditelja:
odgojno- pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i protokol i evidencija uvida u nastavu Tijekom
obrazovnim drugim oblicima analize posjeta nastavi; godine
procesom analizirati rad nastavnika i stru¢nih
suradnika bilje$ke razgovora s nastavnicima i
(340 sati) unapredivati nastavu Savjetnicima nakon uvida;
poticati suvremene metodicko-didakticke raspisan projekt rada u INA i ap|iciran MZO
pristupe i metode rada za financijsku podrsku
osmiéljavati i provoditi Skolske preventivne raspisan novi pre\/entivni program i
programe apliciran MZO za financijsku podrsku; rujan
poticati kontinuirano strucno usavrSavanje | raspisan program rada s darovitim
nastavnika i strucnih suradnika udenicima i apliciran MZO za financijsku
sudjelovati u stru¢nom savjetodavnom podrsku; rujan

radu s u€enicima, nastavnicima i
roditeljima

sudjelovati u radu Vije¢a ucenika i Vije€a
roditelja

planiran i realiziran program stru¢nog
usavrSavanja na razini Skole;

biljeSke razgovora s u€enicima,
nastavnicima i roditeljima;
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zapisnici sa sastanaka Vijec¢a ucCenika i tijekom
Vijeca roditelja; godine
Stvaranje Osigurati materijalne uvjete za optimalan
optimalnih rad, pratiti, vrednovati postignuca i odrzavani novoopremljeni praktikumi fizike,
uvjeta i briga unapredivati rad: biologije i kemije; studeni
za kvalitetu brinuti za odrzavanje prostora i opreme i servisirani mikroskopi;
rada Skole nabavljati novu opremu predstavljeni rezultati znanstveno- prosinac
opremiti nove praktikume istrazivacka projekata (Instituta za
(150 sati) provoditi pedagoska istraZivanja drudtvena istrazivanja );
- ukljugivati Skolu u znanstvene Izradene swot- analize, polugodisnja i sijeCan;
obrazovno-istrazivacke projekte i godiSnja analiza postignuca i prijedlog
medunarodna ispitivanja mjera za unapredenje;
sustavno pratiti i vrednovati cjelokupni imenovan tim za kvalitetu i zapisnici sa
odgojno-obrazovni rad neposrednim sastanaka tima; sijeCan;j,
uvidom i komunikacijom s ucenicima, imenovani drugi timovi: tim za EU projekte, lipanj
nastavnicima i roditeljima tim za promidzbu Skole;
inicirati i sudjelovati u procesu Izradena analiza rezultata na ispitima
samovrednovanja drzavne mature; listopad
analizirati rezultate vanjskog vrednovanja | usustavljen postupak nabave potrosnog
unapredivati rad u svim segmentima materijala
(digitalizirati upravu) izraden zahtjev za materijalna ulaganja i
pravodobno poslan osnivacu
Rad u struénim | Imenovati, pripremati, koordinirati i
tijelima i sudjelovati u radu struénih tijela i timova: Odluke i Rjesenja o imenovanim timovima i tijekom
timovima Skole | sudjelovati u radu struc¢nih aktiva, povjerenstvima; godine

(80 sati)

razrednih vije¢a, Nastavni¢kog vije¢a
predsjedavati povjerenstva (SIP , SUP,
Povjerenstvo za pracenje pripravnika,
Povjerenstva za provedbu natjecanja,
Povjerenstva za popis imovine)

Zapisnici sa sastanaka potpisani i
pohranjeni;

IzvjeS¢a o staziranju pripravnika
pravodobna izradena i prijavljeni ispiti;
Pregled natjecanja po razinama i
rezultatima;

IzvjeS¢a o popisu imovine, rashod i otpis;
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Upravljanje
ljudskim
potencijalima

Poslovi zapoSljavanja i briga o
zaposlenima:

planirati zaposljavanje prema specifinim
potrebama Skole i anticipirajuéi buduée

pravodobno i pravilno objavljeni natjecCaji
za posao;

(60 sati) potrebe dokumentacija provedenih selekcijskih Kroz godinu
provoditi propisani selekcijski postupak pri | postupaka (pozivi na razgovor, imenovana
zaposljavanju povjerenstva, zapisnici s intervjua);
osigurati struéne zamjene kad god je nastava u potpunosti stru¢no zastupljena i
moguce osigurana stru¢na zamjena po potrebi;
voditi brigu o novozaposlenima i pravodobno prijavljena staZiranja
pripravnicima (staziranje, konzultacije, pripravnika, imenovana povjerenstva za
komisijsko pracenje) pracenje, redovite konzultacije;

broj objavljenih stru¢nih radova;
omoguciti, poticati i pratiti profesionalni broj nastavnika u stru¢nim radnim
razvoj zaposlenika i napredovanje u struci- | skupinama NCVVO i MZO;
broj nastavnika voditelja ZSV i MZSV;
broj nastavnika koji su napredovali u
zvanju
Provedba Osigurati provedbu pravne regulative i rad
pravne Skole u skladu sa zakonskim propisima: pravodobno objavljivanje financijskih
regulative - poduzeti sve pravne radnje u ime i za dokumenata u e-oglasniku kvartalno
racun Skole i zastupati Skolu
(80 sati) - pratiti primjenu Zakona o odgoju i valjano sklopljeni i pohranjeni Ugovori

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Statuta, vazecih pravilnika i propisa

- nadgledati vodenje pravne dokumentacije
Skole

- uskladiti normativne akte s promjenama
zakonskih akata

- sudjelovati u radu Skolskog odbora,
predlagati strateske i financijske
dokumente Skole i provoditi odluke SO
-pregledavati pedagosku dokumentaciju
Skole

dokumentacija o nabavi

provedene odluke Skolskog odbora

pedagoska dokumentacija uredna i
pravodobno vodena
zaklju€ani i arhivirani e-dnevnici

kontinuirano

listopad




8. | Administrativho | Koordiniranja administrativnih i financijskih
I financijsko | poslova i stvaranje optimalnih uvjeta za
poslovanje financijsko poslovanje: kontinuirano
Skole - koordinirati rad tajnistva, ucenicke primjenjuju se propisane procedure o
referade i raCunovodstva podjeli poslova,
(120 sati) -provoditi jednostavnu nabavu u skladu s potpuna dokumentacija o nabavi materijala
propisima i usluga (ponude, narudzbenice, e-racuni);
- koordinirati rad tehniCke sluzbe i nabavke | na vrijeme donesen financijski plan
materijala periodi¢ni i zavrs$ni raCuni analizirani, listopad
- koordinirati nabavku nastavnih sredstava | usvojeni na Skolskom odboru i pravodobno
i pomagala objavljeni;
- koordinirati usluge servisa i popravaka izvrSen rebalans proracuna studeni
- predlagati financijske dokumente pravodobno ispunjeni i predani Upitnici o veljaca
- analizirati periodi¢ni i zavrsni raCun fiskalnoj odgovornosti
- fiskalna odgovornost-
9. Suradnja s Predstavljanje Skole u javnosti i
nadleznim povezivanje sa Sirom drustvenom ostvarena dobra suradnja s Upravnim kontinuirano
tijelima i zajednicom: odjelom za obrazovanje, sport i kulturu
vanjskim -suradivati s osnivaéem Skole- Brodsko- vidljiva iz ostvarenih financijskih projekata
okruZzenjem | posavskom zZupanijom koje je financirala Zupanija;
Skole - ostvariti suradnju s Gradom Slavonskim dobivena suglasnost Grada i financijska
(200 sati) Brodom potpora TuristiCke zajednice za uredenje
- suradivati s MZO, AZOO, NCVVO prilaza Skoli- zavrsiti oslikavanje zida;
- ostvariti suradnju sa Zavodom za javno prigodna predavanja i dogadanja u
zdravstvo, Centrom za socijalnu skrb, PU gradskoj knjiznici;
Brodsko-posavskom, Gradskom uz financijsku potporu MZO provedeni
knjiznicom, Muzejom Brodskog posavlja, projekti ;
udrugama intervju za portal SB plus
TV- emisija za Dan otvorenih vrata na
- povezati se s drugim srednjim i osnovnim | Brodskoj TV; travanj
Skolama radioemisije na razliCite Skolske teme;
- promovirati Skolu u medijima
10. Sigurnost i Osigurati provedbu obveza iz podrucja
zdravstvena | zdravstvene zastite i sigurnosti: svi uéenici osigurani preko Skole;
zastita ugovori 0 osiguranju imovine;
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brinuti o osiguranju ucenika i imovine

osmisljen i proveden preventivni program s

(100 sati) brinuti o organizaciji sigurnosti i zastite na | ciljem zastite mentalnog zdravlja;
radu te protupozarne zastite obavljeni sistematski pregledi zaposlenika;
promicati provedbu preventivnih programa | izraden Protokol postupanja u slu€aju
u zastiti mentalnog zdravlja ugroze i Protokol postupanja u slu€aju
organizirati sistematske lijeCniCke pregleda | spoznaje ili sumnje na psihicke probleme kroz godinu
zaposlenika ucenika;

Suradivati s Civilnom zastitom u lokalnoj Podneseni izvjestaji o stanju sigurnosti i sijeCanj
zajednici zastiti prava ucenika
novozaposleni radnici educirani o zastiti na
radu
11. Rad na Unaprijediti rad Skole poticanjem

projektima ukljucivanja u projekte koristeci sredstva partnerstvo u organizaciji posjeta Skole iz rujan
europskih fondova: Svedske;

(170 sati) sudjelovanje u pisanju prijedloga projekata | napisana nova tri projekta (za INA , listopad-
na nacionalnoj razini preventivni program i program rada s svibanja
koordinirati aktivnosti projekta Erasmus+ darovitim) na javni poziv MZO;
suradnja s drugim Skolama u provedbi EU | ishodena akreditacija za Erasmus projekte.
projekata
poticanje pisanja i sudjelovanja Skole u listopad
novim EU projektima kao partner ili nositelj

12. | Profesionalni | Optimalno realizirati zadace ravnateljice i
razvoj profesionalno se razvijati:
ukljuciti se u sve oblike stru¢nog

(200 sati) usavrSavanja ravnatelja (online i uzivo) na | potvrde o sudjelovanju na po pozivu
svim razinama meduzupanijskim i drzavnim strugénim
uclaniti se u Udrugu hrvatskih Skupovima zZa ravnate|je
srednjoskolskih ravnatelja
pratiti stru¢nu literaturu iz pedagogije i program individualnog struénog kontinuirano
podrucja upravljanja i menadzmenta usavrdavanja

13. Ostali RjeSavati nepredvidene situacije i - Protokoli postupanja i zapisnici
nepredvideni | probleme po potrebi
poslovi i
obveze
(6 sati)
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PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

PODRUCJE RADA SVRHA, CILJ, ISHOD ZADACE SADRZAJ PLANIRANI
BROJ SATI
- jasna vizija i misija 8kole - poslove pedagoga planirati 1. Plan i program rada pedagoga 10
- racionalna organizacija kurikularnim pristupom 2. Plan i program rada $kole (SK, GPiP) 90
uskladena sa zakonom i - utvrditi cilieve i zadace $kole u 3. Koordiniranje u pripremi i planiranju svih 20
Skolskim propisima Skolskoj godini 2022./2023. aktivnosti SK-a
Planiranje i . optimalni uvjeti za - u suradnji s ravnateljem i voditeliem | 4. Skolski preventivni program: Zajedno kroz 8
organizacija rada odgojno-obrazovni rad utvrditi i napisati podru¢ja GPiP-a i promjene i izazove
(priprema i - vece zadovoljstvo ucenika SK-a 5. Planiranje i programiranje staziranja 15
programiranje) . kvalitetni inovirani - timski planirati i programirati odgojno- |  hastavnika pripravnika
programi rada obrazovni rad u $koli 6. Pomo¢ nastavnicima pri izradi Izvedbenih
. pruziti podrsku nastavnicima pri izradi |  N@stavnin planova i programa i GodiSnjin 20
GlK-a u svim predmetima za 1., 2., 3. | _ izvedbenih kurikuluma
i 4. razred 7. Pripremanje i organiziranje poCetka Skolske
godine i javnih dogadanja u $koli 70
- unaprjedivanje odgojno- - pratiti odgojno-obrazovni proces 1. Analiza rezultata rada u I. polugodistu i 20
obrazovnog rada - redovno prikupljati i analizirati prijedlog
podatke mjera za unapredivanie, izvje$civanje NV-a 10
Pracenje, vrednovanje - poticati mjere i prijedloge 2. Analiza posjeta nastavi i izvje$¢ivanje NV 30
i samovrednovanije; unaprijedenja 3. Analiza uspjeha uéenika na kraju $kolske godine,
analize i izvje3¢a - provesti samovrednovanje izrada izvjeSca i izvjeScivanje NV-a 32
- voditi tim za kvalitetu 4. Pracenje provedbe, izrada izvjeSca i
prezentiranje rezultata SPP-a 18

5. Sastanci tima za kvalitetu (odredivanje prioritetnih
podrucja razvoja, izrada razvojnog plana,
pracenje ostvarivanja, samoevaluacija rada tima)
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6. Sudjelovanje u izradi Izvje$¢a o ostvarivanju 70
GPIP-a kole i SK-a
7. SWOT-analiza za maturante 5
- poticati akademski, - osigurati i pruziti struénu pomo¢i | 1. Savjetodavno primanje ucenika, pruzanje stru¢ne 96
osobni i socijalni razvoj zadtitu pomoci i po potrebi daljnje upucivanje
ucenika . pruziti ugenicima moguénost 2. Promica.ti i §tititj prava ucenika, reagirati na 14
savjetodavnih razgovora u povredu i krsemelpralva prema Zakonlma
uredovno vrileme 3. Provedba radionica i pvredg\{anja 32
4. Neposredan rad s ucenicima po programu
. . p po prog 15
- razvijali kompetencije za projekta Znam, mogu i hoéu!
CJeIoz!vlotnplucenJe o 5. Podrska darovitim i naprednim ucenicima 20
Rad s udenicima ' orgamzwqh ' proyoq|t| tematska 6. Individualni rad s ucenicima s problemima u 32
predavgpjva i radionice ucenju i prekomjernom izostajanju
- provoditi SPP 7. Profesionalno savjetovanje i upucivanje 16
- provoditi aktivnosti po projektima | enika 4
- profesionalno savjetovanje | 8. Sudjelovanje u radu Vijeca ucenika
upucivanje
promicati i Stiti prava ucenika
- kroz unapredivanje - supervizija nastave 1. Planiranje, provedba i analiza posjeta nastavi 100
suradnitkog odnosa - briga za stru¢no usavrsavanje 2. Predavanja i radionice za nastavnike 6
jagati kompetencile nastavnika 3. Individualni savjetodavni rad 67
nastavnika za odgojno- | - vodenje Skolskog strucnog vijeca 4. Rad s razrednicima (vodenje $kolskog stru¢nog 10
obrazovni rad u razrednika vije¢a razrednika: podrka u provedbi inoviranog
Rad s nastavnicima suvremenoj $koll - podrska u izazovnim situacijama programa rada na satu razrednika)
- uvodenje pripravnika u posao 5. Rad s nastavnicima pripravnicima (prijava 33
- podrska i upucivanje novozaposlenih staZiranja, konzultacije, pracenje i prijava
nastavnika struénog ispita)
- poticanje na aktivno sudjelovanje u 6. Upoznavanje i upucivanje novih nastavnika u rad 10
provedbi SPP-a
- suradnja s aktivima
- promovirati i ostvariti - pruziti mogucnost savjetodavnih 1. Zajednicki roditeljski sastanka za roditelje 4
partnerske odnose Skole s razgovora roditeljima u uredovno uCenika 1. razreda
Rad s roditeljima roditeljima vrijeme 2. Individualni savjetodavni rad 56
3. Predavanie ili radionice na roditeljskim 10

sastancima
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- razvoj roditeljskih

- poticati razvoj roditeljskih

4. Viije¢e roditelja (Predstavijanje SPP-a,

kompetencija kompetencija Skolskog 5
- odrzati predavanja i tematske kurikuluma)
roditeljske sastanke za roditelje
- timskirad i - suradnja s ravnateljicom, voditeliem | 1. Dogovor i izvrS8avanje dogovorenih aktivnosti 30
meduresorna suradnja smjene, tajnicom, raéunovodstvom vezanih uz realizaciju GPIP-a i SK-a
- suradnja sa Zavodom za javno 2. Informirati uéenike o vremenu cijeplienjaii 10
zdravstvo Sistematskih i drugih pregleda
- suradnja sa Savjetova”étem za 3. Upuc’:ivanje uéenika ili roditelja (pO pOtrebi) na 5
mlade koritenje usluga psihologa
- suradnja s Centrom za socijalnu skrb | 4. Razmijeniti informacije i mogucu pomo¢ 9
. suradnja s MUP-om potrebitim yéenicima sa struénjac'i.mril CSS
wmpaImn | |
oraanizaciisko- zaposljavanje i Cisok-om gojno-obrazovne sadrzaje Il posiove
ganizacljsko . suradnja s drugim kolama 6. Provedba anketiranja i podjela pisanih materijala 20
razvojnom sluzbom . suradnja s Uredom dr¥avne Sluzbe za profesionalnu orijentaciju
Skole i drugim uprave u Zupanij 7. Organizirati tematska predavanja MUP-a, Zavoda 5
institucijama . suradni dnici . . za javno zdravstvo i drugih institucija za ucenike,
a Jals razre nlglma, strucqlm nastavnike i roditelje
aktivima i predmetnim profesorima
- promicanje Skole u - koordinirati kulturno-javne programe | 1. PodrSka nastavnicima i uCenicima u organizaciji 20
lokalnoj sredini i $iroj u Skoli izlozbi, predavanja, priredbi i knjizevnih veceri
Kulturno-javna drustvenoj zajednici - organizirati Dan otvorenih vrata 2. Qsmiéljavanje programa za ucenike osnovnih 35
djelatnost dkole - sudjelovati u organizaciji aktivnosti |  Skola (Dan otvorenih vrata)
i dogadanja i obilieZavanja 3. Javn'a prgdavame i radionice (Mjesec borbe 5
znadajnih dana protiv ovisnosti)
- poticati i podrzavatiradu | - poticati i pratiti rad ucenika i 1. Poslovi po programu i hodogramu projekta 20
projektima (razrednim, nastavnika u razrednim i $kolskim Znam,
Skolskim, nacionalnim, projektima mogu i hoéu! 32
medunarodnim) - participirati u svim zada¢ama 2. Poslovi po projektu Eureka-poticanje 64
Rad u projektima i . akti.vno sudjelovanje u predvidenim projektima darovitosti
provedba pedagoskih projektu e-Skole -+ osmisljavati i voditi projekte u Skoli | 3 Participiranje u provedbi nastavnih i 35
istrazivanja - voditi projekt INA je zakon | - uspjes$no koordinirati aktivnosti razrednih 54

pedagoskih projekata u koje je Skola
ukljucena

projekata
4. Koordinacija u projektu e-Skole
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- koordinacija i provodenje

Skolskih preventivnih
projekata

9. Koordinacija i provedba ostalih pedagoskih
projekata tijekom godine

- ostvarivanje dobrobitiza | - provoditi preventivne aktivnosti 1. Rad s ucenicima: aktivnosti po programu 32
mentalno zdravlje Skolskih preventivnih programa: 2. Rad s nastavnicima: aktivnosti po programu 10
Skolski preventivni uéenika Program prevencije Skolskog 3. Rad s roditeljima: predvidene aktivnosti 10
programi neuspjeha i Zajedno kroz promjene i | 4. Podrska i pracenje provedbe (ucenicima, 30
izazove nastavnicima, roditeljima)
- koordinirati i pratiti provedbu, 5. Evaluacija SPP (izrada instrumenata, analize 18
evaluirati programe, izvjeScivatio | i
rezultatima izvjesca)
- uredno vodena i - pregled pedago$ke dokumentacije 1. Pregled e-dnevnika, svjedodzbi, zapisnika 96
Pedagoska redovno popunjavana Skole 2. Pohrana GPIP-a i SK-a ) 2
dokumentacija pedagoska - vodenje i spremanje pedagoske 3. Pohrang Izvjeééa_l GPIP-a i SKa | )
dokumentacija dokumentacije o vlastitom radu 4. \Jodenje dnevnika rada, biljeski, protokola, 90
- praGenje i poticanje nastavnika na analiza i izvjeS¢a i adekvatno spremanje
redovno popunjavanje pedagoske
dokumentacije
- razvoj i poboljsanje - informirati se, Citati i nabavljati 1. Individualno stru¢no usavrSavanje (webinari, 64
vlastitih kompetencija za suvremenu, struénu, pedagosku, prirucnici, knjige)
odgojno-obrazovni rad u metodicku literaturu i casopise iz 2. Kolektivnol strucno usgvrsayanje u Skoli 10
suvremenoj kol podrucja znaCajnih za odgoj i (predayanja na NV, primjeri dobre prakse na
Struéno usavrdavanje obrazovanje Skolskim stru¢nim vije¢ima)
- poticati i prisustvovati kolektivnom 3. Priprema i realizacija predavanja, radionica za 29
stru¢nom usavr$avanju u $koli nastavnike i roditelie
- pripremati i realizirati predavanja i 4. Sudjelovanje na ZSV i MZSV pedagoga 16
radionice za kolektivno stru¢no 5. Drzavni strucni skup za pedagoge a

usavrSavanje nastavnika

- sudjelovati na struénim skupovima po

Katalogu AZOO (uZivo i online)

- sudjelovati u radu Zupanijskog

struénog vijeéa pedagoga i MZSV
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GODISNJI PLAN i PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

PSIHOLOGA

PODRUCIJE
RADA

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA SKOLE U
2024./2025. GODINI

ZADACI

1.1.Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i programa rada Skole i
Skolskog kurikuluma

SADRZAJ

- sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa
- izrada Godis$njeg plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa
- izrada kurikuluma za projekte za Skolski kurikulum

- izrada izvjesca za Skolski kurikulum i Godi$nji plan i program kole

PODRUCIJE
RADA

2. RAD S UCENICIMA

ZADACI

2.1. Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju akademskih postignuéa i
sposobnosti, emocionalne razvijenosti i osobina li¢nosti, socijalnih
vjeStina i znacajki ponaSanja

SADRZAJ

- koristenje psihodijagnostickih alata za procjenu ucenika i pisanje
psiholoskih izvjesca, s ciljem pruzanja struénog misljenja i smjernica
za daljnji rad

- procjena stanja ucenika: prepoznavanje poteskoca u ucenju,
razumijevanje njihovih potreba, te identifikacija jakih i slabih strana,
uz pracenje emocionalnog razvoja, socijalnih vjestina, akademskih
postignuca i utjecaja razredne te obiteljske klime

- podrska ucenicima u razvoju mehanizama za suocavanje sa stresom,
jacanje osjecaja kompetentnosti, izgradnju samopoStovanja 1 otpornost
na zivotne izazove

- individualni i grupni treninzi socijalnih i komunikacijskih vjestina
usmjereni na poboljSanje interpersonalnih odnosa i uspjesniju
integraciju ucenika u razrednu zajednicu.

- procjena skolske 1 razredne klime te provodenje intervencija na razini
Skole ili razreda, s ciljem poboljSanja uvjeta ucenja i opceg
psihosocijalnog okruzenja.

ZADACI

2.2. Intervencije i savjetodavni rad s ucenicima

- pracenje 1 individualni rad s uenicima usmjeren na poboljSanje
njihovih Skolskih postignuca te jacanje mentalnog zdravlja kroz
kontinuiranu podrsku i pra¢enje napretka
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SADRZAJ

- individualno i grupno savjetovanje s u¢enicima kako bi se radilo na
prepoznatim poteskoc¢ama, s naglaskom na unaprjedenje mentalnog
zdravlja i Skolskog uspjeha. Ovaj rad ukljucuje ucenike koji se
samoinicijativno javljaju, kao i one koje upucuju roditelji, razrednici ili
drugi nastavnici

ZADACI

2.3. Prevencija

SADRZAJ

- identifikacija rizi¢nih skupina na temelju anketa te procjena
nastavnika i razrednika, kako bi se pruzila ciljana podrSka ucenicima u
potrebi

- podizanje svijesti o rizicnim ponasanjima kroz distribuciju
informacija u pisanom i usmenom obliku, s ciljem edukacije ucenika o
potencijalnim opasnostima.

- sudjelovanje u istrazivanjima koja se bave rizicnim ponasanjima,
kako bi se dobili relevantni podaci za poboljsanje preventivnih mjera

- sudjelovanje u provodenju kurikuluma zdravstvenog odgoja 1
Gradanskog odgoja i obrazovanja, kroz edukativne aktivnosti i
radionice.

- poducavanje ucenika 1. razreda strategijama prilagodbe na
srednjoskolsko okruzenje

- radionice na teme mentalnog zdravlja, s posebnim fokusom na
aktivnosti tijekom Tjedna psihologije, kako bi se u€enici osvijestili 0
vaznosti brige za mentalno zdravlje

- provodenje Skolskog preventivnog programa, s ciljem promicanja
sigurnog i podrzavajuceg Skolskog okruzenja

- predavanja za ucenike 4. razreda o zahtjevima fakulteta, trZiStu rada
te pripremi za donoSenje profesionalnih odluka, kako bi im se olakSao
prijelaz iz skolskog u profesionalni svijet

PODRUCJE
RADA

3. RAD S RODITELJIMA

ZADACI

3.1. Utvrdivanje stanja ucenika

SADRZAJ

- utvrdivanje stanja ucenika kroz provodenje intervjua s roditeljima

ZADACI

3.2. Rad s roditeljima na podrudju prepoznatih poteskoca
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- individualni savjetodavni rad s roditeljima o razvojnim potrebama
ucenika, vjestinama roditeljstva i na¢inima suocavanja s rizicnim

SADRZAJ .
ponasanjima

ZADACI 3.3. Obrazovanije roditelja

SADRZAJ - sudjelovanje na roditeljskim sastancima s temama vezanim uz
psihologiju, s ciljem pruzanja podrske i informacija roditeljima 0
razvoju djece i adolescenata
- Organizacija tribina za roditelje, gdje se obraduju vazne teme iz
psihologije, odgoja i obrazovanja, uz moguénost interaktivnog
sudjelovanja roditelja
- sudjelovanje na roditeljskim sastancima na poziv nastavnika,
razrednika ili drugih struénih suradnika, radi zajednickog rjeSavanja
specifi¢nih izazova i pitanja vezanih uz ucenike

PODRUCIJE 4. RAD S NASTAVNICIMA

RADA

ZADACI 4.1. Utvrdivanje stanja ucenika
- utvrdivanje stanja ucenika kroz provodenje intervjua s nastavnicima

SADRZAJ te tijekom razrednih vijeca

ZADACI 4.2. Rad s nastavnicima u podrudju prepoznatih poteskocéa ucenika

SADRZAJ - individualni rad s nastavnicima radi boljeg razumijevanja potreba
ucenika 1 njthovih specifi¢nih poteskoca, te pruZanje smjernica za
primjenu odgovarajucih strategija u radu s u¢enicima
- podrska nastavnicima u izradi individualiziranih planova,
prilagodenih potrebama ucenika kako bi se poboljsala njihova
uspjesnost i dobrobit
- sudjelovanje u donoSenju mjera za poboljSanje odnosa u razredu, s
ciljem stvaranja pozitivne i podrzavajuée razredne klime

ZADACI 4.3. Edukacija nastavnika
- sudjelovanje na Nastavnickim i Razrednim vije¢ima s temama

SADRZAJ p.rovn‘!lcar‘ua‘rvnentalnog zdravlja, osobnog razvoja, komunikacijskih
vjestina 1 slicno
- sudjelovanje na stru¢nim aktivima prema pozivu aktiva

PODRUCJE 5. ISTRAZIVANJE 1 RAZVOJ

RADA

ZADACI 5.1. Pracenje i realizacija Skolskih preventivnih programa
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SADRZAJ

- koordinacija i organizacija aktivnosti i obuhvacenih preventivnim
programom

- provodenje radionica 1 predavanja
- organizacija provodenja testiranja i istrazivanja

- statistiCke analize po potrebi

ZADACI 5.2. IstraZivacki rad

SADRZAJ - provodenje istrazivanja u svrhu identifikacije rizi¢nih i zaStitnih
faktora koji utje¢u na mentalno zdravlje

PODRUCIJE 6. STRUCNO USAVRSAVANJE

RADA

ZADACI - sudjelovanje na predavanjima, webinarima, seminarima,
konferencijama u organizaciji HPD-a, HPK, AZOO i dr.
- pohadanje stru¢nih edukacija iz podruéja savjetodavnog rada i
psihoterapije
- pracenje inovacija putem literature
- sudjelovanje u kolektivnom usavrSavanju koje se organizira u skoli

PODRUCIJE 7. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

RADA

ZADACI 7.1. Vodenje dokumentacije o radu

SADRZAJ - evidencija o ucenicima sa specificnim potrebama
- evidencija o u¢enicima koji su ukljueni u savjetodavni rad

ZADACI 7.2. Pribavljanje strucne literature i materijala za rad
SADRZAJ - odabir i nabavka psihodijagnostickih instrumenata potrebnih za rad
PODRUCJE 8. KULTURNO-JAVNA DJELATNOST SKOLE
RADA
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SADRZAJ

- sudjelovanje u organizaciji javnih dogadanja u $koli, s ciljem jacanja
Skolskog zajedniStva i suradnje s lokalnom zajednicom

- Organizacija tribina za roditelje i ucenike, koje obraduju vazne teme iz
psihologije, odgoja i obrazovanja

- pruzanje podrSke nastavnicima i stru¢no-razvojnoj sluzbi u organizaciji
Dana otvorenih vrata, te sudjelovanje u izlozbama i predstavljanju Skole

- Uredivanje Psiholoskog kutka u Skoli u suradnji s u¢enicima izborne
nastave psihologije i nastavnicom psihologije, gdje se prikazuju vazne
informacije i aktivnosti vezane uz mentalno zdravlje

- obiljezavanje Tjedna psihologije, organiziranjem aktivnosti koje
promoviraju vaznost mentalnog zdravlja i psiholoske dobrobiti uc¢enika.

- Uredivanje i1 objavljivanje sadrzaja na mreznoj stranici i drustvenim
profilima skole, s ciljem informiranja i angaZziranja Sire Skolske zajednice

- promocija Skole putem javnih medija, s ciljem jacanja prepoznatljivosti
Skole 1 njenog pozitivnog imidza u zajednici

- promocija Skole u osnovnim $kolama zajedno s ucenicima
promotorima, kako bi se budu¢i u€enici upoznali s programima i
vrijednostima Skole
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

PODRUCJE AKTIVNOSTI O | POKAZATELJ
RADA & | USPJESNOSTI
L)
=
Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru lektira i za obradu
tema
Upoznavanje u€enika 1. razreda s knjiZnicom i svim
ODGOJNO-OBRAZOVNI | qplicima rada u kolskoj knjiznici
RAD S UCENICIMA R ey
Upoznavanje u€enika 1. razreda s knjizni¢nim prostorom;
prva posudba o o - Zadovoljavanje
Pomo¢ ucenicima u |svtraz[vackom ravdu u lknJIZI’]ICI potreba korisnika
Posudpa lektire i strupne .Iltevr.atu"re ucen!mma _ knjiznice (ugenika i
Suradnja s nastavnicima i uciteljima radi nabave lektirnih nastavnika)
STRUCGNI RAD | naslova i udzbenika za potrebe nastave
INFORMACIJSKA Nabavka stru¢ne i lektirne grade
DJELATNOST Obrada novih knjiga — stru¢na i kompjutorska obrada >
Obnavljanje pretplate i narudzba novih naslova Casopisa <
Dnevna i mjese€na statistika koriStenja grade knjiznice -]
KULTURNA | JAVNA o
Diibg,\'l\:gg Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu $kolsku godinu - usporedivanje i
analiziranje sa
struénom
STRUCNO Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja savjetnicom
USAVRSAVANJE s " ot s g
Pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke literature
SURADNJA S L ]
RAVNATELJEM | Nabavka strucne i lektirne grade
RACUNOVOBOM Obnavljanje pretplate stru¢nih i pedagoskih ¢asopisa i
SKOLE narudzba novih naslova
Pripremanje u€enika za samostalno koristenje raznih R
izvgra znajnja ) - volarizacija
ODGOJNO-OBRAZOVNI | Referentna zbirka, 1. razred <vjl<()le|zz: k?( u.(.:ve r?lka'u
RAD S UCENICIMA Rad s u€enicima na samostalnim istraziva¢kim radovima s. ols u“ ndZIij)U !
Pomoé u realizaciji odredenih sati razredne zajednice 2 cirkulacija knjiznog
Upute za pisanje referata o | fonda
Posudba lektire i stru¢ne literature u¢enicima E
) NarudZba novih knjiga u suradnji s nastavnicima (2} L
STRUCNIRAD | Obrada novih knjiga — | Sastavijanje
INFORMACIJSKA + N mjesecne statistike
DIELATNOST Racunalna obrada stare knjizni€éne grade posudbe knjiga za

Informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiznici
Dnevna i mjese€na statistika o koriStenju knjizni€éne grade

rujan
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KULTURNA | JAVNA

DJELATNOST Dan zahvalnosti za plodove zemlje
KNJIZNICE Obiljezavanje mjeseca knjige 15.10.-15.11. (izlozbe,
radionice, projekcije filmova...)
26. listopada, Medunarodni dan Skolskih knjiznica
STRUCNG Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
USAVRSAVANJE Fv’_regl_ed sve novije strucn_t_a i pedggosk? Ilte_rature _ .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM |
RACUNOVODOM Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike
SKOLE

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru literature za obradu
tema i referata

Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici

Rad s u€enicima na samostalnim istrazivackim radovima
Pomo¢ u realizaciji odredenih sati razredne zajednice i
sadrzaja slobodnih aktivnosti

Posudba lektire i stru€ne literature u€enicima

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i
klasifikacija

Racunalna obrada stare knijizni¢ne grade

Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjese€na statistika koriStene grade u knjiznici E
a)
KULTURNA | JAVNA 3 S i . S
DJELATNOST Obiljezavanje mjeseca knjige 15.10.-15.11. (izlozbe, (|7)
KNJIZNICE radionice, projekcije filmova...)
) Sudjelovanje na struénim aktivima $kolskih knjizni¢ara Sastavljane
U SEJE%JE\';'A?N JE Pregled sve novije struéne i pedagoske literature mjesecne statistike
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih posjete knjiznici
brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM | Suradnja s voditeljima struénih aktiva
RACUNOVOBOM ) e o . . .
SKOLE Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrzaja
Rad s u€enicima na samostalnim istraziva¢kim radovima
ODGOJNO-OBRAZOVNI | Pomoc¢ u realizaciji odredenih sati razredne zajednice
RAD S UCENICIMA Upute za pisanje referata
BoZi¢na likovno-kreativna radionica
Posudba lektire i stru€ne literature u€enicima
ISZS:&"A”CTJAS'?('A Radunalna obrada knjizniéne grade
DIELATNOST Obrada novih knjiga i periodike o | Obrada knjiga i
Dnevna i mjesec¢na statistika koriStene grade u knjiznici <Z( uvodenje u
o | racunalni program
. . : o i
KUII_DTJLI;IEZI'?I\II(‘DJQ}I'/NA 1. prosinca, Svjetski dan AIDS-a x | MetelWin
. 10.prosinca, Medunarodni dan ljudskih prava a
KNJIZNICE ) i o
Tiha boZi¢na no¢ (izlozba)
STRUCNG Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
USAVRSAVANJE Pregled sve novije stru€ne i pedagoske literature

Citanje pregleda i recenzija novije struéne literature i novih
brojeva periodike
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SURADNJA S

RAVNATELJEM I

RACUNOVODOM
SKOLE

Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike
Suradnja s voditeljima strucnih aktiva
Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrzaja

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru literature za obradu
tema i referata

Pomoc¢ ugenicima u istrazivatkom radu u knjiznici

Pomoc¢ u realizaciji sati razredne zajednice i odredenih
nastavnih sadrzaja

Posudba lektire i struéne literature uenicima

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Izdvajanje stare i nepotrebne grade za otpis
Izrada katalo$kih kartica i formiranje kataloga
Dnevna i mjesecCna statistika koristene grade u knjiznici

KULTURNA | JAVNA

DJELATNOST 10.sije€anj Svjetski dan smijeha
KNJIZNICE 27. sije¢anj Dan pismenosti u obitelji
STRUENO Sudjelovanje na stru¢nim aktivima skolskih knjizni¢ara
USAVRSAVANJE I?_reglle-d sve novije strucnﬂe i ped"agoskg Ilterature _ .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike,
RAVNATELJEM | obnavljanje pretplate za stru¢ne Casopise za tekucéu
RACUNOVOBOM godinu
SKOLE

Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva
Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrzaja

DovrSavanje
racunalne obrade
stare grade

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici
Sluzenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja
Sluzenje katalogom knjiznice

Posudba lektire i stru¢ne literature

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i
klasifikacija

Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjesec¢na statistika koriStene grade u knjiznici

Suradnja s
nastavnicima oko
pripreme proslave

« . Lo < «
KULTURNA 1 JAVNA | 22.2. Dan $kole (predavanja, radionice, izlozba) o) Dana skole
DJELATNOST 14. veljage, Valentinovo — dan zaljubljenih S | Brojnost posjeta
KNJIZNICE 21.veljaée, Medunarodni dan materinskog jezika o | uenika kulturnih
(UNESCO) > | sadrzaja koje je
. . — — . — organizirala Skolska
. Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara kniiznica
STRUCNO . . “Lo J
- Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE X o ; N , . . :
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM | Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike
RACUNOVOBOM . b L . Y
SKOLE Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrzaja
Pedagoska pomo¢ u&enicima u izboru literature za obradu Pomo¢
ODGOJNO-OBRAZOVNI | tema i referata <!t nastavnicima u
RAD S UCENICIMA Pomo¢ u€enicima u istrazivackom radu u knijiznici S realizaciji odredenih
SluZenjem katalogom knjiZznice ’8 sadrzaja izborne

Posudba lektire i struéne literature

nastave
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STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i
klasifikacija

Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjese¢na statistika koriStene grade u knjiznici

KULTURNA | JAVNA

DJELATNOST - : .
KNJIZNICE 11. - 17. ozujka, Dani hrvatskog jezika
. Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
STRUCNO Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE xS . » i, . . :
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM | Kupnja novih knjiga i novih naslova periodike
RACUNOVOBOM
SKOLE

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru literature za obradu
tema referata

Pomo¢ u€enicima u istrazivackom radu u knjiznici

Upute u€enicima zavrsnih razreda za izradu samostalnih
bibliografija

SluzZenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja
Posudba lektire i stru¢ne literature

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i
klasifikacija

Izrada katalo$kih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjesecna statistika koristene grade u knjiznici

KULTURNA | JAVNA Obiljeiavanje Znaéajnih datuma %
DJELATNOST 1.travnja, Medunarodni dan djecje knjige >
KNJIZNICE 22. travnja, Dan planeta Zemlje i Dan hrvatske knjige é
Dan otvorenih vrata =
Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjiZzni¢ara
STRUGNO Pregled sve novije stru€ne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE Citanje pregleda i recenzija novije struéne literature i novih
brojeva periodike
Priprema za proljetnu $kolu $kolskih knjizni¢ara u Sibeniku
Suradnja s razrednicima, stru¢nim aktivima i predmetnim
profesorima
SURADNJA SA . S .
STRUGNIM AKTIVIMA Suradnja s_rva\{nateljem i raCunovodom vezano uz tekuce
poslove knjiznice
Pedagoéka pomoc¢ ucenicima u izboru literature za obradu Obrada knjiga i
tema i referata uvodenie u
ODGOINO-OBRAZOVNI | pomo¢ ygenicima u istraZivackom radu u knjiznici odene
RAD S UCENICIMA U . iy . . rac¢unalni program
pute u€enicima zavrsnih razreda za izradu samostalnih .
bibliografija 2 | Metel Win
Posudba lektire i stru€ne literature é
STRUCGNI RAD | Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i 5,
INFORMACIJSKA klasifikacija
DJELATNOST Izrada katalo$kih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjesec¢na statistika koriStene grade u knjiznici

67




KULTURNA I JAVNA

ObiljeZavanje znagajnih datuma i obljetnica

DJELATNOST Medunarodni dan muzeja
KNJIZNICE 8. svibnja, Svjetski dan Crvenog kriza
15. svibnja, Medunarodni dan obitelji
., Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
STRUCNO Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE . O : - » . . .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S Suradnja s ravnateljem,razrednicima, strucnim aktivima i
RAVNATELJEM | nastavnicima
RACUNOVOBOM Prikupljanje odabira potrebnih udzZbenika za narednu
SKOLE Skolsku godinu

Unos potrebnih udzbenika u maticu

Odabir potrebnih
udzbenika za
sljedecu Skolsku
godinu

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

ZavrSetak posudbe za u€enike, potrazivanja za povratom
sve posudene knjizniCne grade, razduzivanje u€enika s
knjiznichom gradom

Potrazivanje svih knjiga od u€enika 4.razreda, zavrsetkom
Skolovanja prije izdavanja sviedodzbi

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Izrada statistike za sve razrede

Reorganizacija

KULTURNA | JAVNA _ __ _ . o ) A o
DJELATNOST Ususret ljetu — obiljeZzavanje Svjetskog dana mora, 8. lipnja <ZE smjestaja knjiznog
KNJIZNICE Isprac¢aj uéenika 4. razreda — maturanata- priredba a | fonda u prostoru
— | Skolske knijiznice
. Sudjelovanje na struénim aktivima $kolskih knjizni¢ara
STRUCNO Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE X O ; - . M . :
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
Suradnja sa stru€nim aktivima i predmetnim nastavnicima
g, vezano uz nabavku struéne literature
STRUCNIM AKTIVIMA . . o . -
Izrada popisa potrebnih udZbenika za sljedecu Skolsku
godinu
Sredivanje svih statistika
. IzvjeStaj racunovodi o materijalnom stanju knjizni¢nog Sumirani itat
STRUCNIRAD U fonda, prinovama, donacijama i vrijednosti fonda umiranje rezultata
KNJIZNICI, SURADNJA . .. . o p . . P rada Skolske
S RAZREDNICIMA Sredivanje inventarnih knjiga, provjeravanje svih plaéenih - o2
' . . 2 knjiznice za ovu
RAVNATELJEM | raCuna kroz inventarnu knjigu <ZE <kolsk i
RACUNOVODOM Sredivanje ¢asopisa i kompletiranje u godista o Zod§“ ugo .'nvut .
SKOLE Sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala % odisnjl 1zvjestaj o

pripremanih kroz godinu za prigodne izloZbe

Provodenje djelomiCne revizije grade, osobito one koja se
najvise koristila; usporedivanje zaduzenja i stanja na
policama

radu knjiznice
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PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE

SADRZAJ RADA

VRIJEME IZVRSENJA

Suradnja s ravnateljem

tijekom godine

Organizacija nastave
organizacija i pracenje izborne nastave
i slobodnih aktivnosti

tijekom godine

tijekom godine

Pracenje realizacije plana i programa nastavnika,
evaluacija nastavnih planova

tijekom godine

Rad na pedagoskoj dokumentaciji;

pregled i pra¢enje e-dnevnika, administartivni poslovi,
izrada predlozaka za pedagosku dokumentaciju,
statistiCki podaci,vodenje web stranice

tijekom godine
prosinac
travan;
lipanj
srpanj

Vodenje evidencije satova djelatnika

tijekom godine

Briga za stru¢no usavrSavanje

tijekom godine

Rad u stru¢nim tijelima Skole:
nazoc¢nost i sudjelovanje na sjednicama nastavni¢kog
vijeCa i razrednih vijeca

tijekom godine

Suradnja s pedagogom

tijekom godine

Suradnja s tajniStvom i raunovodstvom

tijekom godine

Uskladivanje satnice i suradnja sa satniCarem

tijekom godine

Planiranje i programiranje odgojno- obrazovnog rada:
sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa $kole,
suradnja u izradi plana i programa struc¢nih vijeéa Skole

kolovoz, rujan

kolovoz, rujan

Sudjelovanje u planiranju i ostvarivanju Skolskog
preventivhog programa

rujan,

tijekom godine

Rad s u€enicima (svakodnevna komunikacija,
pruzanje potrebne stru¢ne pomodi, radionice,
rad na satovima zamjene, projekti)

tijekom godine
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Poslovi upisa u€enika i formiranje razreda

srpanj, kolovoz

Javna i kulturna djelatnost Skole:
organizacija kulturnih, umjetnickih i sportskih
aktivnosti u skoli,

organizacija posjeta koncertima, kazaliSnim
predstavama, sportskim susretima
Organizacija sve€ane podijele

maturalnih svjedodzbi

tijekom godine

travanj, svibanj, lipanj

Priprema i tiskanje Skolskog izvjeSc¢a za tekucu
Skolsku godinu

svibanj, lipanj

Suradnja s roditeljima uCenika i drugim institucijama

tijekom godine

ZaduZenja ravnatelja

tijekom godine
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PROGRAM RADA SATNICARA

VRIJEME

x POKAZATELJI
PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI =
(MJESEC) USPJESNOSTI
Raspodjela sati Utvrdivanje raspodijele 7.-9. Norme raspodijele sati
razrednih odjela po
aktivima
Izrada rasporeda sati Izrada rasporeda za 7.-9. Norme izrade
nastavnike i razredne rasporeda sati
odjele
Izrada pratece Izrada dokumenata tjekom | Preglednost, Citljivost i
dokumentacije vezanih uz raspored sati godine pravovremenost
I informiranje nastavnika
i uCenika
Izmjene rasporeda sati | Izmjene u rasporedu tjekom | Norme izrade
sati zbog bolovanja, godine rasporeda sati
zamjena i drugih
neplaniranih situacija
Izrada rasporeda Izrada rasporeda tjekom | Norme rasporeda
polaganja predmetnih, polaganja predmetnih, godine | polaganja predmetnih,
razrednih i razlikovnih razrednih i razlikovnih razrednih i razlikovnih
ispita ispita ispita
Izrada rasporeda Izrada rasporeda 6.-8. Norme rasporeda

dopunskog rada, ispita
pred povjerenstvom i
polaganja popravnih
ispita

dopunskog rada u
ljethom roku, izrada
rasporeda polaganja
ispita pred
povjerenstvom, izrada
rasporeda polaganja
popravnih ispita za
jesenski popravni rok

polaganja popravnih
ispita
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PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNE SLUZBE

PROGRAM RADA TAJNIKA

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa:

Prijava i odjava zaposlenika koji su bili u radnom odnosu na odredeno vrijeme. Za svakog
zaposlenika napraviti obavijest o isteku ugovora o radu, potvrdu o poslovima koje je obavljao i
ostvarenom stazu te ga odjaviti u HZMO, HZZO, Registru zaposlenih u javnhom sektoru i e-Matici.
Raspisati natjeCaj za upraznjena radna mjesta. Za svakog novog zaposlenika napraviti ugovor o
radu, kao i prijavu za HZMO, HZZO i upisati ga u Registar zaposlenih u javnom sektoru i e-
Maticu.

Tijekom cijele godine pracenje svih vrsta promjena u svezi radnog odnosa i dostava obavijesti
odgovarajuc¢im sluzbama.

Pravodobno unosenje podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenika i e-Maticu zaposlenih.

Vodenje dosjea zaposlenika.

Prikuplja i obraduje podatke sukladno Opcoj uredbi o zastiti podataka

Rad sSkolskog odbora:

Pripremanije i sazivanje sjednica Skolskog odbora, sudjelovanje u radu sjednica, te izrada
odgovarajucih odluka.

Ostali poslovi:

Svi imovinsko-pravni poslovi vezani uz statusne promjene skole.

Provodenje i tumacenje pravnih propis Skolske ustanove.

Poduzimanje potrebnih radnji za upis podataka u sudski registar.

|zrada Statuta i drugih opcih akata Skole-uskladivanje sa izmjenama Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te drugim zakonima ili pravilnicima.

Suradnja s Prosvjetnom inspekcijom, i svim drugim inspekcijama, prilikom inspekcijskih nadzora,
te izrada obavijesti o u€injenom po izdanim rjeSenjima.

Suradnja i dostavljane podataka nadleznom ministarstvu, uredima drzavne uprave jedinicama
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te Gradom Zagrebom

lzrada odluka, rjeSenja, dopisa, zamolbi, obavijesti, upita, ugovora o davanju Skolskog prostora
na koristenje, narudzbenica sa svim bitnim sastojcima ugovora i drugih ugovora.

Izrada plana godiSnjih odmora.

Koordiniranje i kontroliranje rada tehni¢kog osoblja u suradniji s ravnateljem

Izrada pisanih upozorenja koja ravnatelj izdaje pojedinim zaposlenicima

Osim navedenog obavljanje i drugih poslova vezanih uz rad $kole, a sukladno Pravilniku o
djelokrugu rada tajnika i administrativno-tehnic¢kim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u
srednjoSkolskoj ustanovi.

PROGRAM RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Poslovi voditelja racunovodstva:

organizacija i vodenje racunovodstva srednjosSkolske ustanove;

izrada financijskih planova po programima i izvorima financiranja — sukladno Zakonu o proracunu
te uputama osnivaca za trogodisSnje razdobilje;

izrada prijedloga obrazloZenja financijskog plana za trogodi$nje razdoblje — sukladno Zakonu o
proracunu te uputama osnivaca;
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izrada lzvjestaja o izvrSenju financijskog plana u svrhu praéenja izvrSenja financijskog plana;
vodenje poslovnih knjiga u skladu s Pravilnikom o proraCunskom raCunovodstvu i Racunskom
planu te Pravilnikom o financijskom izvjeStavanju u proratunskom racunovodstvu;

sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih te statistickih izvjestaja sukladno Pravilniku o
financijskom izvjeStavanju u proradunskom racunovodstvu;

pripremanje operativnih izvjesStaja i analiza za Skolski odbor i ravnatelja Skole te jedinicu lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave;

pripremanje godiSnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja sukladno Uputi o obavljanju popisa
imovine i obveza Ministarstva financija, knjizenje inventurnih razlika i otpisa vrijednosti;
kontroliranje obracuna i isplate putnih naloga;

suradnja s nadleznim ministarstvom, uredima drzavne uprave, jedinicom lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima i
sl.;

uskladenje stanja s poslovnim partnerima putem 10S obrasca tijekom godine sukladno Uputi o
obavljanju popisa imovine i obveza te Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila;

provodenje mjera naplate prihoda sukladno vazecoj Proceduri naplate prihoda Skole;

azurno evidentiranje svih poslovnih promjena temeljem vjerodostojne dokumentacije;
obavljanje i ostalih racunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koje proizlaze iz
radnog mjesta voditelja raCunovodstva sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i
administrativno-tehnickim i pomocnim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi

PROGRAM RADA ADMINISTRATORA U UCENICKOJ REFERADI

Poslovi u u€enickoj referadi su tijekom cijele godine kontinuirani, dinamicni i vezani rokovima:

vodenje djelovodnika

vodenje interne dostavne knjige

organiziranje i vodenje pismohrane: mati¢ne knjige, registar uCenika, mati¢ni dosjei ucenika i
ostala administrativna dokumentacija

arhiviranje podataka o uCenicima i zaposlenicima

azuriranje i izlu€ivanje arhivskog i registraturnog gradiva prema zadanim rokovima ¢uvanja
izdavanje potvrda u€enicima o redovnom Skolovanju u svrhu: prijevoza, djecjeg doplatka, putnih
iskaznica, zdravstvenog osiguranja i dr.

izdavanje potvrda za sufinancirani prijevoz ucenika, ovjera putnih iskaznica u¢enicima koji putuju
vodenje evidencije o u€enicima: upisi, ispisi, prijelasci u¢enika u druge Skole

zaprimanje zamolbi, Zalbi, zahtjeva u€enika, prigovora na ocjenu i ostalo

izdavanje internih tiskanica ( zahtjevi, potvrde, izricanje pedagoskih mjera...)

daktilo-poslovi: dopisi, izvjeS¢a, obavijesti u€enicima, obavijesti nastavnicima, Cestitke, pozivnice,
izrazi sucuti, po potrebi, ovisno o prigodi

svi poslovi u svezi daktilo-obrade podataka u periodu natjecanja ucenika iz odredenih nastavnih
predmeta

kopiranje za interne potrebe Skole

sukladno odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta odobreno je sufinanciranje prijevoza
uCenika srednjih Skola te je ustrojen sistematizirani popis ucenika koji ostvaruju pravo na
besplatan prijevoz po mjestima prebivalidta i relacijama prijevoza

administrativni poslovi vezani za polaganje predmetnih i razrednih ispita uenika

nabavka potrebite pedago$ke dokumentacije na po€etku - na kraju Sk. god.

cuvanje i uporaba zigova i Stambilja Skole (osim za potrebe raCunovodstva i blagajne )

vodenje, nadzor i kontrola nad podacima o elektroni¢kom identitetu u sustavu CARNet-HUSO za
uCenike i nastavnike

otvaranje putnih naloga i vodenje knjige putnih naloga

suradnja sa razrednicima, suradnja sa u€enicima, roditeljima, ostalim osobljem i sluzbama u Skoli
ovisno o potrebama navedenih
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poslovi zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja, otprema i arhiviranje poste

Obavljanje i ostalih administrativnih poslova koje proizlaze iz radnog mjesta administrativhog
radnika sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i administrativho-tehnic¢kim i pomoc¢nim
poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi

RAD POMOCNOG OSOBLJA
Rad domara

Skrb o cjelokupnoj imovini Skole i prostoru oko Skole.

Kontrola ispravnosti svih vrsta instalacija, namjestaja, prostorija i opreme.
Kontrola ispravnosti i vijeka trajanja uredaja za gasenje poZara.

Kontrola svih ulaza u zgradu.

Popravka svih stolarskih i dr. manjih kvarova.

Skrb o ispravnosti sustava za grijanje Skole.

Nadzor izvodenja vecih adaptacija i radova u Skoli - po potrebi.

U zimskom periodu organiziranje CiS¢enja snijega ispred Skole.
Obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja

Rad spremacica
Spremacica-dostavljadica

poslovi dostave poste

obavljanje poslova vezanih za uplate i isplate u banci a za ra¢un Skole

CiS¢enje prostorija uprave, zbornice i pripadaju¢eg sanitarnog ¢vora i skrb o cvije¢u na
pripadaju¢em prostoru

pranje zavjesa, rucnika, kuhinjskih krpa, dresova Skolskih Sportskih ekipa

pomaganje pri organiziranju prigodnih Skolskih proslava

Spremacica u Sportskoj dvorani

Cis¢enje dvorane, tribina, svlaCionica, hodnika i pripadajuceg sanitarnog ¢vora
Ci¢enje betonskih staza i prostora ispred ulaza u dvoranu
Spremacice

Cid¢enje ucionica, hodnika, garderobe, aule i pripadajucih sanitarnih ¢vorova
Cis¢enje prostora ispred Skole

dezurstvo na porti (nadziranje ulaska i izlaska u Skolu i evidencija o tome )
rad na telefonskoj centrali Skole

skrb o cvijeéu u Skoli i dvoristu Skole

obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja
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RASPORED SATI | DEZURSTVO NASTAVNIKA
RASPORED SAT!
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A PONEDJELJAK 07:10 08:00 08:50 09:40| 10:40 11:30 12:20f§ 13:10 14:00 14:50 15:40| 16:40 17:30 18:20
rb. nastavnik razredn ik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, 1. - - - - - - - - - - 4.H - 2A| 2H
2 DOMAZET, B. 1Hl 1H| 1H| 3F - - - - - - - - - - -
3 DUJAK, M. - - - - - - - - - - - 4E| 2C| 4B
4 NEMET-KOSIJER, A. 3H| 3C| 1G| 1G]| 1A| 1A - - - - - - - -
5 SEBALJ ZAVOR, M. - - - 3B| 3.G| 3E - - - - - - - -
6 ZUKANOVIC, M. - - - - - - - - 2G| 4A]| 4D| 4.cC - -
7 BABIC, S. 3E| 1E| 1E| 1E - - - - - - - - - -
8 BASARA, I. 4] - = = = = = = - 2.B - 4E| 2F| 2F| 4E
9 CORNI, L. S . = = = = - DOP| 4.A - 4.F - - -
10 GAJGER, T. 3D 3F| 1E| 3D - - - - - - - - - - -
11 JURIC, J. 5 = = = = = = - - - 4.A - 4G| 2C
12 PARLOV, Z. = = = - - - 3A] 2A| 4A - - - - -
13 SERTIC, A. 1.A| 3.G - 1.F - - - - - - - - - -
14 SEBALJ, K. 4F - = = = = = - - - 2G| 4A| 2E| 4F| 4F
15 SPEHAR BLAZEVIC,M. 2E . = = = = = = - - - - 2.E - 2.G
16 ZUBAK, I. - = - - - 3H| 3.Df] 2A| 4C| 4B| 4E - - -
17 DOSLIC, b. 2cj 1E| 1B - - - - - - - - - - - -
18 PURIC, T. 2B - - - - - 1.F| 1H - 2.E - - - - -
19 MARTIC, F. 3al - = - IK IK IK IK - - - - - - -
20 STICINSKI, S. - - - - - 3.D - 2G| 4B - - - - -
21 JAKOVLJEVIC, J. 2H] - - - - - - pobfj 2H| 2H - 2A| 4F| 4E| 4.C
22 KATUSIC, T. 4cj] 3B| 3H| 3.C - - - - - - - - - - -
23 KAUZLARIC, S. - - - - - 1.G| 1B - - - - - - -
24 JERGOVIC TOLIC, S. - - - 3A| 3C| 3B| 3G - 4H| 4E - - - -
25 MISCANCUK, E. S = = = = = = E4| 4E| 4D - - - -
26 SIMUNOVIC, S. - = - = 3F| 3G| 3H - - - - - - -
27 ZDJELAREVIC, A. S . 5 5 = = = = VS| VS VS| 2C| VS| 2B
28 CVUIC, M. 1E] 1.G 1.E 1.E 1.E - - - - - - - - - -
29 ZAVOR, G. 4Hf - - - - - - - - - - 2E| 4H| 4B| 2A
30 ZEKUSIC, D. 3B 3.G| 3F| 1B - 3.B - - - - - - - - -
31 IVANIS, T. 3C - - - - 3.H| 3.A| 3.C - - - - - - -
32 LAVRENCIC, L. S = = = = = = = = 2H| 4B| 4G| 2E -
33 MARCIKIC, K. 3E] 1F| 3E| 1A - - - - - - - - - - -
34 ADAMOVIC, N. Bl - 1.G - 1.B| 1B - - - - - - - - -
35 ANDRIC, M. 2A - - - - - 1.H| 3.E - 2A| 2E - - - -
36 BOSKOVIC, J. 1Al 3.C - 3H| 1A - - - - - - - - - -
37 GAVRAN, D. - - - - 3.A - 1.F | DOP| - - - - - -
38 KNEZEVIC, G. 4D - - - - - - - - 4D| 4G| 4G| 4B - 2.F
39 LIPOVAC, M. - - - - - - DOP] 2C| 2C| 4F| 2G - - -
40 MATANOVIC FERIC,M. 3GJ - 3B| 3.G| 3G - - - - - - - - - -
41 NORAC,|. Al - - - - - - - - - - 2B| 2B - -
42 GOJKOVIC, M. 3HR - - - 1H| 1E - - - - - - - - -
43 PRCELA, I. 1F] - 1F| 1F| 3D| 1G| 3F| 3B - - - - - - -
44 RADOVANOVIC, M. 26l - s s - - - - - - 2.C - 2A| 2B -
45 ZUBOVIC, J. - = - - - - - - 2F| 4H - 4D| 4D| 2E
46 LUTZ PANTIC, N. - - - - - - - - - - - - - -
47 MATANIC, M. 2F - - - - - - DODJ 2.F 2F| 2B - - - -
48 MATIC-HESS, D. - - - - - - - - - - 2H| 2H| 4H| 4H
49 VODOPIJA, J. 3.D| 1A| 3.A| 3.C| 3E - 1.E - - - - - - -
50 BENIC, T. 3A| 3A| 3E| 3E - - - - - - - - - -
51 KLJAIC, B. 3F - = - = = 3.C| 3F 2.F - 2.F - - - -
52 STANIC, M. 4G = = = = = = = = - 2A| 4C| 4A| 2G| 4G
53 TERZIC, |. 4B = = - 3F| 3D| 3.F| 3F - - - - - - -
54 MORVAJ, B. - - - - - - - - - VS| 2F| 2G| 2H -
55 SUCHY, T. iTe] - - - 1H| 1B| 1A}l 2E| 4G - - - - -
56 BITUNJAC, M. - - - - 1.F| 1E| 1G] 2B - - - - - -
57 CMELJESEVIC, A. - - 1.H| 3.H - - - = - - - - - B
58 GELO, K. 5 = - - - - - - 4F| 4C| 2.C - 4A| 4D
59 KRSTICEVIC, N. 1.B| 3.D| 3B - - - - - - - - - - -
60 LEKO, K. - - - - - - - - - - - - 4C| 4.A

76




A UTORAK 07:10 08:00 08:50 09:40| 10:40 11:30 12:20§ 13:10 14:00 14:50 15:40| 16:40 17:30 18:20
rb. nastavnik razredn ik 1 2 3 4 5) 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, 1. - - - - - - - 2H| 2H| 2B| 4F| - 4H| 4H
2 DOMAZET, B. H) - - - - - 3D| 1E - - - - - - -
3 DUJAK, M. - - - - - - - - - 4G| 4G| 2.C - 2.F
4 NEMET-KOSIJER, A. - - - - 1.A| 3A| 1G - - - - - - B
5 SEBALJ ZAVOR, M. 3.G| 3G - 1.F| 1F - - - - - - - - B
6 ZUKANOVIC, M. - - - - - - - 2E| 2E| 4D| 4A| 4A| 2G -
7 BABIC, S. = = - - 1.B| 1A| 1H - - - - = = -
8 BASARA, I. 4E] - - - = = = = - - - 2H| 4H - B
9 CORNI, L. - = = - - - - - 4B| 4B| 2H - 4E| 4E
10 GAJGER, T. 3D] 3.D - 3A| 3.G| 1H| 1H| DODfj - - - - - - =
11 JURIC, J. = = - - - - - - - - - 2E| 4C| 4.C
12 PARLOV, Z. = = - - - - - DOP| 4.H - 2B| 4H| 4E| 4E
13 SERTIC, A. 3.Cc| 3.C - 3B| 3B| 3H - - - - - = = =
14 SEBALJ, K. 4F = = = = - - - - - 2E| 2E 4.F - 4.F
15 SPEHAR BLAZEVIC,M. 2E o = - = - - - - 4.H 2E| 2E| 2E| 4G| 2.C
16 ZUBAK, I. - - - 3.C 1.B 1.A - DOP - - - - - -
17 DOSLIC, b. 2cl - - - - - - DODJ IN2| IN2| 2H| 2C - 2F| 2A
18 PURIC, T. 2B - - - - - - DODJ IN2| IN2 - - - - -
19 MARTIC, F. TN . 5 = = = - - - - - 4.C - 4.A
20 STICINSKI, S. = = = = - 1B| 1.A] IN2| IN2| 4F| 4D - - -
21 JAKOVLJEVIC, J. 2HL - - - - - - - - - - - - 2C| 2G
22 KATUSIC, T. 4c| 1H - 3F| 1A| 1E - - - - - - - _ -
23 KAUZLARIC, S. - - - - - - - _ _ B - - - -
24 JERGOVIC TOLIC, S. - - - - - - - _ _ _ _ B _ _
25 MISCANCUK, E. = - - - 3.E| 3E E3] 4C| 4G| 4H - - - -
26 SIMUNOVIC, S. . . s s = - - - - - - 4D| 4D| 4B
27 ZDJELAREVIC, A. - 3F| 3D| 3E| VS| VS - - . - - - _ _
28 CVUIC, M. 1El 3.E| 3.D - - - - - - R - - - - -
29 ZAVOR, G. 4HY - - - - - - - - - - - 2G| 4A| 2B
30 ZEKUSIC, D. 3B 1.G| 1A| 3B| 1H| 3A| 1E - - - - - - - i
31 IVANIS, T. 3cf| - = = - - 3.C - 4H| 4A| 4E| 4cC - - -
32 LAVRENCIC, L. o = = - = - - - - 2C| 2G| 2B| 2A -
33 MARCIKIC, K. 3] - = - - 3.D| 3B| 1BJ IN2| IN2| - - - - -
34 ADAMOVIC, N. Bl - - - - - - - - _ B - - - -
35 ANDRIC, M. 2A - 1H| 1H - - - - - - - - - - i
36 BOSKOVIC, J. 1A 1.A| 3H| 3H| 3D - - - - - - - - - -
37 GAVRAN, D. 3F| 1F| 1E - - - - - - - - - _ -
38 KNEZEVIC, G. 4D - - - - - - - - - - - 2F| 4B| 4G
39 LIPOVAC, M. - - - - - - - 2G| 2.G - 4.H - - -
40 MATANOVIC FERIC,M. 3GJ - - - - - - - - - - - - _ _
41 NORAC,|. anl - - - - - - - 4A| 4C| 4A| 4E - 2.H -
42 GOJKOVIC, M. 3H] 3.A| 3A| 1A| 3H = - = = - - - i ) _
43 PRCELA, I. 1F| - s = 1B| 3F| 1F = = = - - - B} _
44 RADOVANOVIC, M. 26 - = = = = = = = s 4C| 4B| 4G - -
45 ZUBOVIC, J. = = = = = = - 4E| 4F| 2F| 2F| 2H = -
46 LUTZ PANTIC, N. - - - - - 1.F| 1F - - - - - - -
47 MATANIC, M. 2F) - - - - - FN FNR 4G| 2F - - - - -
48 MATIC-HESS, D. - - - - - - - 4D| 4D| 2A| 2A - - -
49 VODOPIJA, J. 3H| 3B| 1B - - - - - - - - - _ -
50 BENIC, T. . . = - - - 1.Ff] IN2| IN2 - - - - -
51 KLJAIC, B. 3F] 1E| 1E| 3G| 3F| 1.G| 1.G - - - - - - s =
52 STANIC, M. 4G o = - - = - - - - - - 4E| 2B| 2E
53 TERZIC, . 4B - - 1.G| 3F| 3F - - = - - - - _ _
54 MORVAJ, B. - - - - 3H| 3G| S FN - - - - _ -
55 SUCHY, T. ile] I 1.G| 1F| 1G - - DODf - - - - - - -
56 BITUNJAC, M. = = = = = = - - - - - 2A| 2E| 2H
57 CMELJESEVIC, A. 3B| 1B| 3E| 3A| 3C| 3F - - - - - - = -
58 GELO, K. . = - - - - - 4B| 4E| 2G - - - B}
59 KRSTICEVIC, N. 1.F| 3E| 3.C| 1E| 3.G - - - - - - - - -
60 LEKO, K. - - - - - - - - - - - 4.B 4.F 4.D
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. _ o
A SRIJEDA 07:10 08:00 08:50 09:40| 10:40 11:30 12:200 13:10 14:00 14:50 15:40] 16:40 17:30 18:20
rb. nastavnik razredn ik 1 2 3 4 ) 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, I. - - - - - - - - 2A| 2A| 2B]| 2B - -
2 DOMAZET, B. 1Hl 1H| 3.D| 3.D| 1H - - DOP] - - - - - - -
3 DUJAK, M. - - - - - - - - - - - 4E| 2F| 4G
4 NEMET-KOSIJER, A. 3A| 3A| 3cCc| 3c| 3H - - - - - B - _ -
5 SEBALJ ZAVOR, M. 3.E| 3B - 1.B| 1B - - - - - - - - -
6 ZUKANOVIC, M. - - - - - - - 2E| 4C| 4.C - - - -
7 BABIC, S. 1.E - 1.E| 1.E| 3B - - - - - - - - -
8 BASARA, I. 4] - . = = = = - 2B| 4E| 4E| 2A - - -
9 CORNI, L. . . = = = = - = = - 2A| 4A| 4F| 4F
10 GAJGER, T. 3D] 3F| 3F| 1E| 1E - - - - - - - - - -
11 JURIC, J. . = = = - IN3| IN3J 2.C| 2cC - - - - -
12 PARLOV, Z. . . 5 5 . 5 . = . . . 4A| 2H -
13 SERTIC, A. = = - - 1.F 1.F| 1B - - - - - - -
14 SEBALJ, K. 4F] - = = = = = - = - - 4D| 4D| 2G| 2G
15 SPEHAR BLAZEVIC,M. 2Ef - . 5 . 5 5 = . . . - - 2H| 2E
16 ZUBAK, I. = = = = = - 3H| 4C| 4E| 4E - - - -
17 DOSLIC, b. 2c] 1B| 1G| 1A - - - - - - - - - - -
18 PURIC, T. 2B - - - - - - - FN FN 2.E - 2G| 2B| 2B
19 MARTIC, F. TN - 1.H - 3.A - FN FN - - - - - -
20 STICINSKI, S. - - - - - - FEN FN - - 4E| 2A| 2C| 2H
21 JAKOVLJEVIC, J. 2HL - - - - - - DODJ] 2H| 4F - - - - -
22 KATUSIC, T. 4C - - - - - - - DOD| - 2C| 4C| 4C| 4D| 2F
23 KAUZLARIC, S. - - - - - - - - - - - - - -
24 JERGOVIC TOLIC, S. 3.D| 3H| 3.E| 3F - - - - - - - - - -
25 MISCANCUK, E. 3.Cc| 3C| 3B| 3B - - = - - - - - B B
26 SIMUNOVIC, S. = = = - - IN3| IN3] 4B| 4B - - - - -
27 ZDJELAREVIC, A. . . 5 = = IN3| IN3J 2A = = - - B ;
28 CVUIC, M. 1E] 1E| 3.E| 1E| 1E - - - - - - - - - -
29 ZAVOR, G. 4H] - - - - - - - - 4A| 4G| 4B - 4E| 2A
30 ZEKUSIC, D. 3] 1F| 1B 3.F - - - - - - - - - - -
31 IVANIS, T. cf| - = = - - 1E| 1H} 4F - - - - - -
32 LAVRENCIC, L. . . - - = = DOPl 4D| 4G| 4B 2.F - - -
33 MARCIKIC, K. 3ef] - = 1.G| 1F| 3.F| 3G - - - - - - - -
34 ADAMOVIC, N. Bl - - 1B| 1.G| 1.G| 1B - - - - - - - -
35 ANDRIC, M. 2A - - - - - 3.E| 3E - 2.E - - - - -
36 BOSKOVIC, J. 1Al - - - - 3.C| 1A - DOP| - - - - - -
37 GAVRAN, D. - - - 3A| 1E - - - - - - - - -
38 KNEZEVIC, G. 4D - - - - - - - - - - - - 4G| 4D
39 LIPOVAC, M. - - - - - - - - - 4F| 2.C| 4H - -
40 MATANOVICFERIC,M. 3Gl 3.B| 3.G| 3.G - - - - - - - - - - -
41 NORAC,|. anl - - - - - - - 4A| 2B| 2H| 2H - - -
42 GOJKOVIC, M. 3SHl 3H| 1E - 3.E| 3.E - - - - - - - - -
43 PRCELA, I. iF] - = 1F| 3.G| 3.G| 1G| 1G - - - - - s 5
44 RADOVANOVIC, M. 26l - = - - - - - 2G| 2G| 2B| 2G| 2C| 4A -
45 ZUBOVIC, J. s s - - - - - 4H| 4H| 2F - - - -
46 LUTZ PANTIC, N. - - - - - - - - - - - - - -
47 MATANIC, M. 2F - - - - - - - DOP| 2.F 2.F - 4F| 4B| 4A
48 MATIC-HESS, D. - - - - - - - - - - 2E| 2E| 4C| 4cC
49 VODOPIJA, J. 3.G| 1H| 3A| 1.A| 3D - - - - - - - - -
50 BENIC, T. 1.A| 1A| 3H| 3H - IN3| IN3 - - - - - - -
51 KLJAIC, B. 3F = = - - - 3.F| 3F 2F| 2F - - - - -
52 STANIC, M. 461 - = = = = = = - - 4A| 4G| 2H| 2A| 2C
53 TERZIC, |. 4B = = = = = - = - = 4D| 4F| 4B| 4H| 4B
54 MORVAJ, B. - - - - - IN3| IN3J S 2H| 2.G - - - -
55 SUCHY, T. it B - - - - - - - - - - - 2E| 4H
56 BITUNJAC, M. 1.G| 1F - 3.D| 1A - - - - - - - - -
57 CMELJESEVIC, A. 5 = - - - 1H| 3G - - - - - - -
58 GELO, K. = = - - - - - 4G| 4D| 4H| 4A| 2F - -
59 KRSTICEVIC, N. - - - - 1.H| 3H| 1A - - - - - - -
60 LEKO, K. - - - - - - - - - - 4H| 4G - 4.E
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——
17:30 18:20

A CETVRTAK 07.10 0800 08:50 09:40] 10:40 1130 12:20] 13.10  14.00 14:50 1540] 16:40
rb. nastavnik razredn ik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, I. - - - - - - - - - R - 4.F 4.F 2.H
2 DOMAZET, B. iHl 3.F| 3.F| 1E - - - - - B B - - - i
3 DUJAK, M. - - - - - - - 2C| 2.cC - 4B| 4B| 4E| 4E
4 NEMET-KOSIJER, A. 3.C| 1A| 1G| - - - - - - B - - - _
5 SEBALJ ZAVOR, M. - 3.G| 3.E| 3E 1F 1.F - - - - - - - -
6 ZUKANOVIC, M. - - - - - - - - 2G| 2G| 4D| 4D - _
7 BABIC, S. = = - - 1E| 1E| 1B - s - - - B B
8 BASARA, |. 4] - = = = = = - - 4E| 4H| 4H| 2H| 2H| 2F
o CORNI, L. - - - - - - - - - - - | 2H| 2H| 4B
10 GAJGER, T. 3] - = = 1H| 1E| 3.D| 3.D - = = - - - B
11 JURIC, J. = = = - 1.G| 1G - 4G| 4G| 4A| 4A - - =
12 PARLOV, Z. - - - - - - - 2A| - 4H| 4H| 4H - -
13 SERTIC, A. - - - 3.C| 3G| 3.G| 3B - - - - = = -
14 SEBALJ, K. 4Ff - - - - - - - IN4| IN4| 4A| 4A = - -
15 SPEHAR BLAZEVIC,M. 2Ef] - = 5 = - - - - - - - 4H| - 4.G
16 ZUBAK, I. . = = = = - 1Bl 2A| 4E - - - - -
17 DOSLIC, b. 2cl - - - - - - - - 2F| 2C| 2H - 2A| 2.C
18 PURIC, T. 2B - - - - - 1H| 1.F FN FN - - - - B
19 MARTIC, F. 3al - - 3B| 1.G| 3.A - FN FN - - - - = =
20 STICINSKI, S. . . 5 = - - - - - - - 2B| 4D| 2E
21 JAKOVLJEVIC, J. 2H) - - - - - - - - - - - - 4.C| 4.A
22 KATUSIC, T. 4cj 3.A| 3H 3.F - 3.C - - - - - - - - -
23 KAUZLARIC, S. - - - - - - 3.E 4F| 2E| 4B - - - -
24 JERGOVIC TOLIC, S. - - - - - - - - - _ . . B} _
25 MISCANCUK, E. 5 s - = - 3A| 3A[] IN4| IN4| - - - : B
26 SIMUNOVIC, S. . = = = = - = - - 4F| 4F| 4A| 4A| 4F
27 ZDJELAREVIC, A. 3E| 3A| 3H = - 5 = - - - - B B 3
28 CVUIC, M. 1Ej] 3.D| 3.E - 1E| 1E| 1E - - - - - - - -
29 ZAVOR, G. 4H] - - - - - - - - - - 2G| 2E| 4H]| 4H
30 ZEKUSIC, D. 3Bl 1.G| 1E| 1A| 3G| 1H - - - - - - - - -
31 IVANIS, T. c] - - - - - - 3.CJ] 4H - 4C| 4.E - - -
32 LAVRENCIC, L. . . - - = = DOD] 2E| 2H| 2B - 2.C - -
33 MARCIKIC, K. 3E] 1B - 3.D| 1A| 3B| 3E = = = = = . . -
34 ADAMOVIC, N. 1Bl - - - - - - - _ _ - - - N N
35 ANDRIE, M. 2al - - - - - - 1Hl IN4| IN4| 2A]| 2A - - -
36 BOSKOVIC, J. 1A} - 3.D| 3.C - 1.A| 1.A| 3H - - - - - - -
37 GAVRAN, D. - - 3.A| 3F - - - - - B - - - -
38 KNEZEVIC, G. 4D - - - - - - DODJ IN4| IN4| 2F| 2F - 4.G| 4D
39 LIPOVAC, M. - - - - - - DOP] 2.G| 4H - - - - _
40 MATANOVICFERIC,M. 3G] 3.G - 3.G| 3B - - - - - - - - - -
41 NORAC,|. anl - - - - - - - - - - 4C| 4E| 2B -
42 GOJKOVIC, M. 3Hl 1H| 1H - 3H| 3H = - = B - B B Z B
43 PRCELA, I. 1Ff - = 1.F| 3D - 3B - s - - - - B B
44 RADOVANOVIC, M. 26l - = - - - - - IN4| IN4| 4.G| 4G| 2A| 4B -
45 ZUBOVIC, J. s = - = = - - 4E| 4F| 4D| - - - B
46 LUTZ PANTIC, N. 1.F| 1F| 1F| 1F - - - - - - - - - -
47 MATANIC, M. oFl - - - B - - - - _ B - _ 2F| 2B
48 MATIC-HESS, D. - - - - - - - - 4D| 4.D - 2G| 2G -
49 VODOPIJA, J. 1.E| 3.C| 1B - 3.E - - - - B - - B _
50 BENIC, T. 3B| 3B - 1.F - - = - , - - - _ _
51 KLJAIC, B. 3Fl - = - - 1.B| 1B - = = - - - - B
52 STANIC, M. 461 - = = = = = = = - 4E| 2B| 4G| 2E| 4.C
53 TERZIC, |. 4B = = = = 3.D| 3F| 1G - 4.D - - - - -
54 MORVAJ, B. - - - - vs| 3H| 3GJ] 2F| vs - - - - -
55 SUCHY, T. 1G] 1A| 1.G| 1H| 1B - - - - - B - - _ B
56 BITUNJAC, M. = = = = - - 1.E] 2B| 2A| 2H| 2E - - -
57 CMELJESEVIC, A. 3H| 1B - 3A| 3F| 3C| - = - - - - B} _
58 GELO, K. - - - - - - - - - - - 4.C 2.C 2.G
59 KRSTICEVIC, N. - - - - - - - 2H| 2B| 2E| 2cCc| 2F - 2.A
60 LEKO, K. - - - - - - - - - - - - - -
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A PETAK 07:10 08:00 08:50 09:40| 10:40 11:30 12:20Q 13:10 14:00 14:50 15:40| 16:40 17:30 18:20
rb. nastavnik razredn ik 1 2 3 4 S 6 7 1 2 3 4 S 6 7
1 ALINJAK, I. - - - - - - - - - - 4.F 2B 4.H 2.A
2 DOMAZET, B. iHl 1E| 1E| 3D - 3.F| 1H| DOPJ - - - - - - -
3 DUJAK, M. - - - - - - - - - - 4B| 2.F| 2F| 4G
4 NEMET-KOSIJER, A. 3H| 3.H - 3.A - - - - - - - - - -
5 SEBALJ ZAVOR, M. - - - 1B| 1B| 3.B| 3B - - - - - - -
6 ZUKANOVIC, M. - - - - - - - - 2.E - 4C| 4.A - -
7 BABIC, S. 1H| 3.E| 3E| 3B| 1A - - - - - - - - -
8 BASARA, I. 4] - 5 = = = - - - 2A| 2A| 2B - - -
9 CORNI, L. . = = = = - - 4E| 2A| 2A - - - -
10 GAJGER, T. 3Dl 3.G| 3.A| 3A - - - - - - - - - - -
11 JURIC, J. = = = = = - - - - - - 2E| 2E| 4.C
12 PARLOV, Z. = = - - - - 3.A] 4E| 2H| 2B - - - -
13 SERTIC, A. 1B| 1B| 1A| 1.A| 3H| 3H - - - - - - - -
14 SEBALJ, K. 4F) - = = = = - - - - - 2.E - 4F| 4D
15 SPEHAR BLAZEVIC,M. 2Ef - = = = = - - - 2H| 2G| 2E| 2E| 2E| 2cC
16 ZUBAK, I. = - - 3D| 1A - 3.CJ] 4B - - - - - -
17 DOSLIC, b. 2cl - - - 1.G| 1E| 1A - - - - - - - -
18 PURIC, T. 2B - - - - - - - FN FN - - - 2B| 2G
19 MARTIC, F. 3al - = - IK IK IK IK - - - - - -
20 STICINSKI, S. 3.E - 1.E| 3.C - - - - - = s - - -
21 JAKOVLJEVIC, J. 2HL - - - - - 3.C| 3.DJ 4C| 2B| 2H - - - -
22 KATUSIC, T. 4C - - - - - - - - - - 2F| 4D| 2.C -
23 KAUZLARIC, S. - - - - - - - - - - - - - -
24 JERGOVIC TOLIC, S. s s s s s = = s s s s 4.E = 4.H
25 MISCANCUK, E. 5 = = = 3.D| 3D El E2 - . - - - ;
26 SIMUNOVIC, S. = = = = = = = - 4G| 4.G - 4C| 4.C| 4A
27 ZDJELAREVIC, A. 3.C| VS| 3B| 3G - = = = - - - - ; ;
28 CVUIC, M. 1Ef] 1.G| 1G - 3.E| 3.E| 3E - - - - - - - -
29 ZAVOR, G. 4H] - - - - - - - - - 4B| 4E| 4G| 4A| 2B
30 ZEKUSIC, D. 3] 3.A| 3B 1.F - - - - - - - - - - -
31 IVANIS, T. cl - = = 1E| 1H| 3A| 3H] 4F| 4A - - - - -
32 LAVRENCIC, L. = = = = = = = = 2F| 4D| 2A]| 2G - -
33 MARCIKIC, K. 3E] 3.F| 3G| 1G - - - - - - - - - - -
34 ADAMOVIC, N. Bl - - 1.B - 1.G - - - - - - - - -
35 ANDRIC, M. 2A - - - - - - - - - - - 2A| 2A| 2E
36 BOSKOVIC, J. 1Al - 3.D| 3H - - - - - - - - - - -
37 GAVRAN, D. - 3.F - 1.F| 1F| 1E - DOP| - - - - - -
38 KNEZEVIC, G. 4D - - - - - - - - - - - - 4D| 4B
39 LIPOVAC, M. - - - - - - - - 2C| 4H| 4H]| 4F - -
40 MATANOVIC FERIC,M. 3G| - - - - - - - - - - - - - -
41 NORAC,|. anl - - - - - - - 4A| 4E| 4C| 2H - - -
42 GOJKOVIC, M. 3Hl 1.A| 3.C| 3.C - - - - - - - - - - -
43 PRCELA, I. iF] - - 3F| 3F| 3G| 1B - - - - - - - -
44 RADOVANOVIC, M. 26l - s = = - - - - 4C| 4A| 2G - - -
45 ZUBOVIC, J. = - = - - - - - 4D| 2E - 2H| 2H -
46 LUTZ PANTIC, N. - - - - - - - - - - - - - -
47 MATANIC, M. 2F - - - - - - - - - 2F| 4A| 4B| 4G| 4F
48 MATIC-HESS, D. - - - - - - - 4D| 4D| 2C| 2cC - 4E| 4E
49 VODOPIJA, J. 3B| 1H| 3.G| 3H - - - - - - - - - -
50 BENIC, T. 1F| 1F| 1H| 1H - - - - - - - - - -
51 KLJAIC, B. 3Fl - = - - 3.C| 3.F| 3G - - - - - - -
52 STANIC, M. rTe] IS = = = = = = = = = = 2C| 2G| 2H
53 TERZIC, |. 4B = = = = = - - 4D| 4B| 4F| 4D| 4H - -
54 MORVAJ, B. - - S IS S S - - - - - - - -
55 SUCHY, T. it B - - - - 1.F - 4G| 4H - - - - -
56 BITUNJAC, M. 3D| 1A = = = = = = = = = = = =
57 CMELJESEVIC, A. - - - - 3B| 3.G| 38E - - = - - - _
58 GELO, K. - - - - - - - 4.H 4.F 4.E 4.G - 4.B 2.F
59 KRSTICEVIC, N. - - - - 3A| 1.G| 3F - 2.G - - - - -
60 LEKO, K. - - - - - - - - - - - - - -
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DEZURSTVO NASTAVNIKA

PONEDJELJAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Katusic¢, T. Suchy, T. Andri¢, M. Jakovljevi¢, J.
SUTEREN Boskovic, J. Jergovi¢ Tolié¢, S. Miscancuk, E. Zdjelarevi¢, A.
V. PRIZEMLJE Cviji¢, M. Terzig, I. Lipovac, M. Basara, I.

1. KAT Domazet, B. Ivanis, T. Matanié, M. épeharl\?laievié,
2. KAT Benié¢, T. Sebalj Zavor, M. Kljai¢, B. Dujak', M.
UTORAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Gavran, D. Prcela, I. Norac, I. Knezevié, G.
SUTEREN Krsticevic, N. MiScancuk, E. Dosli¢, b. Leko, K.

V. PRIZEMLJE Gojkovié, M. Zubak, I. Lipovac, M. Martic, F.

1. KAT Vodopija, J. Babi¢, S. Matié-Hess, D. Sebalj, K.
2. KAT Zekusicé, D. Nemet-Kosijer, A. lvanis, T. Zavor, G.
SRIJEDA 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Bitunjac, M. Krsticevié, N. Radovanovic¢, M. Puri¢, T.
SUTEREN Dosli¢, b. Morvaj, B. Zubovi¢, J. Leko, K.

V. PRIZEMLJE Matanol\\;lié Feric, Adamovié, N. Norac, . Matanié, M.
1. KAT Gajger, T. Serti¢, A. Basara, I. Sebalj, K.

2. KAT Domazet, B. Marcikic, K. Zukanovic, M. Stanic, M.
CETVRTAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Cmeljesevié, A. Prcela, I. Bitunjac, M. Gelo, K.
SUTEREN Suchy, T. Puri¢, T. Zubovig, J. Simunovié, S.
V. PRIZEMLJE Lutz Pantic, N. Cvijié, M. Kauzlaric, S. Sticinski, S.
1. KAT Vodopija, J. Babic, S. Parlov, Z. Corni, L.

2. KAT Beni¢, T. Kljai¢, B. Lavrendic, L. Alinjak, 1.
PETAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Gojkovié, M. Cmeljesevié, A. Gelo, K. Andrié, M.
SUTEREN Sticinski, S. Gavran, D. Zdjelarevi¢, A. Simunovié, S.
V. PRIZEMLJE Gajger, T. Zubak, I. Jakovljevi¢, J. Juric, J.

1. KAT Nemet-Kosijer, A. Serti¢, A. Mati¢-Hess, D. Speharl\?laievié,
2. KAT Marcikic, K. éebalj Zavor, M. Terzig, I. Zavor, G.

81



REPUBLIKA HRVATSKA
BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIIA
Gimnazija . Matija Mesid*

Slavonski Brod

Nauselje Slavoniju | br.8

KLASA: 003-06:24-01/01

URBROJ: 2178-1-11-02-24-28%
Slavonski Brod, 7.10. 2024 god

Na temelju ¢lanka 30, Statuta Gimnuzije . Matija Mesié. Skobski odbor Gimnarije . Matijn
Mesic™. na 30, sjednici odrzanoj 7. listopada 2024, godine donin je sljededu

ODLURU

1. Donost se¢ Godidngi plan 1 program rada Gimnazize . Matija Mesic™ zn %kolsku godinu
2024223

2. Odiska stupa na snage danom donodenj.

sjednicn Sk olskog odboru:

4 464,:1."(1-
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